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Abstract
This paper discusses the subject of the formation of archivists to
improve their level of performance in the position and the national
Center for improving the level of processing of the ministry of water
ressources through training of management and exploitation of the
archive in terms of content and suitability with the modern vision of
the work of banking at the level of public administrations in addition
to the study of the participants in the session through the tools of data
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collection such as the questionnaire and interview and our
observations and then as an analysis and to reach a conclusion on the
extent to which this training course its objectives in our problem .
Keywords:

The composition of the archivists - improve the level - ministry of
water ressources - Algeria
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Code Structure Grade La date
28 DREW de M'sila | Attaché d'administration | Du 21 au 25
principal Janvier

42 DREW de Tipaza Technicien Supérieur | Du 21 au 25
Janvier

01 DREW d'Adrar Comptable administratif | Du 21 au 25
Janvier

11 | DREW de Agentde bureau | Du 21 au 25
Tamanrasset Janvier

33 DREW d'lllizi Technicien Supérieur | Du 21 au 25
Janvier
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09 DREW de Blida Agent d’administration | Du 21 au 25
Janvier

25| DREW de Archiviste documentaliste | Du 21 au 25
Constantine Janvier

15| DREW de Tizi Ouzou Attaché d'administration | Du 21 au 25
Janvier

42 DREW de Tipaza Secrétaire | Du 21 au 25
Janvier

16 DREW d'Alger | Technicien supérieur en|Du 21 au 25
informatique Janvier

01 DREW d'Adrar Secrétaire | Du 21 au 25
Janvier

28 DREW de M'sila Archiviste documentaliste | Du 21 au 25
Janvier

15| DREW de Tizi Ouzou Secrétaire | Du 21 au 25
Janvier

35| DREW de Boumerdes Agent d'administration | Du 21 au 25
Janvier

11 | DREW de | Agentdadministration principal | Du 21 au 25
Tamanrasset Janvier

08 DREW de Bechar Secrétaire de direction | Du 21 au 25
Janvier

02 DREW de Chlef Agentd’administration | Du 21 au 25
Janvier
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Journée Contenu
DIMANCHE Matinée Ouverture de la session de formation >
21-01-2018 Introduction >
Notion générale des archives >
13h30- | Définition et fonction du personnel charge >
16h30 de la gestion des archives
LUNDI 9h —12h | Gestion des archives dans le cadre de >
22-01-2018 l'application de la réglementation en
13h30- vigueur: modéles et normes d’application
16h30 | Techniques de classement et classification >
de l'archive courante
MARDI 9h-12h Visite sur site >
23-01-2018 « Exercices d'application et illustration des >
moyens matériels de classement
13h30- classification et conservation.
16H30 Techniques de gestion de [larchive >
intermédiaire et de I'archive définitif
MERECREDI 24- 9h-12h | Présentation des normes des locaux et »
01-2018 service des archives: «illustrations des
locaux des archives »
Techniques de versement et d’élimination >
13H30- des archives: présentation des modéles avec
16h30
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2018 archives

. Evaluation de la session de formation >
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