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  ممخص:
حيث يعتمد عمييا الباحث العممي في  العممي،في البحث  ةتمثؿ الدراسات السابقة أحد الأجزاء الميم    

وبالنظر لما يقع فيو عديد الباحثيف والطمبة  البحث،أبحاثة الأكاديمية لما ليا مف أىمية بالغة في سيرورة 
جاءت ىذه  السابقة،في مجاؿ البحوث الإعلامية والاجتماعية مف أخطاء كبيرة في توظيفيـ لمدراسات 

معتمدا عمى  السابقة،بيدؼ تمكيف الطمبة والباحثيف مف التوظيؼ السميـ والصحيح لمدراسات  الورقة العممية
 الإجراءات العممية والمنيجية الصحيحة في كيفية انتقائيا وعرضيا وتوظيفيا.

 باحث. اجتماعية،بحوث،  سابقة،، دراسات توظيؼ :يةالمفتاحالكممات 
Abstract : 

  Previous studies represent one of the important parts of scientific research, as the 

scientific researcher relies on them in his academic research because of their great 

importance in the research process, and in view of the major mistakes made by many 

researchers and students in the field of media and social research in their employment of 

previous studies. This scientific paper, which aims to empower students and researchers 

in the proper and correct use of previous studies, based on the correct scientific and 

methodological procedures in how to select, display and employ them. 

Keywords : Employing ;Previous studies; Research; social; Researcher. 
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 مقدمة  -1
مف الخطوات الرئيسة التي يجب إتباعيا في إعداد خطوات البحث ىو الاطلاع عمى ما كتب مف        

ة، ومما لو مف علاقة مباشرة بموضوع البحث، ثـ إف اطلاع الباحث عمى الدراسات السابقة لو بحوث سابق
عدة فوائد بالنسبة لمباحث ولمموضوع معا، ليذا سنحاوؿ إظيار أىمية الدراسات السابقة وكيفية توظيفيا 

ا بأسموب عممي ومنيجي لدى الباحثيف وطمبة الدراسات العميا في العموـ الاجتماعية، وكيفية الاستفادة مني
 رصيف.

نظرا لمدور الذي تقوـ بو والفائدة  ضروريا،حيث تعد الدراسات السابقة في البحث العممي مطمبا عمميا 
فيي قاعدة ميمة جدا في انجاز بحث عممي أكاديمي رصيف يتوفر  والباحث،الأكاديمية التي تقدميا لمبحث 
وىذا إف دؿ عمى شيء فإنما يدؿ عمى أف  والانجاز،اء التي تضمف لو البنعمى كافة الشروط العممية 

اليدؼ منيا ىو تقديـ  السابقة،وىذا ما يعطي صفة التراكمية لمدراسات  فراغ،الدراسات السابقة لـ تنجز مف 
 (.1ص ،2020, قاسمي، صونياإضافة عممية لمختمؼ الجيود السابقة )

 مفهوم الدراسات السابقة: -2
مما تـ نشرىا بأي شكؿ مف الأشكاؿ بشرط أف  بالموضوع،لدراسات المتصمة الدراسات السابقة ىي كؿ ا
وقد يكوف النشر بالطباعة أو بواسطة المحاضرات أو الأحاديث المذاعة  عممية،تكوف مساىمة ذات قيمة 

أو تـ تقديميا لمؤسسة عممية لمحصوؿ عمى درجة عممية أو عمى مقابؿ  وصورة،أو صوتا  فقط،صوتا 
 (.155ص  ،1994،سعيد، اسماعيؿ صيني) رد الرغبة في المساىمة العمميةمادي أو لمج

يقصد بالدراسات السابقة ىي تمؾ المجموعة البحثية السابقة التي مف شأنيا أف تحتوي عمى موضوع 
الباحث الذي يتناولو في البحث العممي، فتقوـ الدراسات السابقة بدراسة الموضوع الذي يتناولو الباحث 

بحثو ومناقشتيا، إذ يعتمد الباحث العممي عمى ىذه الدراسات؛ وذلؾ مف أجؿ تحميؿ محتواىا  العممي في
ودراستيا عمى نحوٍ مطموب وبالتالي تحديد أوجو المقارنة بيف الدراسات السابقة والبحث العممي الذي يتناولو 

 (.154ص  ،2013 ،ابراىيـ خضر أحمد،) الباحث
 أهمية الدراسات السابقة: -3

 أىمية الدراسات السابقة فيما يمي:تتمثؿ 
إف الإطلاع عمى الدراسات السابقة يساعد الباحث عمى الاختيار السميـ لبحثو ويجنبو مشقة تكرار بحث  -

 سابؽ كما تمكنو مف التأكد مف جميع العوامؿ التي تؤثر في حؿ المشكمة التي تضمنيا الباحث.
وف الآخروف وماىي الحموؿ التي توصموا إلييا لمواجية يعرؼ الباحث الصعوبات التي وقع فييا الباحث -

 تمؾ الصعاب ومف ثـ يتجنب الوقوع في الأخطاء التي وقع فييا الآخروف.
حيث غالبا ما تحتوي تمؾ الدراسات  بحثو،تزود الباحث بالعديد مف المراجع والمصادر المتعمقة بموضوع  -

 لـ يطمع عمييا الباحث بعد. السابقة عمى بعض التقارير والوثائؽ اليامة التي
 تزود الباحث بأدوات والإجراءات والاختبارات التي يمكف أف يستفيد منيا في إجراءاتو لحؿ مشكمة بحثو. -
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إعطاء فرصة واسعة لمباحث لإبراز أىمية بحثو وبياف أصالتو عف طريؽ الرجوع إلى الأطر النظرية  -
التي أوضحتيا دراساتيـ وكذلؾ استعراض أوجو النقص أو والفروض التي أعتمد عمييا الآخروف والنتائج 

 الاختلاؼ في تمؾ الدراسات.
 الاستفادة مف الأبحاث والدراسات السابقة في مجاليف أساسيف وىما: -
 لييا الآخروف. إحث بناءا عمى النتائج التي توصؿ فروض الب بناء-أ  
  الجوانب التي وقفت عندىا الدراسات السابقة. استكماؿ-ب 
تساعد الباحث في إبراز أىمية دراستو الحالية وذلؾ مف خلاؿ توضيح كيؼ يختمؼ أو يتميز بحثو عف  -

الدراسات السابقة مع توضيح نقاط الضعؼ في ىذه الدراسات مف ناحية الإطار النظري أو الجوانب 
 المنيجية.

ر حسب المستجدات البيئية تساعد الباحث في تحديد الإطار النظري لموضوع بحثو وتعديؿ ىذا الإطا -
 التي قد تفرض أحيانا بعض التغيير في الأسس النظرية والفرضيات التي تقوـ عمييا الدراسة العممية.

القراءات التحميمية لمختمؼ الدراسات السابقة تساعد الباحث في تكويف أفكار واضحة لما يجب أف يقوـ  -
بالمقارنة مع تمؾ الأبعاد التي تحتاج تركيز اقؿ  أكبرزا بو وذلؾ مف خلاؿ تحديد الأبعاد التي تتطمب تركي

أي  تباعيالإكما يساعد ىذا الأمر عمى تحديد الإجراءات المنيجية الأكثر ملائمة  أىميتيا،نظرا لضعؼ 
وفي ىذا الصدد  ،أنيا تساعد في تحسيف قدرة الباحث عمى كتابة مشكمة البحث بمزيد مف الدقة والوضوح

 أف مراجعة الدراسات والبحوث السابقة يفيد الباحث في عدة جوانب منيا: "ى عميافمصطف"يرى الباحث 
 توفير الخمفية العممية والمناخ المناسب والمصادر اللازمة لإجراء البحث الجديد. -
 تكشؼ عف جذور المشكمة وتؤدي إلى فيـ ما تـ بخصوصيا في الدراسات السابقة. -
 ا يؤدي غمى بحوث جديدة.تبرز الجوانب التي درستيا مف قبؿ وىذ -
 توضح مناىج الباحثيف السابقيف في مجاؿ البحث والدراسات. -
 تكشؼ عف أي تدخلات بيف البحوث وتوارد أفكار الباحثيف. -
 تساعد الباحث عمى إجراء مقارنات بيف نتائجو ونتائج الدراسات السابقة. -
مصطفى  ربحي،) بحثوة تساعد الباحث عمى التوصؿ عمى صياغة دقيقة ومحدودة لأىداؼ وطبيع -

 (.70ص  ،2001 ،عمياف
 شروط اختيار الدراسات السابقة: -4
 شروط يجب عمى الباحث الالتزاـ بيا عند اختيار الدراسات السابقة ومف بيف ىذه الشروط:ة عديوجد  
 أف يعود الباحث أثناء عودتو لمدراسات السابقة إلى المصادر الأولية فقط. -
 عمميا،ويتأكد أنيا مثبتة  السابقة،المعمومات الموجودة في الدراسات  يجب اف يتحرى الباحث عف صحة -

 مف خلاؿ الأخذ مف الدراسات المنشورة في الدوريات والمجلات المحكمة.
حيث يجب أف يعرض المعمومات  السابقة،يجب أف يمجا الباحث إلى التكثيؼ أثناء عودتو لمدراسات  -

 الميمة والأفكار الرئيسة فقط.
 فيعرؼ يو وبالعصر الذي يعيش بو. الدراسة،مى الباحث بتقديـ لمحة عامة عف صاحب كما يجب ع -
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 السابقة،يجب أف يقؼ الباحث بالحياد والالتزاـ بالموضوعية فيعرض كافة المعمومات في الدراسات  -
 مع الأبحاث التي يقوـ بيا. ؽلا تتوافحتى ولو كانت ىذه الآراء 

شكالية البحث والدراسة وعدـ الأخذ مف الدراسات الغير اختيار الدراسات الوثيقة الصمة بم - وضوع وا 
 وفي حالة تعذر ذلؾ نبحث عف الدراسات المقاربة )المشابية(. العممي،مرتبطة بمشكمة وأىداؼ البحث 

 الأساسية،والتركيز عمى الأفكار  المختارة،الابتعاد عف أسموب العرض الممؿ والمفصؿ لمدراسات  -
 .البحثعرضيا في والاختصار في عممية 

 التركيز عمى الدراسات الحديثة وعدـ الأخذ مف الدراسات القديمة إلا لمضرورة مع تقديـ مبررات ذلؾ -
 (.59ص  ،2009, جماؿ ،معتوؽ)

 مصادر الدراسات السابقة: -5
حيث اف الإطلاع الواسع والشامؿ مف شانيما  السابقة،تتنوع المصادر التي ينتقي منيا الباحث الدراسات 

وبالعودة إلى تعريؼ الدراسات السابقة رأينا أنيا كؿ الجيود  بحثو،يساعدا الباحث في تحديد ملامح  أف
ذات  والمدخلاف،المقالات  الدكتوراه،رسائؿ  الكتب،فقد نجدىا في  الموضوع،الإنسانية التي بحثت حوؿ 

 كما سنوضحيا في التي: ذلؾ،قيمة عممية إلى غير 
 المصادر والكتب:  -1.5

لاف ما يلاحظ في كثير ىو تحوؿ بحوث  السابقة،ضمف عنصر الدراسات  لمصادر والكتبتندرج ا
ويمكف  لمباحثيف،بحيث تصبح موردا ىاما  صاحبيا،الدكتوراه والماجستير إلى كتب عممية أكاديمية ينشرىا 

المنيجييف أف تعتمد كدراسة سابقة إذا ما ثبتت صمتيا أو صمة أحد متغيراتيا بموضوع الدراسة وىناؾ مف 
مف يرى أف التراث النظري يدخؿ ضمف ىذه التشكيمة مف الدراسات السابقة وعمى العموـ متى توفر في 

 تـ قبوليا كدراسة سابقة. الخاتمة،الدراسة جميع تفاصيميا مف الفكرة غمى 
 بحوث الماجستير والدكتوراه:  -2.5

منت تأشيرة قبوليا عمى مستوى الييئات وتض العممية،ىي كؿ تمؾ البحوث التي تـ انجازىا مف قبؿ المجاف 
 السابقة،وتعد ىذه البحوث مصدرا ينتقي منو الباحث دراساتو  منشورة،وقد تكوف منشورة او غير  العممية،

 إذا ما كانت ليا علاقة بالموضوع مباشرة أو بأحد متغيراتو.
  المداخلات والمقالات العممية: -3.5

ت الممقاة بمؤتمرات عممية وطنية أو دولية والمقالات العممية تندرج ضمف الدراسات السابقة كؿ المداخلا
ومستوفية كؿ شروطيا العممية ىنا يستطيع  الميدانية،وليا صفة الدراسة  محكمة،المنشورة بمجلات عممية 

لاف المداخلات أو المقالات تقوـ بالغرض  بحثو،الباحث أف يعتمد عمييا ويوظفيا ويستفيد منيا في 
،) رفي نفسو لأي دراسة سابقةالمنيجي والمع  (.74ص  ،2015 ،خميستي كروـ
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 كيفية توظيف الدراسات السابقة: -6
اختمؼ الباحثوف فيما بينيـ حوؿ جدوى تضميف الدراسة عرضا لمدراسات السابقة سواء في فصؿ مستقؿ او 

يف وغيرىا وذلؾ ادراجيا ضمف الفصوؿ ولكف المؤكد اف الباحث يمكف اف يوظفيا في بحثو في كمتا الحالت
 مف خلاؿ العناصر التالية حسب:

 فلأي جية ينسب ىذا البحث ومف يشرؼ عميو.اسم الباحث:  -
 فما ىو التاريخ الذي اجري فيو البحث.زمن البحث:  -
 الموقع الجغرافي لمدراسة. وما ىمكان البحث:  -
 سنوات ليس كالبحث الذي يدوـ شيورا. فالبحث الذي يدوـمدة البحث:  -
 ميدانية... مسحية، تجريبية،ىؿ ىو دراسة حث: طبيعة الب -
 أي التساؤلات الكبرى لمدراسة.إشكالية البحث:  -
 المفاىيـ. العينة،موصفات  الأدوات، النيائية،الفروض  المتبع،أي المنيج  منهجية البحث: -
 أي ما كاف يرمي إليو البحث.  الأهداف الرئيسية لمبحث: -
 وات التي سار عمييا البحث.أي أىـ الخط الخطوات الرئيسة لمبحث: -
 مع التركيز ىنا مع الإضافة العممية أو المنيجية لمبحث. عرض أهم النتائج: -
 .تجنبياوىي العقبات التي واجيت الباحث عملا عمى  أهم الصعوبات: -
 (.43ص ،2000 ،ميمود)والضعؼ : وذلؾ مف حيث مواطف القوة نقد موجز لمبحث -
 فوائد توظيف الدراسات السابقة: -7
تاج الباحث إلى القراءات الأولية أو الاستطلاعية ومراجعة الأدبيات والكتب المختمفة في مجاؿ بحثو يح

وتخصصو بشكؿ واسع ومتعمؽ و وافي وتأتي القراءات الاستطلاعية عمى مرحمتيف الأوؿ قبؿ تحديد 
والثانية لمعرفة اتجاىات النتائج وخاصة المتعمقة  ،المشكمة وصياغتيا مف أجؿ تحديد مسار البحث

بالفرضيات منيا مف أجؿ مقارنتيا بنتائج البحث الحالي " إف القراءة لمدارسات السابقة ذات الصمة المباشرة 
مف خلاؿ القياـ بوضع ممخص مركز يتضمف التعريؼ  ،بالبحث يجب اف تكوف بصورة متأنية ودقيقة

ومراحؿ الانجاز والنتائج إلييا وأخيرا  ،خطة المعتمدة وأدوات التحميؿ المستخدمةوال ،بالإشكالية المدروسة
بصورة نقدية بعيدا عف  ،يضمنيا نظرة فاحصة لكؿ ما جاء فيو ،ملاحظات الباحث حوؿ العمؿ الممخص
 او طعف في قدراتيـ العممية.   ،الأسئمة إلى الآخريف والنيؿ مف كرامتيـ

ات السابقة تقديـ وثيقة عممية لمقارئ تمكنو مف الاطلاع عمى ما كتب حوؿ والفائدة مف تمخيص الدراس
عبد المنعـ )بشأنيا لاسيما في الملاحظات المقدمة  منيا،قصد الاستفادة  مركزة،بكيفية  المبحوث،الموضوع 

 (.37ص  ،1996 ،أحمد حسف،
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 سابقة وىي كمايمي:ويمكف تحديد أو إبراز عدة فوائد مف الاطلاع واستخداـ الدراسات ال
 يتجنب الباحث الأخطاء التي تعرضت ليا البحوث السابقة.  -
 توفير الوقت لمباحث عمى التعرؼ عمى ميارات جديدة.  -
 يتجنب الباحث التكرار في دراسة مواضيع درست مف قبؿ.  -
 يستطيع الباحث اف يقارف موضوع بحثو مع البحوث الأخرى في ميداف تخصصو.  -
 ث التي اختارىا الباحث وتحديد أبعادىا بشكؿ أكثر وضوحا.بمورة مشكمة البح  -
 تزويد الباحث مف التزويد مف الأفكار والإجراءات التي يمكف أف يستفيد منيا في بحثو.  -
بؿ جاء ذكرىا  بنفسو،الحصوؿ عمى معمومات جديدة بخصوص المصادر التي لـ يستطع تشخيصيا   -

 في البحوث السابقة التي اطمع عمييا.
وتعريفو  بحثو،دة الباحث في تجنب السمبيات والمزالؽ التي وقع فييا الباحثوف الذيف سبقوه في إفا  -

 والوسائؿ التي اتبعوىا في المعالجة. الباحثوف،بالصعوبات التي واجييا 
 الاستفادة مف نتائج البحوث السابقة في بناء فرضيات لبحوث جديدة. -
 .الدقيقةمف شمولية العنواف لكافة الجوانب الموضوعية  التأكدتحديد وبمورة العنواف الكامؿ لمبحث بعد   -

 (.101ص  ،2009, عامر قنديمجي،)
 إستراتجية البحث عن المراجع الخاصة بالدراسات السابقة وما يتعمق بها: -8

 العمل في المكتبة: مهارة-1.8
لا انو وبالرغـ مف انو بالنسبة لمباحث في عدة جوانب مف بحثو إ عمى الرغـ مف أىمية الدراسات السابقة

ولذلؾ  السابقة،تتمثؿ أساسا في صعوبة الحصوؿ عمى الدراسات  صعوبات-خاصة المبتدئ  –وقد تواجيو 
راجع أساسا لعدـ المعرفة بكيفية الوصوؿ إلييا وذلؾ بالرغـ مف كوف ما اطمعوا عميو مف مراجع قد تبت في 

 ذاتو. نيايتو عدة مراجع تحتوي مواضيع مماثمة أو الموضوع
 لذلؾ نورد ىنا أىـ الخطوات التي يمكف لمباحث إتباعيا وذلؾ ممخصا لما جاء في )فاف داليف( 

 .عمؿ إحصاء لمجموع المكتبات التي يمكف الاتصاؿ بيا 
 مكاناتي مدة  العمؿ،مواعيد  المراجع،نوع تصنيؼ )تعميماتيا وخدماتيا والاطلاع عمى  األفة مواقعيا وا 

 الإعارة(.
 ترددؾ عمى المكتبة وليكف في أوقات لا تشيد فييا عممية الإعارة ضغطا أو تنافسا عمى حدد وقتا ل

 المراجع والخدمات.
  حدد بدقة الموضوع المراد البحث فيو لأنو مف المفيد بؿ مف الضروري أف يكوف لدى الباحث فكرة

البحث أكثر وتحديد جيد لنوعية الأبحاث المرتبطة وذلؾ حتى تكوف عممية  موضوعو،واضحة عف 
 سيولة.
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  عند لجوئؾ إلى فيرس البطاقات استثمر المعمومات المدونة عميو بدقة وحنكة )خاصة إذا كانت
وىنا عمى الباحث أف يحفظ )لا مفصمة نوعا ما( وذلؾ لتحدد مف خلاليا ما إذا كاف المرجع ىاما أو 

 مكاف حفظ مختمؼ المراجع في المكتبة حسب مجاليا وتخصصيا(.
 ىنا إلى أف بعض الباحثيف  ونشير-الانتظارخلاؿ وقت  –رة مرجع يرافقيا عمؿ مواز طمب استعا

وقد يصادؼ ألا يجد مف خلاؿ ما طمب مف  عنو،يضعوف عنوانا محددا لمبحث  ما-عادة-المبتدئيف 
 لمتغمب عمى ىذه العقبة يستطيع الباحث إتباع الإجراءات التالية: مراجع ما يطابقو تماما فماذا يفعؿ؟

دراج البطاقات  ميؾ بألفة العناويف الشائعةع - في الميداف مف خلاؿ الدراسة المتكررة لفيارس الكتب وا 
 وموسوعة البحوث التربوية وبعض البحوث أو عروض وممخصات البحوث. التربية،وفيرست 

 أكتب عناويف مرادفة لمموضوع الذي تبحث عنو بحيث تغطي مجالو الأوسع. -
 بحث لتجنبيا مستقبلا.سجؿ في كؿ مرة صعوبات ال -
 تحميمؾ بعض البطاقات إلى مراجع أخرى تتضمف الموضوع ذاتو فاستفد منيا. -
وذلؾ أفضؿ مف الاتجاه  والبحث،مف المفيد تذكر السنوات التي كاف فييا الموضوع قيد الدراسة  -

ت بعد مثلا: المقالات المتعقمة بتدريس العموـ كثرت في الدوريا الحديثة،المباشر صوب المراجع 
 الروس لمقمر الصناعي. ؽإطلا

 مف الميـ معرفة التغير الحاصؿ في المصطمحات التربوية.  -
وتأكد  الوقت،توقع وجود عقبات في عممية الإعارة لذا اطمب أكثر عدد ممكف مف المراجع لئلا تضيع  -

 مف توفر الوقت للاطلاع عمى ما تطمبو مف مراجع بدقة.
مجالو وأبعاده  ولاحظ-قراءتوقبؿ –و للاطلاع عمى محتوياتو بعد حصولؾ عمى المرجع قمب صفحات -

 أشكالو وملاحقو. مراجعو، فيرسو،ثـ راجع  المقدمة،مف خلاؿ قراءة 
إذا ظير لؾ انو يضـ ما تتطمبو حدد مف خلاؿ الفيرس الأجزاء التي تيمؾ ثـ اقرأىا بعناية وسجؿ  -

خدما في ذلؾ البطاقة البيبميوغرافية بحيث مست عمؽ،أرقاـ الصفحات التي سترجع إلييا لتحميؿ أكثر 
أو فيـ يستعمؿ أو  همع سبب اختيار  كمرجع،يحبذ اف يخصص الباحث بطاقة لكتاب بعينو يسجؿ فيو 

كما أنيا ذات فائدة جمة حتى بعد إنياء الدراسة بحيث يسجؿ فييا رقـ  حولو،بعض الملاحظات 
أما إف كاف مستعارا أو غيره فيشار إلى ذلؾ في  قة،البطاالمرجع المكتبي في الزاوية العميا مف يسار 

 نفس المكاف.
 وىي تتميز عف باقي الأنواع كونيا:

 .تسجؿ فييا جميع المراجع المرغوب فييا مبدئيا وليس المقروء فقط 
 فقط إضافة إلى رقـ المرجع في المكتبة وملاحظات أخرى. ةتسجؿ فييا المعمومات الرئيسي 
 قات قراءة كأساس القائمة النيائية لممراجع.قد تعتمد بعد تكويف بطا 
 :تأكد مف مجاؿ المرجع قبؿ قراءتو بطرح الأسئمة التالية 
ىؿ حدد مجاؿ المرجع بدقة في العنواف الفرعي أو التصدير أو المقدمة؟ أو في مكاف أخر؟ ىؿ يذكر  -

لمدوريات؟ ىؿ تغطي  الناشر أف فيارس المجمة تأتي في نياية كؿ عدد أو في عدد سنوي؟ أو في فيرس
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المجمة موضوعات معينة شيريا؟ أو في أعداد سنوية خاصة؟ ىؿ تغطي عدد خاص الفيرس الدوري 
 السنوات التي تقع فييا المادة العممية المطموبة.

 :قبؿ استخداـ أي مرجع اطرح عمى نفسؾ الأسئمة التالية 
جد ممخصات في نياية كؿ فصؿ؟ ىؿ رتب المراجع أبجديا؟ أو زمنيا؟ أو وفقا لمموضوعات؟ ىؿ تو  -

ىؿ توجد قائمة بالمحتويات وفيرس الموضوعات أو أسماء الأعلاـ؟ ىؿ يتوفر عمى مفاتيح أو رموز 
أو عبارات تفسيرية أو صفحات توجييية؟ ىؿ ىذه البيانات موجودة في باطف الغلاؼ؟ أو في 

ؿ عنصر ذكر في المرجع الصفحات التمييدية؟ أو في نياية الفصؿ؟ أو في الملاحؽ؟ أو بعد ك
 مباشرة.

 :مف الميـ أف يتوفر إليؾ دليؿ لممراجع وذلؾ مف خلاؿ 
تصنيؼ دليؿ لمشخصيات يضـ أسماء العمماء البارزيف في مجاؿ تخصصؾ مع ذكر أوصافيـ  -

 تحيزاتيـ ومكانتيـ. وخبراتيـ،ومؤلفاتيـ 
لجامعي الإحصاءات مع  اجمع معمومات عف الييئات التي تمارس البحث العممي في مجالؾ إضافة -

 ومواعيد صدور مطبوعاتيا وعناوينيا بدقة. المتوفرة،تحديد طبيعة العامميف بيا والإمكانات 
 بتخصصؾ.دوف قائمة بالمكتبات والمتاحؼ والأفراد الذيف يمتمكوف معمومات تتعمؽ  -
صوؿ احصؿ عمى نسخ مف أفضؿ قوائـ المراجع لكي تضميا إلى مجموعتؾ وسجؿ ما لا يمكف الح -

 طبيعتو ومكانتو(.)عميو 
 لمحصوؿ عمى المراجع منيـ مباشرة(.)تحتاجيا سجؿ أسماء الناشريف التي قد  -
 إشتر أىـ ما سجمتو مف مراجع مع ما قد سبؽ أعداد. -
تخصصؾ احتفظ بسجؿ يضـ أسماء الدوريات والمنظمات والييئات الحكومية التي تعمؿ في مجاؿ  -

جراءات التعامؿ م) لذا فاف كؿ مقاؿ يكتب بالاسـ الذي )أسمائيا عيا( مع مراعاة تغيير مع عناوينيا وا 
 ظير فيو لمدورية(.

  كما يتضح لدى العثور عمى المراجع أولية ونقدية معا فيفضؿ قراءة نص أو نصييف نقدييف حوؿ
أما في حالة  الأصمي،الموضوع لتكويف فكرة عامة وجيدة حوؿ الموضوع قبؿ التعامؿ مع النص 

الميدانية فيفضؿ التعامؿ أولا مع المراجع أو الدراسات الشبيية أو القريبة مف موضوع البحث الدراسة 
 الحالي كالدراسات السابقة.

 والاستخلاص في البحث:    التدوين-2.8
فػػػػػػػي صػػػػػػػورة منطقيػػػػػػػة متخػػػػػػػذا مسػػػػػػػاريف  وىػػػػػػػو إعػػػػػػػادة تسػػػػػػػجيؿ الملاحظػػػػػػػاتالتددددددددوين:  -1.2.8

انييمػػػػػػا تػػػػػػدويف بػػػػػػالمعنى ويكػػػػػػوف عرضػػػػػػا وث اختصػػػػػػار،دوف تحريػػػػػػؼ أو  ويكددددددون لفظػػػػػػيأوليمػػػػػػا عػػػػػػرض 
 .للأفكار في صورة جديدة تبعا لأفكار الباحث وخبراتو

 أو المسػػػػػػػتمع مػػػػػػػف خػػػػػػػلاؿ وىػػػػػػػو النتيجػػػػػػػة التػػػػػػػي توصػػػػػػػؿ إلييػػػػػػػا القػػػػػػػارئالاسدددددددتخلاص:  -2.2.8
 معرفتو ودرايتو بالكتب أو المحاضرة وغيرىا.
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العممػػػػػػي وبصػػػػػػفة  مػػػػػػف الباحػػػػػػث التقيػػػػػػد بػػػػػػالمنيج يطمػػػػػػب-والاسػػػػػػتخلاص التػػػػػػدويف-وفػػػػػػي كمتػػػػػػا الحػػػػػػالتيف 
 عامة فالتدويف مرتبط بالمادة المنطوقة والمكتوبة معا.

 خاتمة: -9
 أىميتيا،قيمتيا أو بعديد الباحثيف عف ذكر الدراسات السابقة في بحوثيـ أو يستخفوف قد يغفؿ     

حيث أف  بحثو،فيي عبارة عف موجو يستفيد منو الباحث في  منيا،والحقيقة انو لا يخمو أي بحث عممي 
وىي بمثابة مصدر إلياـ في إثراء الموضوع  الأكاديمية،لدراسات السابقة تعد ذات أىمية بالغة في البحوث ا

مف  المدروس،إجراءات البحث بكما تساعد الباحثيف في كؿ ما يتعمؽ  سواء،بالنسبة لمباحثيف عمى حد 
 وف.صؿ إليو الباحثوف الآخر زوايا متعددة وتقديـ إضافة عممية بناء عمى ما تو 
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