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 الملخص
   يعتــبر توثيــق المراجــع والمصــادر في البحــوث العلميــة مــن الخطــوات الأساســية والهامــة جــدا، فهــي تكســب البحــث أهميــة بالغــة،

الكتب والأبحاث، لكي الرجوع لتلك   وتعزز من مصداقية البحوث والمعلومات المنشورة فيه ، كما تحفظ لكل حقوقه، وبالتالي
 .تمكن القارئ من الحصول على مزيد من المعلومات في حال رغب بذلك

ويعني التوثيق إثبات مصادر المعلومات وإرجاعها إلى أصحابها توخياً للأمانة العلمية،واعترافاً بجُهـد الآخـرين وحقـوقهم العلميـة، 
د وتنوع المصـادر والمراجـع الـتي اسـتند إليهـا الباحـث، واسـتفاد ولهذا فإن مدى مصداقية وجدية البحث تقاس أساسا بمقدار عد

منها بالفعل كما ونوعا، والأهم حداثة وتطور هذه المصادر.وما دامت البحوث العلمية هي مجموعة من معلومات مستقاة مـن 
ـــة الـــتي  ـــائق والمصـــادر والمراجـــع بالدرجـــة الأولى، وليســـت مثـــل المقـــالات العلميـــة والأدبي تعـــبر عـــن الآراء الشخصـــية مختلـــف الوث

 .لكاتبيها، فإنه لابد من استخدام قواعد الإسناد وتوثيق الوثائق في الهوامش، طبقا لقواعد وأساليب المنهجية الحديثة
فيجب على الباحث عندما يقتبس معلومات من وثائق مختلفة أن يضع في �اية الاقتباس رقما في �ايـة الصـفحة، ثم يعطـي في 

لمعلومـــات المتعلقـــة بهـــذه الوثـــائق، مثـــل: اســـم المؤلـــف، عنـــوان الوثيقـــة، بلـــد ومدينـــة الطبـــع والنشـــر، رقـــم الطبعـــة، الهـــامش كافـــة ا
 .تاريخها، رقم الصفحة التي توجد فيها المعلومات المقتبسة

ولاسميــا في وممــا ســبق ؛فإنــه نظــرا لأهميــة الموضــوع وصــعوبته ســنحاول أن نتطــرق إلى أهــم طــرق التوثيــق والتهمــيش المعمــول بهــا 
 البحوث الإنسانية والاجتماعية

 مقدمة
المعتمد هو الذي يكون مستوفي لكل الأجزاء التي يجب أن يحتويه، ومن هذه الأجـزاء هـي قائمـة المراجـع   يعتبر البحث العلمي

صــدرها ســواء كانــت دراســات ســابقة أو مراجــع لــبعض الاقتباســات والعبــارات، وتختلــف عمليــة التوثيــق للمراجــع لاخــتلاف م
واختلاف نوعها واختلاف المجال الخاص بها، فالمراجع من الكتب يختلف توثيقها عـن مراجـع مقـالات الصـحف، ويختلـف عـن 
مرجع موقـع الإنترنـت أو مجلـة الكترونيـة مـثلاً، والبحـث القـيم هـو الـذي يحتـوي علـى الطـرق السـليمة والمثلـى في عمليـة التوثيـق، 

لبحث لم يجد صعوبةً في معرفتها وتحليل هـذه المراجـع هـل هـي كتـب أم مجـلات وغيرهـا. ويعتـبر فإذا أراد القارئ معرفة مصادر ا
 التوثيق من باب الأمانة العلمية، أيضًا من باب الإشارة لمعلومات أكثر،

لا بـدَّ مـن مراعاتهـا عنـد  ويخطئ من يظنُّ أنَّ بإمكانه القيام بتوثيق المصادر بطرق عشوائيَّة؛ لأنَّ ثمَّة طرقـاُ علميَّـة وقواعـد خاصَّـة
توثيـق المصــادر في داخـل البحــث وفي قائمـة إعــداد المصـادر في �ايتــه، والمقصــود هنـا بتوثيــق المصـادر هــو تـدوينُ المعلومــات عــن 

 يقها،الكتب والتقارير وغيرها من أوعية المعرفة التي استفاد منها الباحث، علماً أنَّ الحقائق المعروفة للعامَّة لا حاجة إلى توث
ويعتمـــد عنـــد كتابـــة البحـــث علـــى المعلومـــات المقتبســـة مـــن الآخـــرين. والمعلومـــات المقتبســـة هـــذه تكـــون مـــن الكثـــرة والأهميـــة في 
دراســـاتنا بحيـــث تشـــكل هيكلهـــا العظمـــي. في كثـــير مـــن الدراســـات الإنســـانية والاجتماعيـــة يقتصـــر دور الباحـــث، علـــى جمعـــه 

لهذا السبب على  .ينها بأسلوب منطقي وسلس، واستخلاصه النتائج المهمة منهاللمعلومات، وعرضه لها بشكل جيد، وربطه ب
 .الباحث الاهتمام بموضوع الاقتباسات وإيلائها أهمية قصوى
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ويعتبر الاقتباس كإشارة منها، ومعلومة مهمة في البحث. وطرق توثيق المراجـع مختلفـة حسـب مقـاييس معينـة، ولـذلك يجـب أن 
 .ومما سبق سنحاول التطرق إلى أهمية التوثيق في البحوث العلمية توثيق كل المراجع، يتم إتباع مقياس محدد ل

 : البحث العلمي -أولا
يصــبح معهــا معــنى المعطيــات الــتي يــتم جمعهــا واضــحا في ذهــن  طريقــة في التفكــير وأســلوب النظــر إلى الوقــائع،“البحــث: هــو 

 .1الباحث
و تعـني التقصـي ” بحـث“فالأولى تـرد إلى الفعـل الماضـي ” العلمي“و ” البحث“ان عبارة البحث العلمي تتكون من كلمتين 

 2.فهي منسوبة إلى العلم الذي هو ضرب من ضروب المعرفة العلمية” علمي“والطلب والتفتيش والتتبع، أما كلمة 
التقصـي والتفتـيش وتتبـع لموضـوع هـو موضـوع العلـم وفقـا لقواعـد “ بـه : ومن خلال هذا التعريف فـإن البحـث العلمـي يقصـد 

 3”وشروط هي حكر على العلم دون غيره
ويعُرف العلماء والمتخصصون البحث بأنه عملية علمية، تجُمع لهـا الحقـائق والدراسـات، وتسـتوي فيهـا العناصـر الماديـة والمعنويـة 

ق مناهج علمية مقررة، يكون للباحث منها موقـف معـين، ليتوصـل حول الموضوع معين دقيق في مجال التخصص، لفحصها وف
من كل ذلك إلى نتائج جديدة ، هذه النتائج هي ثمرة البحث، والغاية التي ينشدها الباحـث مـن وراء العمليـة العلميـة الفكريـة، 

 . 4بحوث العلمية العاليةفي ال  سواء كانت نظرية أم تجريبية، وهي ما يعبر عنها، علميا، بالإضافة الجديدة المطلوبة
 :اصطلاحاأما 

: استقصـاءٌ دقيـقٌ يهـدف إلى اكتشـاف حقـائقَ وقواعـدَ عامَّـة يمكـن التحقُّـق منهـا  Whitney فقد عرف وتـني ؛ البحـثُ العلمـيُّ
باختبارهـا كما أنَّ البحثَ العلميَّ استقصاءٌ منظَّمٌ يهدف إلى إضافة معارف يمكن توصيلها والتحقُّق مـن صـحتها   ،5مستقبلاً 
يعــدُّ البحــثُ العلمــيُّ وســيلةً للدراســة يمكــن بواســطتها الوصــولُ إلى حــلِّ مشــكلة محــدَّدة  :Hillway  وقــال هيــل واي  علميّــاً،

 ،6وذلك عن طريـق التقصِّي الشامل والدقيق لجميع الشواهد والأدلَّة التي يمكن التحقُّق منها والتي تتَّصل بها المشكلةُ المحدَّدة
،  ميلان وشــوماخر أمــا مــاك فقــد عــرف البحــثَ العلمــيَّ بأنَّــه عمليَّــة مُنظَّمــة لجمــع البيانــات أو المعلومــات وتحليلهــا لغــرضٍ معــينَّ

فيما تعريف البحـث العلمـيِّ في مفهـوم توكمـان بأنَّـه محاولـةٌ منظَّمـة للوصـول إلى إجابـات أو حلـول للأسـئلة أو المشـكلات الـتي 
 .7 مواقعهم ومناحي حياتهمتواجه الأفراد أو الجماعات في

ومنــه فالبحــث العلمــي: هــو إجــراء عملــي مــنظم ومضــبوط، وجهــد علمــي يهــدف إلى اكتشــاف الحقــائق الجديــدة والتأكــد مــن 
 .صحتها وتحليل العلاقات بين الحقائق المختلفة

 :أنواع البحث العلميِّ 
الحياة وحاجات الإنسان ورغباته، ومـن ثمََّ يكـون اخـتلافُ البحـوث يعدُّ مجالُ البحثِ العلميِّ واسعاً بحيث يغطِّي جميعَ مناحي 

العلميَّـــة بـــاختلاف حقولهـــا وميادينهـــا تنويعـــاً لهـــا، وعمومـــاً فبالإضـــافة إلى ذلـــك تنقســـم البحـــوثُ العلميَّـــة مـــن حيـــث جـــدواها 
وإلى بحوث يتمُّ فيها تجميع المواد العلميَّـة  ومنفعتها إلى بحوثٍ رياديَّة يتمُّ فيها اكتشاف معرفة جديدة أو تحلُّ بها مشكلة قديمة،

والمعــــارف أو الكشــــف عنهــــا أو عرضــــها لغايــــات المقارنــــة والتحليــــل والنقــــد، وللنــــوع الأول دور أكــــبر في توســــيع آفــــاق المعرفــــة 
فيَّة والتاريخيَّـة وغيرهـا، ومـن ، فالبحثُ العلميُّ من حيث ميدانه يشير إلى تنوُّعه بالبحوث التربويَّة والاجتماعيَّة والجغرا8الإنسانيَّة

حيــث أهدافــه يتنــوَّع بــالبحوثِ الوصــفيَّة وبــالبحوثِ التنبؤيَّــة وببحــوثِ تقريــر الســببيَّة وتقريــر الحالــة وغيرهــا، كمــا يتنــوَّع البحــثُ 
أخــرى كميَّــة، ومــن العلمــيُّ مــن حيــث المكــان إلى بحــوثٍ ميدانيَّــة وأخــرى مخبريَّــة، ومــن حيــث طبيعــة البيانــات إلى بحــوثٍ نوعيَّــة و 
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حيــث صــيغ التفكــير إلى بحــوثٍ اســتنتاجيَّة وأخــرى اســتقرائيَّة، وهــي في كــلِّ أنواعهــا الســابقة تنــدرج في قســمين رئيســين: بحــوث 
 .نظريَّة بحتـة، وبحوث تطبيقيَّة عمليَّـة

ـا تصـنَّف مـن حيـث   ،9أسـاليبها في ثلاثـة أنـواعٍ رئيسـة بل لا يقف تصنيفُ البحوثِ العلميَّة عند ذلـك الحـدِّ مـن التنـوُّع بـل إ�َّ

 :هي
 :بحث التنقيب عن الحقائق -1

يتضــمَّن هــذا النــوع مــن البحــوث التنقيــب عــن حقــائق معيَّنــة دون محاولــة التعمــيم أو اســتخدام هــذه الحقــائق في حــلِّ مشــكلة 
ة والتقـارير والخطابـات والتعمـاميم الوزاريـة معيَّنة، فحينما يقوم الباحثُ ببحث تاريخ الإشراف التربويِّ فهـو يجمـع الوثـائق القديمـ

وغيرها من المواد وذلك للتعرُّف على الحقائق المتعلِّقة بتطوُّر الإشراف التربويِّ، فإذا لم يكن هذا الباحـث سـاعياً لإثبـات تعمـيم 
 .صول عليهامعينَّ عن الإشراف التربويِّ فإنَّ عمله بذلك يتضمَّن بصفةٍ أساسيَّة التنقيبَ عن الحقائق والح

 :بحث التفسير النقديِّ   -2
يعتمد هذا النوع من البحوث إلى حدٍّ كبير على التـدليل المنطقـيِّ وذلـك للوصـول إلى حلـولِ المشـكلات، ويسـتخدم هـذا النـوعُ 

لأفكـار أكثـر عندما تتعلَّق المشكلة بالأفكار أكثر من تعلُّقها بالحقائق ففي بعض المجالات كالفلسفة والأدب يتنـاول الباحـث ا
ر ممَّا يتناول الحقائق؛ وبالتالي فإنَّ البحثَ في ذلك يمكن أن يحتوي بدرجةٍ كبيرة على التفسير النقديِّ لهذه الأفكار، ولحدَّة النظ

 والفطنة وللخبرة تأثير في هذا النوع مـن البحـوث؛ لاعتمادهـا علـى المنطـق والـرأي الـراجح، وهـذا النـوع خطـوةٌ متقدِّمـة عـن مجـرَّد
الحصول على الحقائق، وبدون هذا النوع لا يمكن الوصول إلى نتـائج ملائمـة بالنسـبة للمشـكلات الـتي لا تحتـوي إلاَّ علـى قـدرٍ 

 .ضئيلٍ من الحقائق المحدَّدة
بدراسـته، وأن  وفي التفسير النقديِّ لا بدَّ أن تعتمد المناقشةُ أو تتَّفق مع الحقائق والمبادئ المعروفة في المجـال الـذي يقـوم الباحـثُ 

تكونَ الحججُ والمناقشاتُ التي يقدِّمها الباحثُ واضحةً منطقيَّة، وأن تكون الخطواتُ التي اتَّبعها في تبرير ما يقوله واضحة، وأن 
وتقبُّل النتائج يكون التدليلُ العقليُّ وهو الأساس المتَّبع في هذه الطريقة تدليلاً أميناً وكاملاً حتى يستطيعَ القارئ متابعة المناقشة 

التي يصل إليها الباحث، والخطر الأساسيُّ الذي ينبغي تجنُّبه في بحث التفسيرِ النقديِّ هـو أن تعتمـدَ النتـائج علـى الانطباعـات 
  .10العامَّة للباحث وليس على الحجج والمناقشات المنطقيَّة المحدَّدة

 :البحث الكامل -3
 حلِّ المشكلات ووضع التعميماتِ بعد التنقيب الدقيق عـن جميـع الحقـائق المتعلِّقـة هذا النوع من البحوثِ هو الذي يهدفُ إلى

بموضوع البحث (مشكلة البحث) إضـافةً إلى تحليـل جميـع الأدلَّـة الـتي يـتمُّ الحصـولُ عليهـا وتصـنيفها تصـنيفاً منطقيـّاً فضـلاً عـن 
إليهــا، ويلاحــظ أنَّ هــذا النــوع مــن البحــوث يســتخدم النــوعين  وضــع الإطــار المناســب الــلازم لتأييــد النتــائج الــتي يــتمُّ التوصُّــلُ 

 .السابقين بالتنقيب عن الحقائق وبالتدليل المنطقيِّ ولكنَّه يعدُّ خطوة أبعد من سابقتيها
 :وحتى يمكن أن تعدَّ دراسةٌ معيَّنة بحثاً (*)كاملاً يجب أن تتوفَّر في تلك الدراسة ما يأتي

 .تكون هناك مشكلة تتطلَّبُ حلاًّ  أن )1
أن يوجد الدليلُ الذي يحتوي عادةً على الحقائق التي تمَّ إثباتها وقـد يحتـوي هـذا الـدليلُ أحيانـاً علـى رأي الخـبراء (الدراسـات  )2

 )السابقة
 .ك لاختباره وتطبيقه على المشكلةأن يحَُلَّل الدليلُ تحليلاً دقيقاً وأن يصنَّفَ بحيث يُـرَتَّب الدليلُ في إطارٍ منطقيٍّ وذل )3
 .أن يُسْتَخْدَمَ العقلُ والمنطقُ لترتيب الدليل في حججٍ أو إثباتاتٍ حقيقيَّة يمكن أن تؤدِّيَ إلى حلِّ المشكلة )4
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 .أن يحَُدَّدَ الحلُّ وهو الإجابةُ على السؤال أو المشكلة التي تواجه الباحث )5
 :حسب الاستعمال -أولا

 أ ـ المقالة: 
وهي بحوث قصيرة يقوم بهـا الطالــب الجــامعي، خــلال مرحلــة الليسـانس، بنـاء علـى طلـب أسـاتذته في المـواد المختلفـة، وتسـمى 
عــادة بالمقالــة أو البحـوث الصــفية. ( نســبة إلى الصـف أي القســم) وتهــدف إلى تـدريب الطالــب علــى تنظـيم أفكــاره، وعرضـــها 

ومصـادرها، وتدريبـه علـى الإخــلاص والأمانـة وتحمـل المسـؤولية في نقـل المعلومـات، وقـد بـصورة سليمة، وعلى استخدام المكتبة 
 .11لا يتعـدى حجـم البحث عشر صفحات

 ب ـ مشروع البحث: 
، وهــو يطلــب في الغالــب كأحــد متطلبــات التخــرج بدرجــة الليســانس، وهــو مــن البحــوث “مــذكرة التخــرج  ” ويســمى عــادة

مـــن المقالـــة، ويتطلـــب مـــن الباحـــث مســـتوى فكريـــا أعلــــى ومقــــدرة أكـــبر علـــى التحليـــل والمقارنـــة القــــصيرة، إلا أن أكثــــر تعمقـــا 
والنقــد.وهنا يعمــل الباحـــث مـــع أســـتاذه المشــرف علــى تحديــد إشــكالية ضــمن موضــوع معــين يختـــاره الطالـــب، والغــرض منــه هــو 

عامل معها، ووضـع الاقتراحـات اللازمـة لهـا، واختيـار تدريب الطالب علـى اختيـار موضـوع البحـث، وتحديد الإشكالية التي سيت
الأدوات المناســبة للبحــث، بالإضــافة إلى تدريبــه علـــى طـــرق الترتيــب والتفكــير المنطقــي الســليم، والاســتزادة مــن مناهــل العلــم، 

رة على المعلومات فلـيس المقصود منه التوصل إلى ابتكارات جديدة أو إضافات مستحدثة. بـل تنمية قدرات الطالب في السيط
 ومصادر المعرفـة، في مجال معين والابتعاد عن السطحية في التفكير والنظر

 ج ـ الرسالة: 
وهـو بحـث يرقــى في مفهومـه عــن المقالـة أو مشــروع البحـث، ويعتبـــر أحـد المتممــات لنيـل درجــة علميـة عاليــة ـ عـــادة مــا تكـــون 

الطالب على تجـارب في البحث تحت إشراف أحد الأسـاتذة ليمكنــه ذلــك  درجـة الماجستيرـ.والهدف الأول منها هو أن يحصل
مـــن التحـــضير للــدكتوراه. وتعتــبر امتحانــا يعطــي فكــرة عــن مواهــب الطالــب، ومـــدى صـــلاحيته للــدكتوراه. وهــي فرصــة ليثبــت 

رسالة بأ�ا بحـث مبتكــر أصــيل الطالب سعة اطلاعه وعمـق تفكيـره وقوته في النقد، والتبصر فيما يصادفه من أمور. وتتصف ال
وتعـالج الرسـالة مشـكلة يختارهــا الباحــث  .فـي موضـوع مـن الموضوعات، أو تحقيق مخطوطة من المخطوطات التي لـم يـسبق إليها

ة ويحـــددها، ويـــضع افتراضــاتها، ويســعى إلى التوصــل إلى نتــائج جديــدة لم تعــرف مــن قبـــل، ولهــذا فالرســالة تحتــاج إلى مــدة زمنيــ
 .طويلة نسبيا، قد تكون عامـا أو أكثر

 :د ـ الأطروحة
يتفق الأساتذة ورجال العلم على أن الأطروحة هي بحث علمي أعلـى درجة من الرسالة، وهي للحصول على درجـة الـدكتوراه، 
ولهــذا فهــــي بحـــث أصـــيل، يقــوم فيـــه الباحـــث باختيـــار موضــوعه، وتحديــــد إشــــكاليته، ووضـــع فرضــياته، وتحديـــد أدواتـــه واختيـــار 

بنيــان العلــم والمعرفــة. وتختلــف أطروحــة الــدكتوراه عــن الماجســتير في أن الجديــد مناهجــه، وذلــك مـــن أجـــل إضــافة لبنــة جديــدة ل
الــذي تضــيفه للمعرفــة والعلــم يجــب أن يكــون أوضــح وأقـــوى، وأعمـــق وأدق، وأن تكــون علــى مســتوى أعلــى. وقــد يمتــد الــزمن 

اجــع أوســع، وتحتــاج إلى براعـــة فـــي بالباحــث لأكثــر مــن ســنة أو ســنتين ـ ربمــا عــدة أعـــوام ـ. وتعتمــد رســالة الــدكتوراه علــى مر 
التحليل وتنظيم المادة العلمية، ويجب أن تعطي فكـرة عـن أن مقــدمها يسـتطيع الاسـتقلال بعـدها بالبحـث، دون أن يحتـاج إلى 

  12.من يشرف عليه ويوجهه
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 :ثانيا: حسب أسلوب التفكير
لجزئيـــات والحقـــائق والمعلومــات الفرديــة، الــتي تســاعد في التفكــير الاســتقرائي: يقــوم البحــث الاســـتقرائي بعمليـــة ملاحظـــة ا -1

 :بهذا الأسلوب، وتعرف على نوعين منه” سقراط“تكوين إطـار لنظريـة يمكـن تعميمها. وقد أخذ 
، الـذي لخصـها بأ�ـا: “هيوم “الاستقراء التام والاستقراء الحدسي. لكن عملية الاستقراء أخذت معنى أكثر دقة وتحديدا عند 

ضايا جزئيــــة تـــؤدي إلى وقـــائع أو ظـــواهر، وتعتـــبر مقدمـــة إلى قضـــية عامـــة، ويمكــــن اعتبارهـــا نتيجـــة تشـــير إلى مـــا ســـوف قــــ” 
ولعــل مــن أشــهر أمثلــة الاســتقراء حادثــة ســقوط التفاحــة ومـــا اســـتنتجه العــالم نيــوتن مــن النتــائج والحقــائق. ويتفــق  ”13.يحــدث

تهي بمجموعـة من الفروض، التي تستطيع تفسير تلـك الملاحظــات والتجــارب، الباحثون على أن البحث الاستقرائي عادة ما ين
فـــالبحوث الاســتقرائية تســـاهم فـــي التوصـــل إلى الإجابــات عـــن الأســئلة التقليديـــة . 14تحقيــق هـــذه الفــروض بعـــد اختبارهــا ثـــم 

 المعروفة: مـاذا، كيـف، من، أين، أي
، وهـو يسـير فــي اتجــاه معــاكس للتفكـير الاسـتقرائي الـذي يتبعـه ”القيـاس طريق” التفكير الاستنباطي: ويطلق عليه أيضا  -2

 .التجريبيون، وهذا يعنـي أنـه مكمـل للأسلوب الاستقرائي وليس مناقضا له
وهــذا الأســلوب ينقــل العــالم الباحــث بـــصورة منطقيـــة مـــن المبـــادئ والنتــائج الــتي تقــوم علــى البــديهيات والمســلمات العلميــة، إلى 

ئيـات وإلى استنتاجات فردية معينة. فالأسلوب الاستقرائي يهدف إلى التحقق من الفروض وإثباتها عن طريق الاختبار، أما الجز 
الأسلوب الاسـتنباطي فهو الـذي ينشـأ مـن وجـود استفسـار علمـي، ثم يعمـل الباحـث علـى جمــع البيانـات والمعلومـات وتحليلهـا 

تمــد الــدكتور أحمــد بــدر علــى العديــد مــن العلمــاء، فـــي قولـــه أن الاســتقراء يبــدأ لإثبــات صــحة الاستفســار أو رفضــه. وقــد اع
بالجزئيــات ليتوصــل إلى القــوانين والمســلمات العلميــة، في حــين أن الاســتنباط أو القيــاس يبــدأ بــالقوانين ليـــستنبط منهـــا الحقـــائق. 

ت العلميـة القريبـة، بينمـا يكـون الاسـتنباط مـن نصـيب وبهذا يكون الاستقراء من نــصيب المتخصــصين الــذين يهتمــون بـالتعليلا
فعــالم البيولوجيــا مـــثلا يهـــتم بتركيــب الأعضــاء ووظائفهــا، بينمــا ينظــر  .الفلاســـفة الــذين يهتمــون بــالتعليلات الفلســفية البعيــدة

ـــ ـــة ب ـــة العلـــم ويحــاول تفســير الحيــاة نفســها. ويمكــن القــول أن هنــاك علاقــة تبادلي ين الاســـتقراء والاســـتنباط، الفيلســوف إلـــى كلي
فالاستقراء عادة ما يتقدم القياس أو الاستنباط، وبذلك فإن القيـاس يبــدأ مـن حيـث ينتهـي الاسـتقراء، وبينمـا يحتـاج الاسـتقراء 
 إلى القياس عنـدما يطبق علـى الجزئيـات للتأكـد مـن الفـروض، فـإن القيــاس يحتــاج إلــى الاسـتقراء مـن أجـل التوصـل إلى القواعـد

 15والقوانين الكلية
 : التوثيق في البحوث العلمية المحور الثاني : 

 يعُتبر التوثيق أحد أنواع العلـوم الـذي يهـدف إلى حفـظ المعلومـات، ونقلهـا لاسـتخدامها في مراجـع أخـرى، ويعُتـبر بـول أوتليـت
وهنري لافونتين هما من قاما بتأسيس هذا العلم لحاجـة المجتمـع والأمـم القادمـة إليـه، ويوجـد العديـد مـن أنـواع التثويـق كالكتابيـّة 
التي تستمد مـن الكتـب، والمؤلفـات، والمخطوطـات، والصـحف، والمجـلات، بالإضـافة إلى التوثيـق الإذاعـيّ، والمصـوّر، وغالبـاً مـا 

 .16بحاث، والتقارير الجديدة تجاه أحداث جديدة تهمّ المجتمعيتمّ استخدامها في الأ
 مفهوم التوثيق  -1

 .لغة : وثق فلانا، قال فيه: إنه ثقة، ووثق الأمر؛ أحكمه، ووثق العقد ونحوه أي سجله بالطريق الرسمي فكان موضع ثقة
 ماتوالمعلو  التوثيق ترتيب واختصار وتدوين مادّة مطبوعة كمرجع مجلّة مصدر وثَّقَ  •
 .17 : تسجيل المعلومات حسب طرُُق عِلْميّة متّفق عليها التوثيق فَنّ  •
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أمـا اصـطلاحا: يعـرف بأنـه تسـجيل المعلومـات حسـب طـرق علميـة متفـق عليهـا، وهـو إثبـات مصـادر معلومـات وإرجاعهــا إلى 
 أصحابها توخيا للأمانة العلمية واعترافا بجهد الآخرين وحقوقهم العلمية،

وأن الهـدف الأول هـو  ثبات المراجع التي استفاد منها الباحث بصورة مباشرة أو غير مباشرة عنـد إعـداد بحثـه.ويقصد بالتوثيق إ
فقـد يشـير المؤلــف إلى بعـض المراجـع لفائـدة القـارئ.ولا يقتصــر التوثيـق علـى مـا نقلــه  منهـا. الاســتفادةتوثيـق المصـادر الـتي تمـت 

الواسع، ولكـن التوثيـق يشـمل المخطوطـات والمسـودات ومـا يلقيـه المـدرس علـى  الباحث من المطبوعات أو من المنشورات بمعناه
فــرق في  طلابــه أثنــاء المحاضــرات وأيــة المعلومــة جــاهزة معلــوم مصــدرها عنــد أهــل الاختصــاص، يســتفيد منهــا الباحــث في بحثــه.لا

  18.ذلك بين المعلومة التي يتلقاها بالقراءة أو بالسماع أو بالمشاهدة
 :تجاه الوثيقة هو وواجب الباحث

 .البحث عن كل الوثائق المتعلقة بالموضوع أراد أن يقوم بدراسته .1
 .تحليل وفحص هذه الوثائق للاطمئنان على سلامة النص بحيث أنه لم يتعرض للخلل أو التشويه .2
 .فهم نص الوثيقة فهما سليما .3
  19.(نقد المضمون في الوثيقة من حيث التحليل الشكل(النقد الخارجي)، والتحليل الداخلي البحث .4
 : أهمية التوثيق  -2
 .هو الركيزة الحقيقة التي يعتمد عليها الباحثون في البحث عن الحقيقة .1
 .ذاكرة الأمة المضيئة اليقظة الحصينة التي لا يدركها النسيان .2
 .بماضيه حلقة وصل متينة تصل حاضر الأمة .3
 .شاهد حي على نضال الأفراد و الجماعات و المنظمات و الحكومات و الدول التي تعاقبت منذ فجر التاريخ .4
 .نعرف به مدى التطور الذي حصل في المجتمع في جميع مفاصل حركته في ذلك الزمن الماضي .5
حكم المؤكد يؤخذ به على وجه الدقة و الصحة و الواقع  .6

ُ
 . و الحقيقة كما كانت و كما هيهو المستند الصحيح الم

عنده سرعة يسهل تنفيذ الأنشطة الشبيهة و ينبه إلى أهمية الأمر و يركز عليه لأنه يوفر المعلومات المناسبة للمستفيد منه فتتكون  .7
  20.الإحاطة بالمعلومات لتقديمها بأكثر الأشكال ملاءمة

 : وبصورة عامة فإن أهم هذه الفوائد هي
 .المعرفة ، عبر زيادة المعلومات و تراكمها وتبويبهاالتوثيق ينمي  .1
 .التوثيق ينمي القدرة على التعامل مع البحث العلمي .2
 .التوثيق ينمي العقلية العلمية و روح البحث .3
التوثيق يصقل الذوق وينميـه ، ويعمقـه بالمعـارف الـتي يوفرهـا، لأن المعلومـات أرقـى الرسـائل، الـتي تتـيح للحضـارة أن تبسـط  .4

 .�ا على النفوسسلطا
 .التوثيق وسيلة غير مباشرة ، لتبادل المعلومات بين شعوب العالم .5
 أنواع التوثيق •

التقريـــر والثـــاني التوثيـــق في �ايـــة  (صـــلب) النـــوع الأول هـــو التوثيـــق المـــتن ينقســـم التوثيـــق في البحـــث إلى نوعـــان رئيســـين همـــا:
والمراجـع الموثقـة في المـتن يجـب أن  متن الرسالة والتوثيق في صفحة المراجع. التوثيق في أو في كتاب آخر النوع الأول هو التقرير.

قتـبس   تتطابق مع المراجع الموثقة في قائمة المراجع.
ُ
يعتمد نظام جمعية عُلماء النفس الأمريكية على التوثيـق بعـد انتهـاء الـنص الم
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ة ثم الســـنة متبوعـــة بفاصـــلة ثم الصـــفحة وجميعهـــا بـــين أو في المـــتن التقريـــر مباشـــرة، وذلـــك بوضـــع عائلـــة المؤلـــف متبـــوع بفاصـــل
 .ثم يعُاد ترتيب جميع المراجع هجائياً في قائمة المراجع قوسين.

 التوثيق في متن الرسالة •
 .التوثيق لمرجع الأول مرة:يجب كتابة فقط الإسم الأخير للباحث ملحوقا بسنة النشر بين قوسين •
 :لمؤلف واحد •
 :تتـوثـيـق الـمـعـلـومــا -*

ـــــر مـــــن  لا يـمـكـــــن لأي بـاحـــــث أن يـبـــــدأ بـحـــــثه بـطـريـقـــــة عـلـمـيـــــة صـحـيـحـــــة، دون أن يـكـــــون لـــــديه فـــــي الأســـــاس رصـيـــــد وافـ
بـتـنـظـيــــــم وتـرتـيــــــب هـــــذه · الـمـعـلـومــــــات؟؟ كـمــــــا وأن الـبـاحــــــث لابــــــد وأن يـقــــــوم بـنـفــــــسه بـجـمــــــع الـمـعـلـومــــــات الـمـطـلـوبــــــة ، 

ـــات ، ال ـــة فـــي الاقـتـبـــاس مـــن تـلـــك  ـمـعـلـومـ إعـــادة صـيـاغـــتها وتـحـلـيـلهـــا ، والـتـعـلـيـــق عليهــا بأســلوبه . ولـلـبـاحـــث كـامـــل الـحـري
لـمــة فـيـمــا يـنـقــله الـمـعـلـومـات بـمـا يـفـيــد بـحـثــه الــذي يـجــريه . ولـكــن يـجــب عـلــى الـبـاحــث أن يـكــون أمـيـنــاً بـكــل مـعــنى الـكـ

صــادر. وهـذا مـن مـعـلـومـات مـن الـمصـادر الـتـي يـسـتـفـيـد مـنـها فـي بـحـثه . أو بـمـعـنـى آخـر ، أن يـوثـق إقـتـبـاسه مــن تـلــك الـمـ
 : الـتوثيق ويتم بـطـريـقـتـيـن

 Footnotes ـحـواشــيال1-
 Bibliography قـائـمة الـمـصـادر -2

المصــادر والهــوامش: تقــاس مــدى مصــداقية وجديــة البحــث أساســا بمقــدار عــدد وتنــوع المصــادر والمراجــع الــتي اســتند إليهــا توثيــق 
الباحث، واستفاد منها بالفعل كمـا ونوعـا، والأهم حداثـة وتطـور هـذه المصـادر. ومـا دامـت البحـوث العلميـة هـي مجموعـة مـن 

ر والمراجع بالدرجة الأولى، وليــست مثــل المقـالات العلميـة والأدبيـة الـتي تعـبر عـن معلومـات مـستقاة مـن مختلف الوثائق والمصاد
الآراء الشخصية لكاتبيها، فإنه لابد من استخدام قواعد الإسناد وتوثيـق الوثـائق في الهــوامش، طبقــا لقواعـد وأسـاليب المنهجيـة 

 .الحديثة
أن يضع في �اية الاقتباس رقما في �ايـة الصـفحة، ثم يعطـي في  فيجب على الباحث عندما يقتبس معلومات من وثائق مختلفة

الهــامش كافـــة المعلومـــات المتعلقـــة بهـــذه الوثــائق، مثـــل: اســـم المؤلـــف، عنـــوان الوثيقــــة، بلــد ومدينـــة الطبـــع والنشـــر، رقـــم الطبعـــة، 
كيفيــة التوثيــق والاقتبــاس ثم بعــد ذلــك   تاريخهــا، رقــم الـــصفحة التـــي توجــد فيهــا المعلومــات المقتبســة. ولهــذا فالعنصــر التــالي يبــين

 :نتطرق الى طرق التوثيق
 إما أن يقُرأ الوارد فيه وتعُاد صياغته؛ -  توثيق البحث: 

 وإما أن يتم الاقتباس حرفيا؛ -
وفي كلتـا الحـالتين يجـب الإشـارة إلى المصـدر الــذي اسـتقيت منـه المعلومـة حفظـاً لجهــد الكاتـب، كمـا أن موثوقيـة البحـث تكــون 

 مرتفعة كلما دعم المكتوب بالإشارة إلى أعمال سابقة
فالاقتباس: هو اسـتعانة الباحـثُ في كثـيرٍ مـن الأحيـان بـآراء وأفكـار بـاحثين وكتَّـاب وغـيرهم، وتسـمَّى هـذه العمليَّـة بالاقتبـاس، 

ة الاقتبـاس وضـرورته ومناسـبته وهي من الأمور المهمَّة التي يجب على الباحث أن يوليهـا اهتمامـه وعنايتـه الكاملـة مـن حيـث دقَّـ
اً وأهميَّته وأهميَّة مصدره من حيث كونه مصدراً أصليّاً أم مصدراً ثانوياًّ، والاقتباس يكون صريحاً مباشراً بنقل الباحث نصّاً مكتوب

  21:وهناك نوعان للإقتباس على النحو التالي تماماً بالشكل والكيفيَّة التي ورد فيها،
 .ثلاثة اسطر نضعه بين أقواس ونضيف التوثيق اقتباس حرفي اقل من  -1
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 .اقتباس حرفي أكثر من ثلاثة اسطر نضعه بين اقواس مع تمييز الخط ونضيف التوثيق  -2
فالاقتبــاس الحــرفي : تســتخدم في حــال عــدم الــتمكن مــن إعــادة الصــياغة دون الإخــلال بــالمعنى (مــثلا عنــد اقتبــاس  •

ويتم وضع النص المقتبس بين علامتي تنصيص، ثم يترك فراغ، ثم نضع قوسـين ( تعريف)، ويجب عدم الإكثار من هذه الطريقة 
21F.) ونكتب الاسم الأخير للكاتب، ثم فاصلة، ثم سنة النشر، ثم فاصلة ورقم الصفحة إن وجد

22  
 المباشــر أمـا الحالـة الثانيــة (القـراءة وإعــادة الصـياغة(: إذا كــان الاقتبـاس بــالمعنى، أو كمـا يعــرف أحيانـاً بالاقتبــاس غـير •

واحــد، يكتــب بــين قوســين اســم indirect quotation) )أي بإعــادة صــياغة مــن كاتــب البحــث وأســلوبه، مــن كتــاب لمؤلــف
، متبوعـا بفاصـلة، ثم سـنة النشـر متبوعـة بفاصـلة (إذا كانـت سـنة النشـر غـير (المؤلف الأخير أو اسـم العائلـة (اللقـب أو الشـهرة

حة أو الصفحات في كل مرة يذكر فيها المرجع، وإذا كانت الفكرة المقتبسة فكرة عامة معروفة يكتب بدون سنة)، ثم رقم الصف
مـن المرجــع فــلا ضــرورة لــذكر أرقــام الصــفحات.وعند كتابــة اســم المؤلـف في الجملــة يكتــب بعــده بــين قوســين ســنة النشــر متبوعــة 

Fإن وجدت – بفاصلة، ثم رقم الصفحة أو الصفحات

23( 
 
 :العلميةطرائق التوثيق في البحوث  •

ختلفـة،والبحوث المنشـورة في المجـلات 
ُ
يوجد العديد من طرائق التوثيـق في البحـث العلمـي يمُكـنُ مُلاحظتهـا عنـد قـراءة الكُتـب الم

العلميــة المختلفــة ســواء محليــة أو عالميــة،ولا نســتطيع تفضــيل طريقــة عــن أُخــرى،ولكن لا بــُدّ للباحــث مــن الالتــزام بطريقــة محُــددة 
مـن بدايتــه إلى �ايته،وعـدم التنقــل مـن طريقـة لأُخــرى في التوثيـق ضــمن البحـث الواحــد،ومن الجـدير بالــذكر أن  عنـد كتابـة بحثــه

المجلات العلمية قد توصي بإتبـاع طريقـة محُـددة كأحـد شـروط النشـر فيها؛لـذا يتوجـب علـى الباحـث الـذي يرغـب في نشـر بحثـه 
عتمدة في المجلة العلمية 

ُ
  24.التي يقُدم بحثه إليهامن إتباع طريقة النشر الم

 MLA:  (Modern Language Association)  نظام التوثيق وفقا لجمعيّة اللغات الحديثة -1
يقــوم هــذا النظــام علــى كتابــة التوثيــق بجــزئين؛ الأول يحمــل رقــم الصــفحة في �ايــة جملــة التوثيــق بــين قوســين، والجــزء الآخــر بــذكر 

التوثيـق، ويتّسـم هـذا التوثيـق بعـدم مقاطعـة القـارئ أثنـاء عمليـّة القـراءة الـذي يوجـد في العديـد اسم المؤلف الأخير بجانـب جملـة 
من الكتب والمراجع الأخرى، ويعتبر هذا النظام جيّداً في مراجـع العلـوم الإنسـانيّة. يقـوم الباحـث أو الكاتـب بكتابـة التوثيـق في 

عمله في بحثه، ثم يلحقه بفاصلة ويذكر الاسم الأول له، ثم ينهي الاسم �اية بحثه بكتابة اسم مؤلف الكتاب الأخير الذي است
بنقطة، وفي نفس السطر يكتب اسم المرجع الذي استخدمه ويخطّ تحته خطاً، ثمّ يلحق به نقطتين رأسيتين ليذكر بعدها مكان 

لكاتـب بكتابــة هـذه المراجــع في بدايــة الإصـدار للكتــاب، ثمّ يلحقـه بفاصــلة، ويكتــب تـاريخ النســخة، ثمّ ينهيهـا بنقطــة، ويقــوم ا
صفحة جديدة، وتكون المراجع مرتبةً وفقاً للترتيب الأبجدي للأسماء الأخيرة للمراجع، وفي حال وجد العديد من المـؤلفين لعـدّة 

 . 25مراجع يتمّ ذكر الاسم الأوّل، ويلحق بفاصلة ثمّ الاسم الأخير
  26: ومثال ذلك كما هو موضح في الشكل التالي .2015والنور: عمان، مثال توضيحي: الأحمد، محمد. الملائكة  

 تاريخ المرجع

 مسافات 5 مسافة

 الاسم الأول للمؤلف
 في قائمة المراجعMLA مرجع مكتوب بنظام
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 نقطة
RAIMES , Ann . keys for writes : a brief      handbook .new york : houghton,1990 . 

 فاصلة

 تحتها خط نقطة

 فاصلة

 عنوان الكتاب تحته خط

 الاسم الأخير للمؤلف
 American psychological association system(APA) : استخدام نظام جمعية عُلماء النفس الأمريكية -2

 American Psychological إن توثيـــق المراجـــع العلميـــة طبقـــاً لأحـــدث إصـــدار نشـــرته جمعيـــة علـــم الـــنفس الأمريكيـــة

Association (APA).  ويعد التوثيق بهذا الأسـلوب مـن أكثـر الأسـاليب ذيوعـاً واسـتخداماً، لـذا كانـت الحاجـة لسـد الـنقص
في هذا المجال، بالإضافة إلى عدم توحد طرق التوثيق في الدراسة الواحدة وافتقار الباحثين لمثل هذه الإصدارات السبب الرئيس 

 .لهذا الدليل
تابـة التوثيـق بجـزئين؛ الأوّل يحمـل اسـم مؤلـف المرجـع الأخـير والجـزء الآخـر يكـون تـاريخ نسـخة المرجـع ويقوم هـذا النظـام علـى ك

بجانب جملة التوثيق، وفي حالة كانت جملة التوثيق منقولة حرفيّاً يجب كتابة رقم الصفحة بالرمز ص ثم الرقم، ويعتبر هذا النظام 
ــة. مثــال توضــيحي : يعتــبر الــديك الكــائن الحــيّ الوحيــد الــذي علــى وجــه الأرض يمكنــه رؤيــة جيــد في مراجــع العلــوم الاجتماعيّ

). يقــوم الكاتــب بكتابــة التوثيــق في �ايــة بحثــه بكتابــة اســم مؤلــف الكتــاب الأخــير الــذي 11، ص2015 )الملائكــة. الأحمــد 
بنقطــة، ثم يكتــب التــاريخ بــين اســتعمله في بحثــه، ثمّ يلحقــه بفاصــلة ويــذكر الحــرف الأوّل مــن الاســم الأول للمؤلــف، وينهيهــا 

قوســـين ويليـــه اســـم الكتـــاب مباشـــرةً ثمّ ينهيهـــا بنقطـــة، ثم يكتـــب مكـــان الاصـــدار ويلحقهـــا بنقطتـــين رأســـيّتين الملحوقـــة باســـم 
  27.الناشر

قتــبس أو الــذي رجــع إليــه الباحث،وذلــك بوضــع
ُ
 يعتمــد نظــام جمعيــة عُلمــاء الــنفس الأمريكيــة علــى التوثيــق بعــد انتهــاء الــنص الم

عائلـة المؤلـف متبـوع بفاصـلة ثم السـنة متبوعــة بفاصـلة ثم الصـفحة وجميعهـا بـين قوســين.ثم يعُـاد ترتيـب جميـع المراجـع هجائيــاً في 
 .قائمة المراجع

 )20، 2001بدران،………………………………………….(ومثالُ ذلك باللغة العربية:
 ……………………………………………………:(Lebaron,2009,25)وباللغة الأجنبية

قبـل  باللغـة الأجنبيـة  .p ويُلاحـظ أن الـرقم الأخـير في التوثيـق يـدلل علـى الصـفحة دون الحاجـة إلى ذكـر حـرف ص.بالعربيـة أو
 .رقم الصفحة

 اختصار الاسم الأول للمؤلف

 28: ومثال ذلك كما هو موضح في الشكل التالي
 باقي العنوان مختصر حروف صغيرة

 تاريخ المرجع
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 مسافات 5مسافة

 قطةن
 في قائمة المراجع APA مرجع مكتوب بنظام

 نقطة
RAIMES , A . 1990 keys for writes : a brief   handbook .new york : houghton. 

 فاصلة

 عنوان الكتاب تحته خط حروف صغيرة ماعدا أول كلمة

 اسم الناشر

 نقطة تحتها خط
 الاسم الأخير للمؤلف

 (APA) نظام الـ  أمثلة توضيحية على نمط
اسـم المؤلـف الأخـير ، الاسـم الأول (سـنة النشـر) : عنـوان الكتـاب ، تفاصـيل الكتـاب إن وجـدت (رقـم  – :توثيـق الكتـب -أ

بـين اسميهمـا ونضـع كلمـة وآخـرون بعـد أسـم ” و ” إذا كان الكتاب لمؤلفين نضـع حـرف  .الطبعة ، الجزء) بلد النشر : الناشر
 .المؤلفين أكثر من أثنينالمؤلف الأول إذا كان عدد 

اسم المؤلف الأصلي (سنة النشر) : عنوان الكتاب ، ترجمة ويذكر اسم المترجم ، مكان النشر :  – :توثيق الكتب المترجمة -ب
 .الناشر

اسـم المجلـة ، رقـم العـدد : ” اسـم البحـث“الاسـم الأول (سـنة النشـر) :  اسم الباحث الأخير ، – :توثيق المجلات العلمية -ج
 .أرقام الصفحات

درجـة الرسـالة (ماجسـتير   . ”عنـوان الرسـالة“اسم الباحث الأخير ، الاسم الأول (سنة الإجـازة) :  :توثيق الرسائل العلمية -د
 .م الصفحاتغير منشوره) . الجامعة التي قدمت فيها، البلد : أرقا –دكتوراه  –
نفس النظام السابق مع كتابـة اسـم المؤلـف الأخـير ، وأول حـرف مـن أسمـه الأول ، ويوضـع خـط  :توثيق المصادر الأجنبية –هـ 

تحـــت اســـم الكتـــاب ، او خـــط تحـــت اســـم المجلـــة (ويمكـــن اســـتبدال الخـــط ببـــنط ثقيـــل في اللغـــة العربيـــة وبـــنط مائـــل في اللغــــة 
 ).شالأجنبية

 :نترنتتوثيق الدخول للإ –و 
 .وتاريخ الدخول (   .www) يوضع عنوان الموقع

 (Using the Harvard System) استخدام نظام هارفارد •
 :أولاً: التوثيق داخل النص

يعتمد نظام هارفارد على التوثيق مُباشرةً داخل الـنص بعـد انتهـاء الـنص المقتـبس وذلـك بوضـع عائلـة المؤلـف متبـوع بالسـنة بـين 
ستخدمة هجائياً في قائمة المراجع 1930ذا النظام في جامعة هارفارد عام قوسين،وقد طُوّر ه

ُ
  29.ثمُ يعُاد ترتيب جميع المراجع الم

ويعد أسلوب هارفارد من أكثر طرق التوثيق استخداما على مستوى العالم وأشهرها على الإطلاق لما يتمتع به مـن مرونـة ودقـة 
 . اخل المتن ، وفي قائمة المراجعفي التفاصيل. ويتكون التوثيق من جزأين : د
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 أولا : داخل المتن
يـــتم التوثيـــق للمعومـــات والجـــداول والأشـــكال الـــتي نحصـــل عليهـــا مـــن مصـــادر أخـــرى ســـواء كـــان ذلـــك بإعـــادة الصـــياغة أو  -

و بعـد �ايـة الـنص أ -أ) “  …“  :إذا كـان النقـل بالاقتبـاس فيجـب وضـع الـنص المنقـول بـين علامـات تنصـيص -1 .الاقتبـاس
الفقرة التي استقيناها من أحد المصـادر نكتـب التوثيـق الخـاص بـالمتن بـين قوسـين كالتـالي : (اسـم العائلـة للمؤلـف، سـنة النشـر، 

 .)11، ص 2009رقم الصفحة) مثل (الوزرة،
أثير في نشـاطات مثال: تعني الإدارة تنظيم النشاط الاجتماعي للأفراد العاملين لتحقيق أهداف محددة، وتعني القيادة عمليـة التـ

الأفراد وسلوكهم لتحقيق أهداف معينة، وبالتالي فإن مفهوم القيادة أوسع من مفهوم الإدارة وإن السلوك القيادي أوسع وأشمل 
 )76، ص2002من السلوك الإداري، وعليه فإن القيادة غير الإدارة (كنعان، 

ل القــوس . مثــل : وقــد ذكــر فــلان (ســنة النشــر ، رقــم أمــا إذا ذكرنــا اســم المؤلــف في ســياق الحــديث فــلا نكتبــه داخــ  -ب)
 ) إلى القيادة من ثلاثة جوانب،248، ص2006مثال:وقد نظر الطويل ( )الصفحة

إذا كـــان المؤلـــف أكثـــر مـــن شـــخص يوضـــع بنـــيهم فاصـــلة ويكتـــب كالتـــالي: (اســـم العائلـــة للمؤلـــف الأول، اســـم العائلـــة  -ج)
 .للمؤلف الثاني، تاريخ النشر، رقم الصفحة

 :ثانيا: قائمة المراجع
 :يتم كتابة المراجع كالتالي

إذا كان المؤلف شخص واحد : اسم العائلة ، الاسم الأول (سنة النشر). عنوان المرجع ، الطبعة أو الجزء إن وجد ، مكان  1-
 .النشر : الناشر، ونلاحظ هنا أنه يجب تمييز عنوان المرجع سواء بالتسويد أو التمييل أو بخط تحته

، 4الإدارة التربويــة والســلوك المنظمــي : ســلوك الأفــراد والجماعــات في المنظمــة ، ط .(2006)ثال:الطويــل ، هــاني عبــد الــرحمن م
 . عمّان : دار وائل للنشر

إذا كان المؤلف أكثر من شخص : نفصل بينهم بفاصلة منقوطة (؛) لأن حرف الواو قـد يسـبب لـبس مـع اسـم المؤلـف في 2 -
 .اللغة العربية

). دراســـات في التعلــــيم العــــالي المعاصــــر، أهدافــــه، 1999الصــــاوي ، محمــــد وجيـــه ؛ البســــتان ، أحمــــد عبــــد البــــاقي ( :مثـــال
 .، الكويت: مكتبة الفلاح1إداراته،نظمه، ط

م ونــذكر أرقــا . إذا كــان المرجــع مقــال بحــث أو ورقــة منشــورة في مجلــة أو دوريــة ، يــتم تمييــز عنــوان المجلــة ولــيس عنــوان المقــال3-
 .الصفحات التي يحتلها المقال

الكفايات الأساسية لمدير المدرسة في التعليم في دولة الكويت ، دراسات تربويـة ،  (1991)مثال: الهدهود ، دلال عبد الواحد 
 .56 -33، ص  37) ، الجزء 7المجلد (

المطبوعة كمـا في الأمثلـة السـابقة ونضـيف للكتب والمجلات الإلكترونية الموجودة على الانترنت تعامل مثل الكتب والمجلات 4 -
 .عليها عنوان الموقع وتاريخ الزيارة كما في الأمثلة السابقة

لمواقــــع الإنترنــــت التابعـــــة لهيئــــات أو شخصــــية: نكتــــب الجهــــة صــــاحبة الموقـــــع (ســــنة الــــدخول) الــــرابط [تــــاريخ الزيـــــارة 5 -
1/1/1431[ 

تسجيل في المنتدى أو التعريف بنفسك لمعاينة هذا الرابط ]تاريخ الزيارة هـ) ندعوك لل1425مثال: وزارة الاقتصاد والتخطيط (
 30ه5/11/1425
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(Council of Biology Editors) CBE – 
 .U of Chicago Manual :نظام دليل شيكاغو

بالتتــابع بحيــث يظهــر فيهــا جميــع تفاصــيل المرجــع ورقــم  يعتمــد هــذا النظــام علــى اســتخدام الهــوامش أســفل الصــفحات وترقيمهــا
 .الصفحة.. مع نظام خاص في حالة تكرار المرجع في الهامش

لا تحاول أن تعتمد على الذاكرة، وبدلاً من ذلـك، انظـر دائمـاً للتعليمـات واتبـع الأمثلـة. ويسـتخدم Raimes : ” ”ريمز“تقول 
 .وبصفة خاصة التاريخ، وتاريخ الفن،والأدب، والفنونهذا النظام بشكل واسع في العلوم الإنسانية 

وعنــد كتابــة قائمــة المراجــع تكتــب المراجــع كمــا هــي في الهــوامش مــا عــدا الإســم الأخــير فيكتــب أولاً في كــل مرجــع وتســتخدم 
 31ترقيم طبعاً النقطة بعد الإسم وبعد عنوان الكتاب وبعد تاريخ النشر مع رفع القوسين. ويتم ترتيب المراجع أبجدياً بدون 

 : المثال التالي يوضح كيفية كتابة المراجع وتوثيقها
Raimes , Ann Keys Writers : A Brief Handbook. New York: Houghton Mifflin Co., 1999) 

للباحــث أن وبعــد استعراضــنا لأهــم طــرق التوثيــق المســتعملة في البحــوث العلميــة إلا أنــه لكــل طريقتــه الــتي يلتــزم بهــا ولهــذا لا بــد 
 .يتبع طريقة واحدة في جميع بحوثه حتى تسهل للقارئ الرجوع الى اصل الدراسة أو اصل المصادر

 :خاتمــة
ومما سبق فإن البحث العلمي هو أحد وسائل التعلم وتقصي الحقائق عن طريق أسلوب علمـي ومـنظم يـتم فيـه اتبـاع الخطـوات 

ة وتحليـل هـذه المعلومـات بهـدف التأكـد مـن دقـة هـذه المعلومـات والوصـول إلى وجمع المعلومـات الموثقـة والأكيـدة بطريقـة منهجيـ
 .حقائق جديدة وقوانين في شتى المجالات التي تزيد من حصيلة المعرفة لدى البشر بشكل عام

قـارئ الحصـول وعلى العموم، فتوثيق المراجع في البحوث العلمية يتطلّب التزام الدقةّ في تدوين بيانات النشر الـتي تسـهل علـى ال
 عليها عند الحاجة للحصول على معلومات أكثر،

فأهمية أي دراسة هو القيـام توثيـق الورقـة العلميـة عـن طريـق اسـتخدام المصـادر والأدلـة العلميـة مـن مصـدرها الرئيسـي لزيـادة قـوة 
وترتيــب الورقــة العلميــة بالأســلوب ، ويــتم توثيــق المعلومــة أو المصــدر بالإشــارة إليــه،   برهــانين وأدلــة الدراســة أو البحــث المقــدم

 .الخاص لكل باحث وينصح أن يتبع الباحث طريقة واحدة في كامل أجزاء بحثه
 : قائمة المراجع

، منشـورات جامعـة 1علي معمر عبد المؤمن: البحث في العلوم الاجتماعيـة،الوجيز في الأساسـيات والمنـاهج والتقنيـات ، ط •
 ،2008أكتوبر، ليبيا،  07
 .2006المدخل لمنهجية البحث الاجتماعي، ديوان المطبوعات الجامعية، الجزائر، أحمد عياد: •
 .2015-2014حفيظي سليمة : محاضرات في منهجية وتقنيات البحث ، جامعة بسكرة ،  •
جامعــة دمشــق : دليــل كتابــة الأطروحــة الجامعيــة، ( ماجســتير ودكتــوراه)، مطبعــة جامعــة دمشــق ،  مديريــة البحــث العلمــي ، •

 .2012سوريا 
عـــودة أحمـــد ســـليمان؛ ملكـــاوي فتحـــي حســـن: أساســـيَّاتُ البحـــث العلمـــيِّ في التربيـــة والعلـــوم الإنســـانيَّة: عناصـــر البحـــث  •

 ،1992ربد. ومناهجه والتحليل الإحصائيُّ لبياناته، الطبعة الثالثة، إ
ــــة، الجامعــــة الأردنيَّــــة،  • ــــوم الاجتماعيَّــــة والإنســــانيَّة، الطبعــــة الثاني ــــة فــــوزي وآخــــرون: أســــاليبُ البحــــث العلمــــيِّ في العل غرايب

 .م1981عمَّان
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 ،1989أحمد بدر: أصولُ البحث العلميِّ ومناهجه، الطبعة الخامسة، دار المعارف ، القاهرة،مصر.  •
 ،1999، العربية السعودية، …)صل: البحث العلمي ( خطواته ومراحله االله الوا الرحمن بن عبد عبد •
 ماتيو جيدير: منهجية البحث العلمي ، ترجمة ملكة أبيض ، •
 1984حنان عيسى وغانم العبيدي: أساسيات البحث العلمي، الريـاض، دار العلـوم للطباعة والنشر،  •
 ،1983سـجل العرب، ، عين شمس، مطـابع 2محمد عفيفي حمودة: البحث العلمي، ط •
 http://mawdoo3.com : انظر الموقع •
 2015ديسمبر  12تاريخ الاطلاع :  :ar/-http://www.almaany.com/ar/dict/ar معجم المعاني انظر •
 .)1994 ، :مؤسسة الرسالةت(بـيرو  ، سعيد إسماعيل صيني:قواعد أساسية في البحث العلمي، الطبعة الأولى •
 1994مكتبة الرسالة، عمان: محمد راكان الدغمي:أساليب البحث العلمي ومصادر الدراسات الإسلامية، •
 : ، باختصــــار .( انظـــر الموقــــع 168م ، ص  2010، الفصــــل الأول 74العــــدد  19مجلـــة بنــــاة الأجيــــال ، الســــنة  •

http://www.hurras.org/vb/showthread.php?t=28617) 
 : أيمــــــــن عبــــــــد االله محمــــــــد أبــــــــو بكــــــــر: أنــــــــواع التوثيــــــــق والاقتبــــــــاس ، جامعــــــــة أبــــــــو ظــــــــبي ، أنظــــــــر إلى الموقــــــــع •

https://ay83m.wordpress.com/ 
عــة جامعــة دمشــق ، مديريــة البحــث العلمــي ، جامعــة دمشــق : دليــل كتابــة الأطروحــة الجامعيــة، ( ماجســتير ودكتــوراه)، مطب •

 ،2012سوريا 
-12-13، تـاريخ الاطـلاع:./ksu.edu.sa : ، أنظـر الموقـع 3حسين أبو رياش : التوثيق في البحث العلمي، ص  – [1] •

2015 
جمهوريـة  –سيد محمود الهوارى: أربعة نظم لتوثيق البحـوث العلميـة، المـؤتمر العـربي الثالـث البحـوث الإداريـة والنشـر، القـاهرة  •

 ، 2003ماي  15-14عربية، مصر ال
جمهوريـة  –سيد محمود الهوارى: أربعة نظم لتوثيق البحـوث العلميـة، المـؤتمر العـربي الثالـث البحـوث الإداريـة والنشـر، القـاهرة  •

 ، 2003ماي  15-14مصر العربية، 
 https://fr.scribd.com/doc/175852146 :عبد االله الوزرة: طريقة التوثيق بأسلوب هارفارد، انظر الموقع •
 .%/http://mawdoo3.com : إحسان عقلة : طرق التوثيق في البحث العلمي، أنظر الموقع •

 : باللغة الأجنبية
• F ,Whitney: Elements of Research, New York. (1946), p.18, 
• Hillway, Tyrus: Lntroduction to Research, 2nd ed. Boston, Houghton Mifflin Company. . 
(1964), p.5 
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