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بوضياف محمد والتكنولوجيا العلوم جامعة إدارة أرشيف ة بمص للوثائق ونية الالك الأرشفة

ران  .USTO.MBبو

 مولاي امحمد أستاذ بقسم علم المكتبات
 .والعلوم الوثائقية جامعة وهران الجزائر

 عسوس رضوان رئيس مصلحة أرشيف إدارة 

    MB-USTO بوهران    جامعة العلوم والتكنولوجيا محمد بوضياف

  مقدمة:

يجب خدمتھ يؤدي ح و خ، التار كتابة و العل للبحث الأولية المادة و الأمة، ذاكرة الأرشيف عت

من اللازمة بات ت ال تضع أن ا مؤسسا خلال من الدولة ع ن تع و الملائمة، الشروط حفظھ يتم أن

و الأرشيف، لمصا سية الرئ مة الم بأن ذا لنا يو صيانتھ، حمايةأجل و للأرشيفي الرئ الواجب

نفس سمح و بذلك، سمح ال الملائمة الظروف توف كذا و ممكنة، مدة أطول الأرشيفية وة ال ذه

الورق ع الأصلية ا صيغ تحت المصادر ذه أن إلا ا، يطل من تصرف تحت الأرصدة ذه بوضع الوقت

م ا، أمد طال ما م بالزوال ا عل وم ومح المفرط، أو المتعدد الاستعمال يجة ن ا عل سان الإ بتأث إما تأثرة

ظل الذين ن بالأخصائي أدت الأسباب ذه المتخذة، الاحتياطات انت ما م ذا و مختلفة، طبيعية ات لتأث

بالتفك  و الوثائق، من ائلة ال الكميات ذه بحفظ اصة ا انيات الإم بتوف متعلق الشاغل م شغل

ن. الباحث إ ا إيصال وكيفيات   طرق

ظلت ش الميكروف أو فالميكروفيلم لذلك، المناسبة الوسيلة ة ف مند و أصبحت ديثة ا التكنولوجيات

ذا ع ن الباحث إ ا إيصال و ا حفظ دف الأرشيفية الوثائق و المعلومات ن لتخز ستعمل ل طو لوقت

م م، عمل ا كث ل س مما ل، حفظالش مجال جديدا دفعا تمثل التكنولوجيات ذه و سنوات بضع ند

قة الطر ذه ا، ا مم و ا دق كذا و ا، استعمال قة طر و ا مرون خلال من وي س أداة ا بوصف الأرشيف،

الدول موسعا استعمالا عرفت ا، إل يحتاج من طرف من ا استعمال أو ا حفظ أجل من الوثائق ن تخز

ذاال اعتمدت أرشيف أو توثيق مراكز مكتبات، انت سواء المعلومات أنظمة من ا كب عددا أن حيث ية غر

البقاء ممكنا يكن لم زائر ا و ة، بك ة المطلو و ا م القصوى مية الأ ذات خاصة ا، وثائق حفظ المن

ا تأث ا، تقدم ال الإيجابيات رة، الظا ذه أمام مبالاة منغ قليل عدد المعلومة، إ الوصول ع

ع التقنية أو قة الطر ذه ت انت ال خاصة بصفة الأرشيفية المؤسسات و المعلومات، أنظمة أو يئات ال

سليط إ دفعنا ما و و ران، بو بوضياف محمد والتكنولوجيا العلوم جامعة إدارة أرشيف ة مص غرار

ا ة المص ة تجر ع ا.الضوء تواج ال ات والصعو ا ونتائج للوثائق ونية الالك   لأرشفة

  

  

  

الدراسة: الية   إش
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الأخرى    الموارد غرار ع للمؤسسات سي وأداة عمل وسيلة أولا الدو وم المف الأرشيف عت

ايجابيا ينعكس الأرشيف سي والتحكم ، مالية أم مادية أم ة شر انت أ حسنسواء سي ع

خ تار ع د ش وثائقية كمادة القدم منذ " الأرشيف " عرف وقد ا، تخصص مجال ان ما م المؤسسات

ع طا " الأرشيف " اخذ البداية منذ إذن ، ودول ات ممل : ا لمؤسسا الرسمية شاطات ال وع ضارات ا

الم سائر بقي وم المف ذا و ، مؤسسات شاط وجود إ يرمز لرس ش غ ولو ح ، ذا يومنا إ فعول

من المنتجة الوثائق ل إ الأرشيف وم مف امتد ولو ح ، ي و الالك إ ثم الورق الصلصال من الأرشيف

إجباري ع طا سب يك الأرشيفي الإنتاج ذا لان ، الأفراد وح بل اصة وا العامة المؤسسات جميع قبل

ا والممارسات شاطات ال لبحكم ش المعلومات وحفظ ، لنقل الوحيد الوعاء اليوم الورق عد فلم ليومية،

الوثائق عطي ، معينة شروط وتحت الدول عض ن قوان أصبحت أن عد و خاصة ، ومصداقية موضو

مختلف ة ومعا فظ ة كب مية أ تو أصبحت ثم ومن ا، نفس مية الأ ونية الالك والوثائق الورقية

لالأوعية الطو فظ ا فان لذالك ، الورقية الأرشيفية للأرصدة تو ال مية الأ عن تقل لا ونية الالك

من عد ا ومعا ، ونية الالك الأوعية مختلف ع لة الم ونية الالك الأرشيفية المنتجات لمختلف

تمام والا العناية من دا مز الأرشيفي من تتطلب ال االمواضيع ذا علتطورأحدث العالمالسر

للأرشيف. ( ي و الالك أو (الرق ديد ا ل بالش مرتبطة جديدة ساؤلات ي و   الإلك

الدراسة: التالية:ساؤلات ساؤلات ال ع الإجابة إ نا دراس خلال من   دف

أرشيف ة بمص للوثائق ونية الالك الأرشفة واقع و والتكنولوجما العلوم جامعة محمدإدارة يا

ران بو   ؟USTO.MBبوضياف

: تتمثل الفرعية ساؤلات ال من مجموعة الرئ ساؤل ال ذا تحت   وتندرج

بوضياف - محمد والتكنولوجيا العلوم جامعة إدارة أرشيف ة مص تقوم رانل  ؟USTO.MBبو

لذلك؟ - المتوفرة ية والتج والمالية ة شر ال انيات الإم  ما

مختلف - للوثائق؟ما ونية الالك الأرشفة عملية تواجھ ال ات  الصعو

محمد - والتكنولوجيا العلوم جامعة إدارة أرشيف ة بمص للوثائق ونية الالك الأرشفة أسباب ما

رانبوضياف   ؟USTO.MBبو

الدراسة: :فرضيات تتمثل الفرضيات من مجموعة ع نا دراس   تقوم

أرشيف - ة المص جامعة بوضيافإدارة محمد والتكنولوجيا رانعلوم عملةUSTO.MBبو تقوم

بطئ. ل ش للوثائق ونية الالك  الأرشفة

: تتمثل الفرعية الفرضيات من مجموعة الفرضية ذه   ل

بوضياف - محمد والتكنولوجيا العلوم جامعة إدارة أرشيف ة مص رانتقوم USTO.MBبو

. س ل ش للوثائق ونية الالك  بالأرشفة
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بوضياف - محمد والتكنولوجيا العلوم جامعة إدارة أرشيف ة رانمص تخصصUSTO.MBبو لم

ونية. الالك الأرشفة لعملية ة كب انيات إم  عد

أرشيف - ة بمص للوثائق ونية الالك الأرشفة عملية شدة تطرح ال الأسباب من مجموعة ناك

رانإدار  بو بوضياف محمد والتكنولوجيا العلوم جامعة منUSTO.MBة مجموعة ناك لكن

للعملية. ع والسر سن ا الس دون تحول ات   الصعو

الدراسة: ية   من

بجمع قمنا حيث الميدانية الدراسة ومن التحلي الوصفي ن المن نا دراس استخدمنا

ت إعطاء المحاولة مع الملاحظالمعطيات استخدام ثم المعلومات، مصادر من تجة المست ف للتعار حليل

أرشيف ة لمص الميدانية ارة والز ان الم ن رانع بو بوضياف محمد والتكنولوجيا العلوم جامعة إدارة

USTO.MBعلاقة م ل الذين ن المسؤول مع ة موج غ مقابلة خلال من الميدانية الدراسة بيانات جمع

ة.مب بالمص الأرشفة عملية   اشرة

الدراسة: مية صولأ ا عملية ل س للوثائق ونية الالك الأرشفة أن الدراسة اتھ مية أ تكمن

الورقية الملفات إ وء ال دون امعة با ن الموظف أو الطلبة أو الأساتذة من سواء ة المطلو المعلومات ع

م ممكن وقت أسرع وذلك بمثابةالأصلية الأرشيف ة مص عت حيث امعة، ا عمل س ل س ما

والوظيفي البيداغو الس ع بالضرورة ينعكس حسن ل ش ا تنظيم أن ولاشك امعة ل الذاكرة

ا عل ة بالمص للوثائق ونية الالك الأرشفة مية أ لتوضيح محاولة الدراسة اتھ جاءت نا ومن امعة ل

صاغي أذانا يتجد العر الاتحاد من من انطلاقا البحثية الورقة اتھ خلال من امعة ا مسؤو لدى ة

ن. والعشر الواحد مؤتمره والمعلومات  للمكتبات

  

  

  

  

  

  

  

  

  

الارشيف:   اولا:

الأرشيف:1 ف عر .  
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المتمثلة الفنية العمليات خلال من المنظمة الوثائق مجموعة بأنھ الأرشيف الاقتناء عرف

ق طر عن ا م الاستفادة سبل س وت ا عل فاظ ا غية رسة الف أو يف الإيجاد والتص وسائل إعداد

من للمستفيدين دمات ا وتقديم   .الأرشيف المناسبة

المتمثلة الفنية العمليات خلال من المنظمة الأرشيفية الوثائق يف مجموعة والتص أو الاقتناء

غية رسة عنالف ا م الاستفادة سبل س وت ا عل فاظ وسائل ا إعداد ق وتقديم طر المناسبة الإيجاد

من للمستفيدين دمات  .الأرشيف ا

غ والصور والوثائق الأوراق من يات مقت عن عض عبارة مع خية، تار لأسباب تحفظ ، غالبا شورة الم

من الوثائق ذه شأ وت ، الأخرى للقطا المواد العامشاطات اصع وعرف وا انھ الأرشيف ، ع أيضا

ا عل تحصل أو ا شأ أ ال الوثائق مرفق مجموع ل و ، معنوي أو طبي ص ل ، شاطھ ممارسة أثناء

أو عامة يئة أو ا" عمومي وعا أو ا ل ش أو الوثائق ذه خ تار ان ما م ،   خاصة

الق الأرشيف زائري ا المشرع عرف الثانية7المؤرخ88/09انونو لـ1408جمادى الموافق ـ

ون 1988يناير 26 يت " بأنھ الوط بالأرشيف الدوائروالمتعلق من المستلمة أو المنتجة الوثائق مجموعة من

ا اختصاص مجال ان ما م اصة ا و العامة المؤسسات و ومية الأوراق.."ا من يات مقت عن عبارة ،

تحفظوالوثائق ، غالبا شورة الم غ الوثائق والصور ذه شأ وت ، الأخرى المواد عض مع خية، تار لأسباب

العام للقطاع شاطات اص. من   وا

اصة ا والتعليمات والمناش ن سي القوان زائر والوثائق الأرشيف ب  :با

رقم- الثانية7المؤرخ09/88القانون لـ1408جمادى الموافق الوط1988يناير 26ـ بالأرشيف  .والمتعلق

رقم- شور اير2المؤرخ03/91الم وثائق1991ف سي ب اص  .الأرشيف ا

رقم- شور بفتح1992مارس18المؤرخ05/92الم للإطلاع الأرشيف والمتعلق  .العمومي

رقم- شور ر02المؤرخ07/94الم بإنقاذ1994أكتو اص قبل الأرشيف وا ما  .1962المنتج

مؤرخ- القعدة27قرار ل1411ذو الموافق لمركز المتضمن1991يونيو10ـ قة م شاء  الأرشيف إ

"مركز تد ة الأرشيف الوط المركز للإدارات يدي  "التم

رقم- شور فظ1991جوان10المؤرخ04/91الم ا بمركز الإدارات المتعلق لأرشيف المؤقت

 .ةالمركز 

رقم- شور قطاع1996أوت20المؤرخ09/96الم تط عمل زه الأرشيف خاص عز   .و

رقم- شور ل1المؤرخ20/01الم أنواع2001أفر عض بحذف  .الأرشيف المتعلق

رقم- شور سي2000أوت20المؤرخ301/00الم ب  .الأرشيف المتعلق

رقم- شور سي1995جانفي24المؤرخ08/95الم ب اص  .الإداري  الأرشيف وا

رقم- شور تم26المؤرخ06/94الم أنواع1994س عض بحذف اص ي الأرشيف ا  .الولا

بمحلات- المتعلق شور سم19المؤرخ الأرشيف الم  .1998د

رقم- شور اير23المؤرخ88/99الم نامج1999ف ب الإحصا المتعلق لقطاعالأعمال  .الأرشيف ئية
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رقم- شور الوثائق- – 2004المؤرخ1الم سي و نظيم ب طرف المتعلق من والمنتجة كة المش

ة المركز  .الإدارات

رقم- شور لوثائق-– 2001المؤرخ438الم الشاملة بالقوائم     الأرشيف المتعلق

 

المواد2  :الأرشيفية .

قديمة وكتب لات عن خاصة عبارة ة ومعا صيانة إ وتحتاج ا ض عو ل الس من س ل ، ..إ  .ونادرة

مية ي الأرشيف أ و الإليك   : والأرشفة

الموارد الأرشيف عت غرار ع للمؤسسات سي وأداة عمل، أم وسيلة مالية أم ة شر انت أ سواء الأخرى

سي التحكم و ع الأرشيف مادية؛ إيجابياً انينعكس ما م للمؤسسات سي ال ا حسن تخصص   مجال

بداية3 الأرشيف: . ور  ظ

ور  ظ أن إ خية التار الأبحاث أشارت و الأرشيف لقد ا سور منطق بالتحديد و يا عر ، ان العراق

وم مف أن يحمل الأرشيف ذلك وثائقية انت كمادة ف ، ضاري ا خھ تار و سان الإ شاط بدايتھطياتھ

الورق إ الصلصال مادة الميكروفيلم من إ ثم المطبوع الورق إ ثم المضغوط الورق إ دي ال

ش المرن  فالميكروف ي (Disquette) فالقرص الضو القرص إ الآن  .(CD/DVD) ليصل

ينقسم4 الأرشيف: أنواع أنواع الأرشيف . ثلاث  : إ

اري  الأرشيف-    :current archives ا

اجة ل يوميا ستعمل ال أي ة، ار ا الوثائق تحفظفيھ الذي ان ا الم   .العمل إل

 :archiving الأرشفة-

لة طو لمدة ي و إليك وسيط ع والمعلومات البيانات ن تخز ا عملية مي لأ خية الأجل تار ولأسباب ، ا وندر

وقت ا جاع واس ، ستعمل رة.الضرو  وأمنية سوف ال الوثائق ن وتخز حفظ عملية البحث أو

ة  جار فائدة ذات غ ا ،لأ  التار

الأرشيفية ا-  : archival material لمواد

إ وتحتاج ا ض عو ل الس من س ل ، ..إ ونادرة قديمة وكتب لات عن خاصة عبارة ة ومعا   .صيانة

ي:ثانيا: و الالك  الأرشيف

-1-: ي و الإلك الأرشيف ف   عر

الأرشيف ع تنطبق الور بالأرشيف تتعلق وال الأرشيف مجال الأساسية يم المفا إن

سلسلة عن عبارة للمعلومات الأساسية الوحدة فان ، ونية الالك المعلومات عالم ولكن ي و الالك

تكن وسائل إ وء ال ستلزم مما ، ونية الك أوعية ع لة م ، الرموز والاستفادةمن ا لقراء ، ولوجية

ات تج ودون للاستغلال، قابلة معلومات تحوي ال الورقية الوثائق عن ا جذر تختلف ف ولذالك ، ا م

.   خاصة

-2-: ونية الالك الأرشفة ف   عر
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الور الأرشيف أو الورقية الأرشيفية الوثائق ل تحو مختصر ل ش ونية الإلك بالأرشفة يقصد "

" اسوب ا بواسطة تقرا حيث ي و الك ل ش   إ

أرشيف ن و ت اننا بإم انھ إلا مجيات ال سوق المتوافرة ونية الإلك الأرشفة برامج من الكث ناك و

المستحسن ومن لاحقا العقبات من الكث ناك ون سي لكن ، امج ال لتلك اجة ا دون ي و إلك

ل تحو الراغبة .للمؤسسات امج ال تلك مع التعامل ي و الالك ل الش إ ا    أرشيف

-3-: ونية الالك الوثائق   أنواع

: مجموعات ثلاثة إ ونية الإلك الوثائق   تنقسم

و-ا ، ي و الإلك يد وال النصوص ة معا مثل ، تفك أو شاط عن معلومات تتضمن ال الوثائق

.محدودة يا س م   ا

والتجديد-ب التحديث ستلزم للمعلومات متغ ، حيوي مخزن عن عبارة و المعطيات قواعد

.   اليومي

وأخرى-جـ ثابتة عناصر من ون وتت ن السابق ن النموذج تدمج ال الرقمية المعلومات منتجات عض

. الواب مواقع مثل خارجية مصادر مع روابط وتتضمن ، ة   حيو

:أن-4 الأرشيفية ونية الالك الوثائق   واع

: ما ن نوع إ ونية الالك الأرشيفية الوثائق   تنقسم

- . ونيا الك ا إنتاج تم ال الأرشيفية   الوثائق

- . الور من انطلاقا ي و الالك ل الش إ ا ل تحو تم ال الأرشيفية   الوثائق

5-: للأرشيف ي و الالك شر ال   متطلبات

للأرشيف الأسلوب ذا فان لفة م انت ما وم ، ة جار المعلومات أرشفة عملية انت ما م

الأقل ع   :يتطلب

-. رقمية معطيات إ الوثائق ل تحو ع عمل والذي ،   مرقم

-.   حاسوب

-. الرقمية الضوئية للأقراص وقارئ ل   م

-. ة لايزر عة   طا

سي- لل شغيل .نظام ا جاع اس يمكن ح وموصوفة معرفة ون ت أن لابد الوثائق لان ،   الوثائقي

المستفيدين.- أصناف لمختلف بيانات قاعدة أو ملفات   تخصيص

للمعطيات مادي بحث لنظام أصلا المصمم الوثائقي سي لل شغيل برنامج الأنظمة ذه تجمع

ال أن علما ، ارجية ا الوسائط ع ،المخزنة سنوات عشر لمدة مضمونة عت الرقمية الأقراص ع يل

. سنة ن ثلاث إ تصل أن يمكن المدة ذه بان عتقد ميع ا أن   إلا

-6-: الور بالأرشيف مقارنة ي و الإلك الأرشيف وفوائد ات   مم

ا نوجز ، الأرشيف مجال الرقمية النظم استخدام فوائد عدة المختصون :يرى ي   فيما
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6-1–: العطب عة والسر النادرة الوثائق ع فاظ ا منالمساعدة ا إل الوصول ب دون من

لمخطوطة الوحيدة ة بال لندن يطانية ال المكتبة تحتفظ المثال يل س فع ا، دراس ن الراغب

بر Beowulfبيوولف مسموحاً يكن ولم الوسطى، القرون إ عود نال المختص ن الباحث من لقلة إلا ا ؤ

قام نانح جامعةك كيةمن الأمر ي مكتبةكنت قامت وكذلك ، ا ر طوكيوالوطنيةدايتبتصو

شاء دون1236بإ ا تفحص الباحثون ستطيع ي ل تراثية فنية وملفوفات ية خش لمطبوعات رقمية ة

الأصلية. بال   المساس

تفاصي–6-2 ار الوثيقةإظ ع مباشرة ا رؤ يمكن لا نرىل بيوولف مخطوطة مثال إ عدنا إذا فمثلاً ،

مصادر ثلاثة مستخدماً الما بوساطة المخطوطة ذه ر بتصو قام ي كنت جامعة من نان ك السيد أن

الإن ع الصور ذه شرت وقد ، المجردة ن بالع ترى لا تفاصيل بذلك ناً مب للضوء، ثلاثمختلفة و نت

فوق بالضوء والثالثة لفية ا بالإنارة والثانية العادي، بالضوء الوثائق م عملية مأخوذة الأو ، صور

المجردة، ن بالع ا إل ننظر عندما المخطوطة ع ر تظ لا تفاصيل الثلاث الصور ذه وتكشف ، البنفس

ب نت الإن ع المخطوطة تفحص الباحثون ستطيع المكتبةحيث بأمان محفوظة المخطوطة تبقى نما

لندن. يطانية   ال

6-3-: ن التخز ان م   التوف

أن ن التخز قرص من سيطة ات مليم ستطيع حيث ، سيطاً اً ح سوى ونية الإلك ال شغل لا

نجد ، ن التخز ان م ل مشا من ي عا الوثائق دور معظم أن علمنا فإذا الرفوف، من أمتاراً تحفظ

لفة فض و ن التخز ان م ضيق لة لمش مناسباً حلاً الرقمية النظم إ يمكنالتحول حيث ن، التخز

مراكز ية أب توسيع لفة ت أن ذلك ، ن للباحث ونية الإلك ال وتتاح عيد ان م الورقية الوثائق حفظ

برك اليفورنيا جامعة أنفقت فقد مستمر، ازدياد أرض46الوثائق تحت طابق بناء ع دولار مليون

لوضع ا ق1.5مكتب لفة بت أي كتاب امليون الكتب30در ذه ن تخز يمكن ان و ، الواحد للكتاب دولاراً

ل ل دولار إ ن التخز لفة ت انخفضت حيث ونية الإلك ا ب الكتب بدال واس عيد، ان 10000م

المستقبل أع ة المز ذه من الإفادة يجعل مما ا انخفاض لفة ال ذه ع وتتا صفحة آلاف   عشرة

إ-6-4 عد:النفاذ عن  المعلومات

سمح ، الرق ل الش إ الور الأرشيف ل تحو أو رقمية) ونية( الك أرشيفية مصا شاء إ إن

ع الاطلاع اص الأ من كب لعدد يمكن كما ، م منازل أو م عمل أماكن من عليھ بالاطلاع للمستفيدين

الأ  لأن ، نفسھ الوقت ا نفس الأرشيفية نطاقالوثيقة من يوسع مما ، ن المستخدم متعددة الرقمية نظمة

المعلومات ع للاطلاع الأرشيف ة مص مب إ ضور ل ضرورة فلا ان بالم محصورة غ ف ، الفائدة

طوال عمل نت الإن ع ونية الالك الأرشيف مصا مواقع أن إذ بالزمان محصورة غ ا أ كما ة المطلو

الليل عددساعات أو واحد ص محدودة غ دمة ا ذه أن كما ، توقف دون السنة أيام وطوال ار وال

واحدة صفحة ع يطلعوا أن اص الأ لمئات يمكن إذ ، المتوفرة الورقية ال عدد ع اص الأ من

. نت الإن ع نفسھ    .الوقت
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6-5-: الاستخدام ولة وس جاع الاس  سرعة

أن كما ، دقائق عدة من بدلاً بثوانٍ جاعھ اس للمرء يمكن الرق ل الش الور الأرشيف يحول عندما

نما ب ، ا مقر الأرشيف ة مص برواد فقط تمون س الذين الأرشيف أمناء عن العبء سيخفف ذلك

القائمون  ستطيع س كذا و ، نت الإن ع آلياً يقدم دمات ل الأسا أنالثقل الأرشيف ة مص ع

ولة س ي و الالك الأرشيف جاع باس سمح بدقة رسة والف يف التص لعمليات أك    .يتفرغوا

للموضوع:-6-6 وفقاً المعلومات جاع اس ولة  س

المعلومات أن إذ للموضوع وفقاً جاع الاس ة كب ولة س الرقمية ونية الإلك الأرشيف مصا تتم

ون  ستطيعت أنھ كما ، المطلوب الموضوع إ يصل ح فخطوة خطوة المستفيد تقل و رمياً مصنفة

المطلوب. الموضوع إ للوصول البحث ات بمحر   الاستعانة

الأرشيف ة مص قائمة ع موضوعاً ون ي أن فيكفي ، ورقية أم رقمية الأرشيفية الوثيقة انت إن م ولا

أ يف التص محددات ستطيعمع إذ الأرشيفية، الوثيقة عن مستخلص إ إضافة المفتاحية لمات ال و

الوثائق ن ملاي تضم قد قوائم ضمن ة المطلو المواد ع العثور المستفيد ساعد أن البحث ات محر

قة طر حتماً ل ش ا أ إلا أحياناً وظة م أخطاء البحث ات محر تقع وقد ونية، الالك فعالةالأرشيفية

الببليوغرافية يلات ال ن ملاي تضم قوائم المطلوب البحث ون ي عندما ،  

6-7-: البحث ولة   س

أن ور م ل يمكن حيث ونية، الالك الأرشيف مصا مجموعات البحث ولة س الرقمية الأنظمة يح ت

المطالعة قاعات داخل من أو عد من أن ينفذ ستطيع و ، ونية الالك الأرشيف مصا مجموعة قوائم إ

ان إذا المأجورة أو ، مجاناً المتاحة ونية الالك الأرشيفية الوثائق من أجزاء أو مقالات ستع أو يصور

. ة المص اً  مش

فعال- 6-8   :استخدام

للمص الفعال الاستخدام انية إم الرقمية الأنظمة يح انيةت إم توفر حيث ونية، الالك الأرشيفية ادر

ولة وس سرعة اره إظ يمكن المعطيات من ائل مقدار جاع واس ن   .تخز

6-9-: التعليمية امج   ال

ر لتطو للمستفيدين ة موج عليمية برامج لإنجاز ونية الالك الأرشيف مصا شبكة من الإفادة يمكن

جاع اس مجال م ارا .م   .المعلومات

6-10-: والمشاركة الاتصال ولة  س

أخرى ونية الك أرشيف مصا مع الاتصال ع ونية الالك الأرشيف مصا مجموعات توسيع يمكن

المعلومات. وموارد مصادر والمشاركة ، 

6-11-: الورق لاك اس من د  ا

ي مما الورق لاك واس استعمال من الإقلال يخفضيمكن حيث ن التخز ان م وفر و الورق لفة خفض

ايدة الم الدعوات مع يتما مما ، الغابات ع القضاء إيقاف ثم ومن ، المطبوعة المواد ووزن م

. ا ور تد ووقف الأرض وكب ئة الب ع فاظ   ل
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 الإدارة المنتجة للأرشيف الالكتروني :
 

  

  المتراكمات الالكترونية            دخول الوثائق الالكترونية (  الدفع الالكتروني )
  

             
               

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 

 مصلحة الأرشيف الالكترونية:
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    
           

 
 
 
 
 
  
 
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 
 
 
 
 
 

 

  المستفيد:
  

-  شكل تخطيطي يوضح السلسلة الأرشيفية الالكترونية.1الشكل رقم-  

الرصـــيــــد الالكتروني 
(الارشيف الالكتروني)

ريــةـــكالف المـــعــالـــجــة الالكترونية  المــاديـــة 

النشر المباشر 
 (الإتاحة المباشرة)

 نـــشر الأرشــــــــــــيف
 الالكــــترونـــــــــــي

   

النشر غير المباشر 
الإتاحة غير المباشرة

 التحليل

التصنيف 

 الحذف

 الترميز

الحفظ في المدى 
 الطويل 

7-: ونية الالك الأرشيفية   السلسلة
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الدفع-7-1 عملية المنتجة:تحض ونية الالك الأرشيفية الوثائق يص ، العملية ذه تتطلب

من يطلب أن الأرشيفي ع لذالك ، فقط ي و الالك ا ل ش أنتجت ل الوثائق وخاصة ، الإدارة قبل من

جدول عن عبارة و و الآ الإعلام يحتويإTableau d’Applicationالمختص للتطبيقات جدول عداد

. ونية الالك الوثائق وحفظ وتحليل وصف الأرشيفي ساعد ال العناصر من مجموعة   ع

(... ، صورة ، نص ) المعلومات نوع ، سي ال نظام ، الوثائق موضوع ، المحتوى : العناصر عن أمثلة

ا الس لنمو ، المعطيات م ، التعديل أو الإنتاج خ .تار الورقية الوثائق توفر عدم أو توفر إ بالإضافة   ي

الآ الإعلام التق لدى يتدخل أن الأخ ذا ،ع للأرشيفي سبة بال العناصر ذه مية لأ نظرا

ل ل وإنما للأرشيف المنتجة ة ل فقط س ل ة وا ون ت ح المستخدمة ات المصط وتوضيح لتحديد

للأرش المستخدمة ات بالدرجةا الأرشيفية ات المصط استخدام و ، ذالك لتحقيق قة طر وأحسن ، يف

، " الأرشفة " لمة فمثلا ، ن المختص ن ب النظر ات وج ب تقر م سا مما الآ والإعلام الأرشيف الأو

المنت الإدارة ا إل تحتاج عد لم ال الوثائق ل تحو أو نقل ، للأرشيفي سبة بال ايةع ) يومي ل ش جة

شروط ل ع يتوفر ( الأرشيف ة (مص آخر ان م إ ( ي الثا العمر اية ) ي ا ل ش أو ( الأول العمر

. اجة ا عند ن والباحث للإدارة ا وتقديم ، ا ومعا ، ا فظ ،   الاستقبال

تنظ " الآ الإعلام للتق سبة بال ، ا نفس لمة ال ع نما المعلوماتب ل من والذاكرة النظم " يف

. أخرى أوعية ع ا بتخز ة جار   الغ

.. الأحيان عض مستحيلة ا أ نقول لم إن وصعبة معقدة عملية ا جاع اس يجعل   مما

7-2-: الأرشيف حول البيانات الأرشيفجمع ذالك بما ، للأرشيف ة الفكر ة المعا تتطلب

بيا جمع ي و المنتجالالك ة ا حول افية معلومات تتضمن ، ونية الالك الوثائق حول دقيقة نات

التقييم معاي أن كما ، الأرشيفي الوصف وقواعد ب ت ال نظام خاصة الوثائق ة معا وكيفية للأرشيف

. البيانات ذه من جزء ل ش أن ا ا بإم والإطلاع   والاختيار

إ البيانات ذه نقسم أن مكن :و أقسام   ثلاثة

-. الأرشيفي الوصف مثل ة الفكر ة بالمعا خاصة   بيانات

-. سي وال بالإنتاج تتعلق   بيانات

-. فظ با تتعلق   بيانات

إعداده ع اشرف الذي والعالمية العامة القواعد من عديدة عناصر ، للأرشيف سبة بال حاليا يوجد

الأرشيف اء بياناتISAD(G)خ ا اعتبار يمكن ، للأرشيف الدو المجلس إشراف تحت الأرشيفي للوصف

الأرشيف ستقبل عندما ، البيانات ذه يجمع أن الأرشيفي ع يصعب لكن ، ونية الالك الوثائق حول

ديثة ا الوثائق ذه منت إلا ، الوثائق إنتاج عبد لة طو زمنية ة ف مرت إذا خاصة ، ي و لمالالك ،

البيانات و ، ونية الالك بالوثائق علاقة ا ل بيانات المتمثلة الأرشيفي حاجيات ا إنتاج عند يفكروا

ونية الالك الوثائق قراءة ساعد ال البيانات و ، امھ بم القيام الأرشيفي ستطيع لا ا بدو ال

الم اسم ) ا إنتاج وسياق ، الوثائق محتوى إبتوضيح بالإضافة (.... الدفع قة طر ، الإداري خ التار ،

الأرشيف حول البيانات ذه تزال لا المستقبل و ن الباحث حاجيات الاعتبار ن ع الأخذ من الأرشيفي ن تمك
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يصبح ح ي و الك ل ش توضع أن يمكن ، الآ الإعلام ن المختص مع بالتعاون لكن ، الور ا ل ش

:با للأرشيفي ة الضرور البيانات ذه عن أمثلة ، ا نفس ونية الالك الوثيقة ع ا دمج ان   لإم

: فظ ل أساسية   بيانات

-. الملف ورمز   اسم

-. الاستغلال   نظام

-. الإنتاج   برمجيات

-. البيانات بقواعد يتعلق فيما البيانات ترم   نظام

: ة الفكر ة المعا حول أساسية   بيانات

-. الوثيقة   عنوان

-. الوثيقة لمحتوى مختصر   وصف

-. إليھ والمرسل   المرسل

-. التعديل أو النتاج خ   تار

-. ي و الالك الوعاء ل   ش

-. بھ المعمول النظام داخل ب ت   ال

-.   التكشيف

: سي ال حول   بيانات

-. ( للأرشيف الدافعة ة ا ) المنتجة ة   ا

الوثيقة- إرسال خ   .تار

-. ( الأرشيف ة مص ) زن ا ان م   تحديد

افظ.- ا ي و الالك   الوعاء

-.   الكمية

-. ساخ الاست   حقوق

-. الإطلاع   شروط

-. فظ ا   مدة

: ونية الالك الأرشيفية الوثائق ة   معا

الوث    من ل الش ذا محتوى لان ، والتعقيد ة بالصعو ونية الالك الوثائق وصف يتميتم ائق

الأوعية ذالك بما مختلفة أوعية ع لة م ا أ كما ، مركبة المعطيات أن إ بالإضافة المستمر بالتغ

. الورق مثل   التقليدية

الاطلاع استحالة إ بالإضافة ، الوثائق ذه ل م ال الإنتاج سب ، أيضا ة بالصعو ب ت ال تم و

ال عملية من اء الان قبل ا ،عل الور بالأرشيف يتعلق فيما نجده لا الذي ء ال و و ، والوصف ب ت

الوثائق إدخال فان لذالك ، والوصف ب ت ال عملية اء إ ط ش لا الوثائق ع الاطلاع أن حيث

الوثائق من أك أو واحد نوع جمع ان فبالإم الورقية الوثائق بالضرورة عوض لا ، الأرشيف ونية ،الالك
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ا محتوا جديدة ونية الالك الوثائق ون ت أن أيضا يمكن كما ، ورقية غ جديدة وثائق إ بالإضافة

الضعف جوانب لتفادي ا تمام الا ع والأرشيفي الإدارة ع و الورقية الوثائق عن ا يم مما الإعلامي

و  ظ قبل ، للأرشيفي ان فقد الورقية الوثائق ع تلاحظ لال ش يتعامل ا شا وان ونية الالك الأوعية ر

وحدوده ، عقيدا أك أصبح الآن عملھ أن غ ، المجردة ن بالع وتقرا ، ة متغ غ ، ثابتة وثائق مع أسا

يجب ال ديدة ا والطرق بالمنا تتعلق الأسئلة من العديد طرح عنھ نتج مما ، المعالم ة وا غ

للقيام ا ف .التحكم الأرشيفية ام الم   بمختلف

لوصف سبة بال ال ا عليھ ان مما أطول وقتا ، ا وتقييم ، ونية الالك الوثائق وصف يتطلب

الأرشيفية البحث وسائل بإنتاج يتعلق فيما يلاحظ أن يمكن نفسھ ء وال ، الورقية الوثائق ب وترت

أن الضروري من ،أصبح ا وغ الأسباب ذه ل ل ، منالمختلفة تمكنھ ، شاملة نظرة للأرشيفي ون ت

قابلة ونية الك وثائق إنتاج مبكرا التدخل من ليتمكن ، ا واستغلال ا وإنتاج ا وقنوا الوثائق يص

. الفنية ة والمعا فظ   ل

حيث الثالثة المرحلة ) والتار العل بالأرشيف يتعلق فيما ة متم انة م يحتل الأرشيفي ان فإذا

فيما اك بدور يطالب أن ، عليھ ن فيتع ، الأرشيف واستغلال ة ومعا حفظ ع الوحيد المسؤل عت

( الأو المرحلة ) اري ا الإداري بالأرشيف   يتعلق

ودات المج مع يتما لا ، إنتاجھ عند ي و الالك الأرشيف ة ومعا حفظ كيفية التفك عدم أن

قب من المبذولة ة .الكب ي و الالك للأرشيف المنتجة المؤسسات مختلف   ل

الضوئية:-8 الذاكرات ع ن بالتخز اصة ا الأساسية المتعلقالمعاي ل ا باختيار يتعلق فيما أما

: ناول ت ال الأساسية المعاي من عدد ناك ف ، الضوئية الذاكرات ع ن   بالتخز

-، الصورة ، النص : المعلومات ننوع المتحركة الصور ، الثابتة الصور ، دول ا ، ند ال الرسم

ا   وغ

-. المعطيات س تجا ودرجة   طبيعة

ر...).- التصو ، الورق ) الأص المادي   الوعاء

-. ( التحديث دورة ترددات ) الوثائق حياة   مدة

-. ذالك غ أو رقمية انت سواء المخزنة المعلومات   ترم

ا- .أساليب ة موج مباشرة أو ة اختيار ، مباشرة :   لولوج

-. الملفات لة ي ، الكشاف ، الأقراص شغيل مثل المرئية وغ المفيدة المعلومات   م

-. الأخرى الأنظمة مع   الموائمة

-. ا وغ ، الصوت سي و ، المك سي ك المعاي متعدد البحث   فعالية

لضغط- الثانوي النظام الإجراءاتفعالية وأتمة الإجابة بوقت يتعلق وما ، ا وانفتاح المعطيات

. ا   وغ

-. ا سي يجري ال ن التخز وحدات   عدد

-. الغرض ذا ل أخرى شغيل أنظمة واستخدام ، ا عاد أ حث من ، الصور ة معا إعادة   قدرات
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العيوب):-9 ) ي و الالك الأرشيف تواجھ ال   المشكلات

توفيحو  اقتصادي: ب لس المنتجة الإدارة خارج حياتھ من الأو المرحلة عد ي و الالك الأرشيف ل

ديد، ا للأرشيف ان حفظالم تحديدو قبل الوسيط، الأرشيف مركز للإدارة ميتھ أ حسب معينة لمدة

ي. ا ال ه   مص

اليومت الإلكذهفجرت الأرشيف شار ان مع التقليدية ةالنظرة كب مساحة يتطلب لم الذي ي و

ترى ولا المؤسسة، داخل وجوده من الإدارة تقلق لم التا و ديثة)، ا (الوسائط ديد ا لھ ش ن للتخز

ا. ات م خارج الوسيط الأرشيف مركز لھ تحو   ضرورة

ينحصر الورق)، (ع التقليدي الأرشيف حياة مراحل ثلاث الما حددت الأرشيفإذا عمر

ل. تحو أي بدون لة طو لمدة إنتاجھ ان م يحفظ حيث واحدة مرحلة اليوم ي و   الإلك

ثق ين نا ذاومن وقع كما عشوائياً س ل بالإتلاف دداً م ي و الإلك الأرشيف يصبح إذ طر، ا

الإلك الدعامات شاشة ب س ولكن ، الورق ع التقليدي للأرشيف سبة سيانھبال ب س ح أو ونية،

الكمبيوتر!   أعماق

عبارة الأخرى أو الأش ن السن آلاف لمدة خية التار ا ذاكر بحفظ سانية الإ تمكنت إذا ،

(الصلصال دي–البازلت–التقليدية ال المخطوط–الرق–الورق ا–الورق ا بإم ل المطبوع)، الورق

قدرات–اليوم تمتلك متطورةو جد المدة؟–تكنولوجية لنفس ونية الإلك ا ذاكر وحماية   حفظ

تفقد ما فر ل، الطو المدى وحمايتھ ي و الإلك الأرشيف حفظ قضية الاعتبار ن ع تؤخذ لم إذ

المؤسسات من التطور ومنالكث ومع اليوم ر نظ يطاق: لم تناقض لندخل ونية الإلك ا ذاكر الدولة ثم

أسلافنا من قدرة أقل ونصبح الإتلاف، من ذاكرتنا حماية ع ن عاجز ع السر انوا–التكنولو الذين

تكنولوجيا لأي الصاعدة!–يفتقروا للأجيال خية التار الرسالة   لمواصلة

ئة، س ظروف محفوظ أنھ ولو ي) سما (ا المادي بوجوده يمتاز (الورق) التقليدي الأرشيف إن

الأرشيف ر يظ نما يب و رامجالإلك و وسائط وجود ضرورة و (جسمانيا) ماديا تھ رؤ عدم بحكم معاق

للتطور  يجة ن ا صلاحيا يوم عد يوم تفقد الآلية الوسائل ذه و جاعھ؛ لاس زة المستمروأج التكنولو

من ة قص مدة عد المستخدمة زة والأج امج وال وامل) (ا الوسائط ل " ملات الم " إ يرمي الذي

الوسائط!). لأحدث سبة بال سنوات وعشر امج لل سبة بال سنوات (ثلاث   الاستعمال

ل أخذ أيضاً علينا ض يف ، التكنولو التطور نرافق أن علينا يجب البياناتإذ فظ التداب

من ا وحماي ونية يالإتلافالإلك و الإلك الأرشيف لإدارة ة وا سياسة تحديد يجب الغرض ذا ول ،

أحسن ومحفوظة اليومي، العمل جاع والاس للاستخدام وقت ل زة جا الرقمية البيانات لتبقى

خية تار ذاكرة إ ن السن مرور مع لتتحول الصاعدة.الظروف للأجيال املة" " ا    سلم

10-: ي و الإلك الأرشيف ن لتخز المستعملة ( وامل (ا الوسائط   أنواع

ض (الأرشيفيف امج بال ة و م متنوعة وسائط توف ي و زةSoftwareالإلك والأج (

)Hardwareباس تتطور وامل ا ذه و البيانات؛ وقراءة الملفات لفتح المناسبة الأجيال) تل إذ تمرار
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عسر الذي ء ال زة؛ والأج امج ال ل سرعة تتحول كما ا، سبق ال تلك الوسائط من ديثة ا

التكنولوجية. والتطورات ات التغ عة لمتا مستمرة ود ج تتوفر لم إذا ي و الإلك الأرشيف   استخدام

السوق  الموجودة وامل ا أنواع الفقرة ذه طولنقدم لموضوع الموا البند لنتطرق ، حالياً

الوسائطعمر ا).اتھ صلاحيا مدة   (أي

:القرص-1 لھالمرن سمح وطاقتھ اليومية، المعاملات اص الأ قبل من الاستعمال الكث و و

ن ي؛Ko1.475بتخز و الإلك الأرشيف   من

:القرص-2 (CD(المدمج وطاقتھ ،(MB70ساوي مرنة.474)   أقراص

دي-3 (القرص سبعة):DVDدي ساوي   .GB =CD 4,7وطاقتھ

ت-4 عادل)DLT(اس ما ن تخز ا مك و :150 CD= 105 GB.  

نإصبع-5 :التخز ار أقلStick -USB(  ا مھ و ي و الإلك الأرشيف ن لتخز تكنولوجية آخر ،(

من ن التخز طاقة اوح ت ؛ ح قلم   GB 4.إ MB32 من

ذه إ (نضيف الصلب القرص الثابتة: زة الأج المنقولة، ازHard Disk Driveالدعامات وا (

للبيانات).SERVERالمركزي المركزي   (المزود

ل الش الأرشيف ن تخز يبقى ولكن ، الرق ل الش الأرشيف ن لتخز الدعامات ذه ل ستعمل

المفعول سائر مجالالميكر (القيا يارات با المتعلق الأخ زء ا الموضوع ذا إ ونرجع وفيلم)،

ي. و الإلك الأرشيف   سياسة

11-: ي و الإلك الأرشيف ن تخز الدعامات عمر   طول

تقاس لة طو لمدة للاستخدام ة صا تبقى ونية الإلك وامل ا بأن التجار قبل من سمع ما اً كث

ال نمابالعشرات ب ن، الوسائطعودون سن تخلف جديدة تقنيات لنا حوا ليق فقط ثلاثة أو ن ت س عد

الدعامات عمر طول يقاس لذا السوقية.حسبالقديمة. ارات الاش حسب س ول العلمية   المعطيات

الوس عمر بطول يتعلق لا الأمر ا: م مفر لا حقيقة إ تقودنا الموضوع ذا التحاليل ل ائطو

بطول مرتبط و ما (عمر بقدر امج (Softwareال زة والأج (Hardware.وامل ا لقراءة ا توف يجب ال (  

مع السوقCDعمرطول ما نجد ولم مرات، عدة زة والأج امج ال ت غ إذا سنة ن بخمس

لفتح إليھ نحتاج ما ملات" "الم نبحث أن المستقبل يجب ل ا؛ لاستغلال المناسبة زة والأج الأنظمة

ونية؟ الإلك  البيانات

ل-12 الطو المدى وامل ا صلاحية  مدة

وfloppy(المرن القرص- و ل): الطو المدى ستخدم لا لذا ، الوسائط   أضعف

عشر)CD(المدمجالقرص- من أك حفظھ مكن و ل، الطو المدى فظ ل استعمال الأك و و :

توفرت إذا (سنوات رارة ا جانب من فظ ا (15-10شروط ة والرطو يمكن40-35درجة) ل ولكن %)؛

زة؟ والأج امج ال ت غ إذا   استخدامھ
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منDVDالقرص - للزوال عرضة أك أنھ بدو و :CDولكن للتكنولوجيات، ع السر التطور ب س

للأقراص الأخرى السمات ل فيھ   .CDتتوفر

.DVDأوCDالقرصاختيار عند- الكتابة إعادة يقبل لا الذي النوع استعمال يجب ،  

ت- اس منDVDوCDتفوق):DLT(ال أضعف ولكن ن، التخز طاقة يتعلقCD.Rمجال فيما

؛ التكنولو والزوال العمر   بطول

-) ار ا ن التخز ضعفھ)USB- Stickإصبع ونقطة ل، الطو المدى باستخدامھ ين لا :

) مرة ل بالكمبيوتر توصيلھ عند ا ل أو البيانات من جزء فقدان انية بإم تتعلق اء).الأخرى ر الك   بفعل

-) امج ال (Softwareأما زة والأج (Hardware: مدة) عد ردة" "ا وترمى مستمر، تطور ف

ديدة. ا الأنظمة إ المجال لتف ة   قص

ذه ل ياراتأمام يا و الإلك الأرشيف لإدارة سياسة تحديد يجب العمل؟ ما والمعطيات،

م وتضع العمل طرق ل.تو الطو المدى الرقمية البيانات فظ وسائط أفضل لاختيار س   قاي

13-: ي و الإلك الأرشيف لإدارة سياسة   تحديد

ي: و الإلك الأرشيف بإدارة ن المعني ن المتعامل ل شمل وعمل تفك ق فر ن و ت   يجب

للأرشيف المنتجة يالإدارة و تكنولوجياالإلك وقسم ،) المعITالمعلومات الأرشيف وقسم ،(

شغالاتھ ا طرح و بمجالھ، اصة ا س المقاي الثلاثة ن المتعامل من عضو ل يحدد ل. الطو المدى فظ با

الأخرى:   للأطراف

فظالإدارةتقوم - ا مدة تحديد و ا، قبل من المنتج ي و الإلك للأرشيف الشاملة القائمة بوضع

حا حسب ا.للبيانات   جيا

قسم - )الأرشيفيتدخل دائماً (بل ل الطو المدى حفظھ يجب الذي ي و الإلك الأرشيف لتحديد

ونية. الإلك البيانات حماية لضمان فظ ا بطرق المتعلقة ل المشا وطرح ، الوط الأرشيف عليمات   حسب

ح - (قسميق المعلومات والITتكنولوجيا زة والأج امج ال أنواع ا) استخدام يمكن ال وسائط

ل. الطو المدى فظ ل ثم اليومية،   المعاملة

ترتكز أن العناصرالتالية:السياسةيمكن ع ل الطو المدى ي و الإلك الأرشيف بحفظ اصة   ا

ل البياناتالوسائطاستغلال ع صول ا لضمان ا) ال أش (بتعدد الممكنة ونية الإلك

ونية ال.الإلك الأش من ل ش ضاعت   إذا

أقراص ي و الإلك الأرشيف ن تخز يجب النطاق، ذا القرصCD.Rو و جودة)، (الأك

) (و)،HDDالصلب ازالمركزي (SERVERا يومي ل تحو از(Back up)،مع ا خارج (Off Siteت اس (

)DLT.(  

المؤسسة تقوم لم إذ ل الطو المدى ي و الإلك الأرشيف حفظ تضمن لا الإجراءات ذه ل و

البيانات رة سنوات.periodical migration(عملية خمس ل مرة (  
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) بتجديد ا دور القيام المعلومات،refreshingيجب ضياع قبل آخر إ ل ش من البيانات رة و (

ذه ونية.إدالعمليةوتتطلب الإلك البيانات رة سياسة امج وال زة الأج قضية   ماج

ذا عندالمنطلقمن ا ل ش وإعادة ا ولتجديد ونية الإلك البيانات لاختبار خطة تحديد يجب ،

) زة الأج (hardwareغي امج وال (software.(  

ن ما الأرشيف–بدون فظ السياسة استعما- تحديد انية الذيإم الميكروفيلم تقنية ل

وسيلة وأضمن أفضل بالإجراءاتفظيبقى أيضا القيام طة شر قرن)، من (أك ل الطو المدى الأرشيف

ل ش ونية الإلك البيانات استخراج مكن و الأفلام؛ بصيانة تطور المرتبطة بفضل الميكروفيلم

  التكنولوجية.

ال السياسة تحديد مؤسسة ل ل عنايةيرجع وإعطاء ي، و الإلك الأرشيف حفظ لضمان ا تناس

للأرشيف اتيخاصة (ميكروفيلم)،الإس وقياسيا ونية، الإلك ال الأش ل رقميا ره تصو يجب الذي

التحتية ية للب التقنية والملفات المدنية الة ا لات مثل ، الأص بالأرشيف الأمر اقت إذا والاحتفاظ

سبة الدولة...بال   لأرشيف

ب للوثائق ونية الالك الأرشفة (ثالثا: بوضياف محمد والتكنولوجيا العلوم   ):USTOجامعة

الـجامـعــة: -1 عـن   نـبـذة

) بوضياف محمد والتكنولوجيا العلوم جامعة الشرقية)USTOتقع ة ا من ا ب بدائرة

من إبتداءا رسميا ا شا إ تم ، زائر ا غرب ران و ل1986نوفم03لولاية الأول01الموافق يع 1408ر

رقم القرار تحت جديد بن الشاذ س الرئ طرف ل29المؤرخ27/75من من1975افر ا تصميم تم و

ي اليابا ندس الم   . TENZO-TANGطرف

من ون م إداري برجا امعة ا العمل15تضم ا عل يرتكز ال المصا لمختلف مخصص طابقا

. البيداغو و   الإداري

: ا ذكر ي اللا ليات ال مجموع من امعة ا ون   تت

ة المعمار و المدنية ندسة ال لية ، ائية ر الك ندسة ال لية ، انيكية المي ندسة ال لية ، العلوم لية

. اضية الر و البدنية بية لل وأخر للغة قسم إ   بالإضافة

2- : الـجامعـة أرشيـف ـة بمص ـف   الـتعر

) عشر ادي ا بالطابق ة المص ت11تقع و الإداري ج ال من () ع أر ن04ضم ب موزعة اتب م (

للقيام مخصص الفرز و ة للمعا مكتب و الأو مراحلھ الأرشيف مع المخصص و الأو فظ ا مكتب

الذي الرصيد من الاحتفاظ يتم الذي الرصيد فرز و ن التخز قبل الأرشيف ا يمر ال المراحل بإحدى

أخ مكتب و إتلافھ ق طر عن عنھ التخ للرصيديتم ي ا ال فظ ل مخصصة ة كب قاعة عن عبارة و و ر

و ( ونية الإلك الأرشفة ) بھ المحتفظ للرصيد الآلية ة للمعا فمخصص الأخ المكتب أما ، بھ المحتفظ

الميكروفيلم قارئ و ات نا و الآ للإعلام زة أج ع يحتوي و الغرض ذا ل حديثا أستحدث المكتب ذا

.والميكروف ن ا س از ج و   ش



35 
 

: الرصيد   محتوى

امعة با ن المستخدم و ن الموظف و الأساتذة ملفات ع امعة ا أرشيف ة مص رصيد يحتوي

مختلف من إنتاجھ يتم ما إ إضافة الأجانب و م م ن زائر ا ن المتوف و ن المفصول و المتقاعدين سوءا

من امعة با ة الإدار .المصا إ ... مراسلات و مقررات و ة إدار   وثائق

: ة بالمص ونية الإلك   الأرشيف

بالأساس راجع ذا و الأرشيف رقمنھ ديثة ا الوسائل الآن د ستخدم لم أننا بالذكر جدير

الكب  طوة ا ذه ل التحض ا كب شوطا قطعنا أننا إ وسائل كذا لمثل ة المص افتقار مةإ الم و ة

افة ل املة س تحوي ة المص ات لمحتو رقمية ملفات تحض خلال من ذا و الإدارة عصرنھ

أننا أي الور الملف إ الرجوع عن نا عن أن شأنھ من ذا و ن الموظف وكذا الأساتذة من ن المستخدم

التنقيح و للتعديل قابلة ملف ل عن مفصلة بيانات قاعدة شأنا الملفاتأ ع جديد وثائق أضيفت   م

وفق ا يف تص تم ال و مثلا المراسلات الأخرى الوثائق أنواع لبا رقمية قوائم أيضا شأنا أ كما

مخططات إ سبة بال ال ا نفس و الوارد) و الصادر يد (ال ا م أتت أو ا إل أرسلت ال ات ا و خ التوار

الإحصا جداول و سي ا.ال غ و   ء

: اتمة   ا

اليف ت أقل و سرعة ، ال أش عدة ساخ الاست عملية ل س ي و الإلك الأرشيف ات مم إن

مؤسسة ع يجب لذا ، نت الان بفضل ان م إ ان م من آليا لھ تحو يمكن كما ، الورق من

مغنط ط شر ) ع صول با ا ل سمح سياسة بتحديد تبادر أن الوط  Magnetic-الأرشيف

tapeونية الإلك البيانات من والثالثةالأساسية) الثانية الأعمار مرور انتظار بدون المؤسسات ل قبل من

تتطلب لا ال ديدة ا المادة ذه ن لتخز عديدة مخازن توف ل بمش ا بال شغل أن دون و الأرشيف، حياة

الت و ، الورق مع ال ا و كما لفة وم ى ك أرشيففضاءات ة لمص يمكن والتكنولوجياا العلوم جامعة

) بوضياف مستوى)USTOمحمد ع ونية الإلك للمعلومات بنك تصبح امعةأن الأرشيفا يحفظ ،

القرار اب لأ وفر و ل الطو الطلب–المدى عند م،-فورا ام م م لمساعد ة الضرور المعلومات ل

حدو  ن للباحث عد المرحلةوفيما بفعالية شارك و يتدخل أن الأرشيفي ع إن ثم القانونية. الإجراءات د

مستحيل أو وصعب معقد معھ التعامل ون ي أرشيف ستقبل لا ح ونية الالك الوثائق إنتاج من الأو

. الأحيان   عض

الدراسة:  مراجع

الالك )1 الأرشيف فظ سياسة تحديد نجو بجاجة، م، الكر طعبد ا ع ل، الطو المدى ي و

الموقع: ع نت الان شبكة ع متاح (www.arbica.netالمباشر، الموقع ارة ز خ  ).2010- 07-02تار

الموقع: )2 ع متاح المعلومات، وتقنية للمكتبات س ال منتديات ة، شع بن www.alyasser.netسعاد

يوم: عليھ الساعة2010-05-17اطلع  12:30ع
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الموقع: )3 ع متاع والأرشيف، المكتبات ديثة ا المعلومات نظم ، الرفا المجيد  www.arabcinعبد

يوم: عليھ الاطلاع الساعة:2010-07-02تم  .13:00ع

المعلومات، )4 وتقنية للمكتبات س ال منتديات الأرشيف، قضايا وجواب سؤال بجاجة، م الكر عبد

الموقع: ع  متاح

www.alyasser.net :يوم عليھ الساعة2010-06-27اطلع   .12:15ع

5( ، مالك عبود؛ سالم ، الفرعالألو غداد، ادارتھ، أصنافھ، خھ، تار الأرشيف، وب، م محمد

للوثائق، ي العر .1979،92الإقلي  ص

6) OLIER, J .Hd., DELMAS, B., La planification des infrastructures nationales de 

documentations, de bibliothèques et d’archives, Paris, Unesco, 1974, 330p. 

7) OSSAMA, François, les nouvelles technologies de l’information : enjeux pour l’Afrique 

subsaharienne, Paris, l’Harmattan, 2001, 192p 

8) http://www.rlg.org/preserv/diginews 

9) http :// www.iso.org  

10)  http ://Afnor.fr 

11) Http :/www.archives du Quebec.loi 1983 

12) Http:/ www.LegiFrance.gouv.Fr/texteconsolide/PPEAY/HTM 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

رقما ق والتكنولوجيا- 01-لم العلوم جامعة إدارة أرشيف ة بمص ورقيا ة المص رفوف يو

ران بو بوضياف   USTO.MBمحمد
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رقم ق أرشيف- 02-الم ة بمص ونية الالك الأرشفة المستخدمة زة العلومالأج جامعة إدارة

ران. بو بوضياف محمد   USTO.MBوالتكنولوجيا

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  


