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ة الوزارات أرشيف وضعية زائر ن:  ا ة ب                                                          التطبيق و النظر

Status of the Algerian Ministries Archive: Between Theory and Practice  
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ص   الم

معرفـة        خـلال مـن وزاراتنـا مسـتوى ـ ع رشـيف ـا يتواجد ال قيقية ا الوضعية يص إ البحث ذا دف

ــ ع المقدمــة ــدمات ا مســتوى ن تحســ ــ ســاعد ــ ال و المفيــدة احــات ق مــن بمجموعــة ــروج ل ــذا و ه ســي قــة طر

عـرض مـر بـادئ ـ تـم حيـث بـالوزارة رشيف ة مص ،مستوى الـدفع مـن بـدءا رشـيفية السلسـلة إجـراءات مختلـف

المـوارد ، الوثائقيـة المـوارد ـ المتمثلـة و رشـيف سـي ل ساسـية المـوارد تقـديم ا عد ليتم ، طلاع و فظ ا ، ة المعا

بالأرشــي اصـــة ا عات شــر ال و ن القـــوان ــ إ إضــافة الماديـــة والمــوارد ة شـــر المــوارد ، مـــدىالماليــة شــاف اك يـــتم ــ وح ف،

اســتمارة ــ ع معتمــدين ــة زائر ا الــوزارت عــض أرشــيف ــ ميدانيــة دراســة اجــراء تــم الواقــع أرض ــ ع ــذا ــل تطبيــق

البعـد ـل عيدا زال لا زائر با الوزاري رشيف أن ا التوصل خ ليتم ، اللازمة المعلومات جمع أجل من المقابلة

المط المستوى   .لوبعن

المفتاحية لمات زائر:ال ا ، رشيف سي ، العمومي رشيف ، الوزاري رشيف ،   وزارة

Abstract : 

       This research aims at diagnosing the actual situation of archives in our 
Ministry, on the basis of their management method, in order to make useful 
propositions that help enhancing the services provided by the archives department 
of ministry. We exposed, first, the various procedures of the archival chain : 
transfert, processing, conservation and access. Then we presented the 
documentary, financial, human and material resources necessary for archives 
management. For the purpose of  reviewing the implementation of archives 
legislation and regulations, we carried out a field study in some archives 
departments of Algerian ministries , using an interview form to collect 
information. This study showed that Ministries Archives in Algeria are far from 
the required standards. 

Key words : Ministry, Ministerial Archive, Public Archive, Archives, Algeria 

  

  المقدمة -1

و     الدول شؤون سي بالغة مية أ رشيف يك

تبعا ذا و الشاملة التنمية عملية كذلك و المؤسسات

م ادة ز مع و ، اضر ا عصرنا ا د ش ال للتطورات

ضرورة الوثائق تنظيم أصبح الوثائقي نفجار و المعلومات

ا بواجبا القيام من دارة تتمكن ح ذا و ي،مؤكدة  ول

 السلطة وتتمكن وجھ أكمل ع بواجبھ القيام من رشيفي يتمكن

ة ا والتحكم الوثائق تدفق ع السيطرة من دار  من فلابد ف

ا من بداية الوثيقة مسار تضبط نقاط وجود اتب وجود  بالم

ة ا دار ت أن إ الوسيط رشيف بمحلات ومرور   مر ا ي

ي رشيف ا تماما، فتلا  أو ال ا زائري ا المشرع أو لقد و

الدولة ود ج رسم كما العناية ل ب رشيف مجال أحاط و بالغا
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رم ال أع مستوى ع لتھ ي سب المك ذا ع فاظ ا

حد ع المح و المركزي المستوى ع الوصاية حيث من داري

رادة ع ع مما الدولةسواء، ا اعتمد ال السياسية

ستقلال منذ ذلك و بالأرشيف التكفل ة زائر  .ا

نجد      بالوثائق الدولة أرشيف غذي ال الموارد ن ب ومن

الوزارات خاصاأرشيف عا طا يك أنھ نظرا حيث ذا و

المطبقة و للدولة ممثلة ا باعتبار الوزارة ا تح ال مية للأ

لاحتواء اضافة ا غايةلسياسا وثائق ع الوزاري رشيف

اتخاذ و لبلدنا التنمية إحداث ساعد ال و ة السر و مية

الدولة مستوى أع ع تمام. القرارات للا ونظرا وعليھ

تول الذي ودالكب ا خلال من الوط رشيف مؤسسة يھ

حسب ل الوزارة ا س تك ال مية من انطلاقا و المبذولة

لأرشيف ميدانية دراسة إجراء إ ارتأيت شغلھ ال القطاع

ذه رشيف قطاع وض ا أجل من ذا و الوزارات عض

ة يو ا من. المؤسسة حقيقتھ عن للكشف ذا و

طرحال استد ما ذا و وانب ا مختلف من والتحليل تفصيل

التا ساؤل   :ال

الوزارة؟ مستوى ع ة المركز دارة أرشيف واقع   ما

التالية الفرعية سئلة طرح يمكننا   :ومنھ

إ- ا شأ منذ الوثائق ة معا علمية طرق إتباع يتم ل

م ع خية التار القيمة ا سا اك ؟غاية الوزارة   ستوى

ماية- فظ ا شروط الوزارة أرشيف ة مص ترا ل

؟ والطبيعية ة شر ال خطار من   رشيف

مختلف- توف ع الوزاري رشيف ة مص عمل ل

الكب تمام ظل ذا و ة شر ال و المالية و المادية انيات م

الوط رشيف مركز طرف من بھ تح   ؟الذي

و- قانونية نصوص إ الوزاري رشيف سي يخضع ل

؟ ه س تضبط  تنظيمية

ي مبد تفك ناك ون ي أن لابد علمية رة ظا أي لدراسة و

بصياغة قمت لذا البحث لة بمش المتعلقة سباب و العوامل

التالية  :الفروض

تطبيق- مدى ع يقوم رشيفية للوثيقة يد ا سي ال إن

ا شاء إ من بدءا رشيفية بالسلسلة المتعلقة جراءات مختلف

ا تبليغ غاية   . إ

ضمان- ساعد رشيف حفظ وشروط معاي ام اح إن

  .ديمومة

ستوجب- علمية أسس و قواعد إ رشيف سي يخضع

متخصص المجالتوظيف   .ن

ة- مص ساعد ة الضرور المادية انيات م مختلف توف إن

ا ام م أداء الوزاري   . رشيف

ع- ساعد رشيف ة مص سي ل انية م تخصيص إن

سن ا   .الس

مدى- ع رشيفية ا لوثائق ا سي إدارة أي نجاح يتوقف

ا ن والقوان المعاي ام الدوليةاح س المقاي و بالأرشيف  .اصة

التالية داف تحقيق الدراسة ذه انجاز من غر ان ولقد

:  

مية - ظل رشيف وضعية كثب عن شاف اك

و للدولة ممثلة ا باعتبار الوزارة ا تح ال

ل توف مدى من والتأكد ا لسياسا المطبقة

سي ل اللازمة انيات ا م   .       أرشيف

ال - و المفيدة احات ق من بمجموعة روج ا

ع المقدمة دمات ا مستوى ن تحس ساعد

بالوزارة رشيف ة مص  . مستوى

شاء - إ ون ست ال و الدراسة ذه العل الميدان إثراء

م بحو انجاز أجل من ن للباحث سندا و دعما الله

 .مستقبلا

القوة - نقاط عمعرفة رشيف سي الضعف و

القرار اب أ مساعدة بالتا و الوزارة مستوى

الواقع من انطلاقا ذا و اللازمة جراءات اتخاذ

ا مستوا ع رشيف شھ عا  .الذي

ع دور  ع التعرف - شر  رشیف طبیعة تحدید  ال

 .الوزاري 
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الدراسة ذه مية أ تكمن تط و س موضوعوننا ا رق

ر تظ حيث ، الوزاري رشيف يتمثل الذي و حساس و ام

مثل رشيفي سي طرق و يات من ابراز خلال من ميتھ أ

ع ية مب خطط ووضع ساس، ا و السيادي القطاع ذا لمثل

المعاي و يات المن مختلف مع متماشية ون ت يحة أسس

الت و تتوافق و ا التكنولوالمعمول   .طور

و علمية دراسة أي عليھ تب أساس أول أن المعروف ومن

قيد رة للظا الميدانية ة المعا بموجبھ تتم الذي المن اختيار

المن ع البحث ذا انجاز اعتمدت فقد ذا ل و ، الدراسة

و الوزارات مستوى ع رشيف وضعية لوصف ذا و الوصفي

مجتم عيتمثل ذه دراس البحث اختيار27ع تم وزارة،

سبة ب عينة ا العينة% 20م ع معتمدين وزارات خمس أي

الذي القطاع أساس ع ون سي ختيار لأن ذا و القصدية

و الصناعة وزارة ع ختيار وقع نا و الوزارات فيھ عمل

، العل البحث و العا التعليم وزارة والمناجم، يد ال وزارة

الفلاحة ووزارة دين المجا وزارة ، تصال و علام تكنولوجيات

جمع من أتمكن وح البحري الصيد و فية الر التنمية و

ع اعتمدت الدراسة بموضوع المتعلقة الميدانية البيانات

مكتب ول المسؤول مع ا أجر ال و المقابلة استمارة

 .رشيف

الوزاراتسي-2 مستوى ع   رشيف

العمومي أنواع من ام نوع الوزاري  رشيف عت  رشيف

تنظيمھ ند الوثيقة المتعلقة العمليات مجموع إ س سي ب

ذا ، رشيفية ون ي و ا تبليغ أو ا إقصا غاية إ ا شأ منذ

السلسلة مراحل مختلف إتباع خلال منمن انطلاقا رشيفية

عمليات ي: تطبيق ول التبليغ، و فظ ا ، ة المعا الدفع،

انيات م مختلف توف من لابد للأرشيف يد ا سي ال نضمن

مراعاة من انطلاقا لھ ذا و المالية ، ة شر ال ، المادية

بالأرشيف صلة ذات التنظيمية و القانونية   .النصوص

ر -2-1 الوزاراتالسلسلة  شيفية

نقل عت:  الدفع-2-1-1 ا خلال من يتم ال العملية الدفع

ة بمعا لفة الم الوحدة إ قوق ا امل مع الوثائق حفظ

الدفع بجدول مرفقة المعنية المؤسسة خ1.أرشيف ذا

بمثابة عت و المستقبلة المؤسسة و الدافعة المؤسسة حق يضمن

أو وصل مامزة بي إثبات ادة ش أو   2.دليل

ة-2-1-2 ا يتم ال الوثائق إن: المعا ا يجب دفع  معا

صول  ا ل قة عل لة بطر شمل أسرع، وقت و س ة و  المعا

  :ي ما  تتمثل جراءات من مجموعة رشيفية

ال: الفرز -أ رشيفية الوثائق ن ب اختياروفصل عملية و

ال خرى و مؤقتا حفظا ستحفظ وال اية لا ما إ ستحفظ

  3.ستق

الوثائق: قصاء-ب ل حفظ استحالة مقابل مادية حاجة و

جعلنا و رة م غ مالية اليف ت المؤسسة يكبد ما ذا و المنتجة

ا استعمال مدة اية تظر ،وتتطلبن العملية لوثيقة ذه

نوع وأيضا قصاء و الفرز بأنواع رشيفي معرفة رشيفي

قصاء ا عل يطبق ال   4.الوثائق

منو انطلاقا ة وإجبار ة م كحتمية قصاء و الفرز ر ظ لقد

ألزم ما ديث ا رشيف م زاد عندما نات الست سنوات

م ا ذا بتقليص نا الوثائقرشيفي من ائل ،و5ال

ستحق ال الوثائق م أن عتبار ن ع خذ يجب الواقع

دارة بإنتاج مقارنة ضعيف و ي ا ال فظ   6.ا

يف-ج الوحدات: التص تتضمن ة فكر عملية عن عبارة و

و يف فالتص ، ا بي كة المش صائص ا من انطلاقا ة شا الم

،قوا منا عن بعبارة ت ب سمح منطقية وإجراءات عد

ا عمر أو ا ل ش ان ما م مجموعات و7.الوثائق ف التا و

للوثائق الفكري جاع للاس و داة   8.يمثل

ب-د ت العملية: ال ذه من القصد أن إ شارة يجب نا و

من يتم ال ة الفكر العملية س ل و للوثائق المادي ب ت ال و

عمليةج عت وال ن مع مخطط حسب الوثائق يف تص ا راء

ة   9.فكر

م-ه الوثائق: ال من لمجموعة اعطاء م ال ،(يتضمن رصيد

فرعية سلاسل ، مجموعة...)سلاسل ع ينطبق ا مم رمزا

المختارة الوثائق و  .الوحدات
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الوصف أجل: و من أرشيفية لوحدة ومادي فكري تقديم و

ف صعر السياق شرح خلال من وذلك ووحيد دقيق

، والتار داري بالاستغلال جراء 10والسماح و ف التا و

و مضمن و ب ترت حول ة معيار معلومات يل فيھ يتم الذي

الوثائق ل   11.ش

فظ-2-1-3 جملة: ا بأنھ شاطات عرف  إبقاء قصد المتخذة ال

ا أحسن الوثيقة حفظ اديةالم حالا أن كما والكيميائية

دف فرض يتطلب الوثائق ا إ تداب ن المادي حفظ  وتأم

ا ا   12.واحد آن  محتو

متناول:طلاع-2-1-4 الوثيقة وضع عملية عن عبارة و

سبة بال أولوي تحدي فقط ون ي أن يجب لا والذي المستفيدين

داخل أيضا ون ي أن يجب ولكن منللأرشيفي نية الم تطبيقاتنا

وال بحث أدوات وإعداد للرصيد والدقيق ي نتقا مع ا خلال

ن الباحث لات مؤ مع   13.تتما

الوزاري-2-2 رشيف سي جزء: موارد و الوثائق سي إن

انت ال للوثائق الدوري رسال و دارة ام م من يتجزأ لا

رشي مخازن إ ا أياستعمال التنظيم فوائد نفس تقدم ف

من الوثائق و رشيف ة لمص الفعال فالتنظيم ، عادي ت ب

ة دار الممارسة ر تطو و للإدارة المنظم الس شروط م  14.أ

ي فيما سي ال موارد   :وتتمثل

وثائقية-2-2-1 غذي :) الرصيد(موارد ال الموارد م أ إن

بالوثائق الدولة المعاصرأرشيف المجتمع خ بتار تتعلق ال

الوزارات مكملة15أرشيف ا لوحد الديوان ملفات أن حيث

ا ف يوجد حيث المصا شاط مضافة"ل ع" قيمة إلا ا نجد لا

ا ملاحظات:مستوا ر، للوز ة موج إعلامية و يصية ت مذكرات

الم عن الناتجة الملاحظات ل و ر تقر محضر ، يدية جالستم

اتخاذ و ع المشار دراسة تتم أين ة الوزار المجالس و المغلقة

مة الم ة 16.القرارات مشا وزارات توجد لا مر حقيقة أنھ

و ة والكب ة الصغ ناك و ديثة ا و القديمة ناك ، لأخرى

تقنية أخرى و ة إدار من ناك و الغنية و ة الفق  17.ناك

المادية-2-2-2 ات: الموارد التج و المب المتمثلة   و

ا يتعرض ال المخاطر أغلب عود:المب-أ  البناية، إ رشيف ل

ناية مر علق سواء ا تم قديمة بناية أو حديثة ب ل  فظ تحو

ب" لذلك رشيف،  محلات ت أن مؤسسة أو إدارة ل ع ي

ا تخزن  حيث ا قبل الوسيطة الوثائق ل ف  رشيف إ دفع

ا أو الوط  18.إتلاف

رشيف     قاعات وضع تفادي يجب المب طبيعة انت ما م

اردة و الصيف حارة ون ت أين القبو أو السفلية الطوابق

تفادي فيجب السري بالأرشيف يتعلق مر ان وإذا الشتاء

الوصو  يتم ال حراسةالمساحات دون و سرعة ا إل    19.ل

 من مولة ل مقاومة المخزن أرضية ون ت 1200أن

إ   .لغ1500لغ

 المخزن مساحة تتجاوز لا س2م200أن ي ح ذا و

الطوارئ  حدوث أثناء المساحة   .التحكم

 السقف علو يتجاوز لا   م2.50أن

 تتعدى لا و90النوافذ طولا ون 30سم و عرضا سم

الشمس أشعة دخول لتقليل مر   .الزجاج

 ون ت أن المستحسن ومن ية ش ا بواب تفادي

رارة ل مقاومة   20.معدنية

 قابلة غ اصطناعية مواد من أو بلاط من أرضيات

اق من(للاح ونة الم للأرضيات المطلق جتناب مع

للغبار مولدة أخرى مواد أو سمنت و بة   . ال

 خالية ية منب رذان ا تمكن فتحة أو غرة أي من

اثر والت سرب   . ال

 رارة ا درجة ون ت   .°18أن

 ة الرطو درجة ون ت   %.60أن

 الظروف أحسن ائية ر ك شبكة ع المب يتوفر أن

واقية ب بأناب مغطاة ائية ر الك يوط ا ون ت وأن

أك حماية عطي ما ذا  .و

 البعد ل عيدة البناية ون ت صرفأن شبكة عن

 21.المياه

ات-ب ا:  التج ف تتوفر أن يتطلب ات التج اح اق إن

من سواءا ا لبعض والمكملة ابطة الم الشروط من مجموعة

ون ت أن يجب وال الوظيفية أو مالية ا ، :الناحية نة  مت



والدراسات للأبحاث ية العر المجلة وأبحاث جتماعيةدراسات و سانية  العلوم

EISSN: 2253-0363  /9751                                                                                  ISSN: 1112- ال2020 جانفي 1عدد12مجلد عشرناثالسنة  ية

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
17 

 

، حة ، مر النقل لة ماية س ا قواعد مع مع ، تتما تتما

ود ا  22.ةمعاي

شور  حسب سم 19  المؤرخ964  - 98رقم الم  1998 د

 أن عمومية مؤسسة ل ع يجب  فإنھ رشيف، بمحلات المتعلق

ية منية والشروط تتوافق محلات تخصص ة، وال  كما المطلو

ة ذه تحاط أن يجب ل خ ا ال الوسائل ب  خطر من تحم

رائق سرب ا   .والسرقة المياه و

لا: الرفوف- وأن يد ا النوع ومن معدنية الرفوف ون ت أن

الشمس أشعة قوة من تنقص ح ذا و النوافذ باتجاه توضع

الوثائق إ تصل أن يمكن   . ال

الرفوف تتوفر أن يجب ال و الشروط من مجموعة ناك و

  :و

 قدره(الصلابة وزن ستوعب أن املة ل يمكن حيث

  ).لغ100

 اص و الوثائق تأذي لا و تضر لا عدم(أن مثلا

مسام   ).وجود

 لة طو لمدة تدوم الطلاء(أن ل   23).مش

 ف الرفوف ا عل تتوفر أن يجب ال س المقاي أما

ي   :الأ

 ق ا طول حاملات ستة من الرف ون يت أن

  .م2.20

 الرافعة طول رافعات ستة من املة ا ون م1تت

ا   .سم 40وعمق

 من ون ي وأخرى رافعة ن ب إ35العلو   .سم50سم

 من رض عن رافعة أول علو ون ي 20إ15أن

  .سم

 من ون ت الرافعة إ100حمولة   .لغ120لغ

 و للساق ق   .م10الطول

 التنقل ممرات   .م1.20عرض

 الساق داروأق ا ن ب ا0.70المسافة

  24.سم0.80

وخاصة خزائن - الميكروفيلم و الصور و رائط ا فظ

، ش ونية الميكروف لك رارة وعية ا درجة مراقبة آلات ،

، يد ا النوع من أرشيف علب ، ة الرطو لنقل وكمية ات عر

المخازن  خارج و داخل  .رشيف

ن تج- رشيفي اتب ال:م آلات  آلات ، الرق ر والتصو

،قراءات ش والميكروف آلات الميكروفيلم ، ساخ ست  آلات

، رشيف فظ رفوف أو خزائن ، بالطباعة ة و م كمبيوتر

إ اتب إضافة للم العادي  .ثاث

بـ- المطالعة قاعة آلات طاولات:تج ، ن للباحث خاصة وكرا

الميكروفيلم فظ قراءة خزائن كمبيوتر، آلات ، ش الميكروف و

ارس للف عرض طاولات ، المراجع و رشيف وصف بطاقات

وعية فظ خزائن ، ونية والمطبوعات  .لك

وتتمثل- والمعارض الثقافية شاطات بال خاصة ات :تج

العرض زة أفقية(أج ات واج ، زجاجية خاصة) خزائن زة أج ،

،-شاشة(بالمحاضرات ي كمبيوتر الضو العرض  ) آلة

البنايةتج- أمن لضمان خاصة بالفيديو، شبكة:ات المراقبة

المبكر نذار زة ق( أج ر ا السرقة–ضد مراقبة)ضد از ج ،

ائية ر الك   25.الشبكة

ة-2-2-3 شر ال شري  العنصر عت:الموارد م من ال  العناصر أ

رشيف نا نظام أي لقيام ارات إ يحتاج و  عالية، وكفاءات م

شروط  تتوافر أن يجب حيث  بمجموع القيام لھ سمح رشيفي

 والقيام الوثائق من المدفوعات استقبال  المتمثلة العمليات من

ة بإجراءات ا ع العمل وكذا ا، المتعلقة المعا ا حفظ  وتبليغ

ا، مة وتبقى لطالب سية الم سن الس ضمان  للأرشيفي الرئ  ا

العاملة26للأرشيف المحكم والتنظيم اليد ون ت أن يجب نا و ،

حسب ع قياسا ذا و الكفاءة و العدد حيث من افية

ا واحتياجا المؤسسة انيات م27.إم ل ون ي أن يجب كما

من المس يتمكن ح ذا و مختلفة ات مستو وع متنوع ن و ت

داف وتحقيق النجاح التا و م مع  28.العمل

والتنظيميةالنص-2-2-4 القانونية زائر: وص ا ة تجر إن

ا بداي عرفت فقد أبدا لة س تكن لم رشيف سي ميدان

ال الصعبة للأوضاع و بالدرجة عود ال و عقيدات عدة

عدة ت واج ال و الدولة قطاعات مختلف البلاد ا مرت

للإطارات ما ا الرحيل مع خاصة سي وال دارة ل مشا
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سي عاتالفر شر وال ن القوان تطبيق ستمرار جدوى وعدم ة

سية   .الفر

قانون نجد الصادرة ن القوان م أ 26المؤرخ09-88ومن

القواعد1988جانفي يحدد الذي و الوط بالأرشيف المتعلق

ه سي و الوط رشيف س تحكم ال   .ساسية

تضمنت سية رئ أبواب ستة لھ القانون اذا م واحدة ل

التا ب ت   :ال

ول وم: الباب بمف تتعلق مواد عة أر والمتمثلة عامة ام أح

تحديد أخرى ة ج ومن ة ج من رشيفية والوثيقة رشيف

القانون ذا وضع من دف   .ال

ي الثا سبعة:الباب من ون يت والذي العام بالأرشيف خاص

رشيف وم مف بتحديد تتعلق إمواد إضافة وملكيتھ العمومي

وعملية قصاء و بالفرز المتعلقة والعمليات جراءات عض

من رشيف تبليغ كيفيات بتحديد خ ليختتم ، الدفع

والزمن المحتوى   .حيث

الثالث تتضمن:الباب مواد سبعة من ون ت و اص ا رشيف

الص ذا خصوصيات وتوضيح اص ا رشيف ف منعر نف

أو المالك من ل وواجبات حقوق يان ت إ إضافة رشيف

بالأرشيف لفة الم والمؤسسة رشيف ع ائز   .ا

ع الرا خمسة: الباب فيھ ونجد رشيف وحفظ ل بتحو متعلق

قتناء عملية ، الوط رشيف مؤسسة ام م ا ف تحدد مواد

وا وطنية أرشيفية سياسة وضع إ عةإضافة متا ع ر لس

ا   .تطبيق

امس ا إ: الباب دف مواد خمسة و جزائية ام أح

الوثيقة ع فاظ ا أجل من والعقابية الردعية التداب وضع

من ذا ي ا ال ا مص تحديد غاية إ ا إنتاج منذ رشيفية

رشيفي نة لم أخلاقية ضوابط وضع أخرى ة ج ومن ، ة   .ج

مر:السادسالباب ام أح تل وال ختامية ام 36-71أح

القانون 3المؤرخ ذا ل المخالفة ام ح ل و   29.يونيو

عن صدرت ومذكرات مناش عدة القانون ذا اتبع وقد

الوط للأرشيف العامة ة   .المدير

  

ة-3  زائر ا الوزارات أرشيف من لعينة ميدانية : دراسة

من رشيفانطلاقا مسؤو مع ا اجرا تم ال المقابلة

التا النحو ع ا جدول و البيانات جمع تم  :بالوزارات

  على مستوى الوزارة معلومات عامة تتعلق بھیئة الأرشیف-3-1

ما موقع الأرشیف في 
 الھیكل التنظیمي للوزارة

تأسیس سنة ماھو
 الوزارةاسم  الوزارة

 وزارة الفلاحة  و التنمیة الریفیة و الصید البحري 1962 مدیریة فرعیة

 وزارة المجاھدین 1962 مكتب الأرشیف

 وزارة التعلیم العالي و البحث العلمي 1970 مكتب الأرشیف

 وزارة الصناعة و المناجم 1962 مكتب الأرشیف

 الاعلام و الاتصالوزارة البرید و تكنولوجیات  1962 مكتب الأرشیف

  

  بالوزارات معلومات تتعلق بالممارسة الأرشیفیة -2- 3
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ما نوع ھذه 
 الوسائل

ھل یتم الاطلاع 
 بواسطة استمارات

ھل تعتمدون 
على جدول 
 تسییر الوثائق

ما ھي 
الإجراءات 
المعتمدة في 
 عملیة المعالجة

ھل یتم اتباع كل 
 اجراءات الدفع

  

 اسم الوزارة

 نعم لا نعم لا نعم لا

الفرز و  +  +  جدول الدفع
الاقصاء و 

 الترتیب

وزارة الفلاحة  و التنمیة  + 
 الریفیة و الصید البحري

 وزارة المجاھدین +  الفرز و الترتیب  + +  جدول الدفع

وزارة التعلیم العالي و البحث   + الفرز و الترتیب  +  + 
 العلمي

 وزارة الصناعة و المناجم +  الفرز و الترتیب  + +  جدول الدفع

جدول الدفع و 
 فھارس

وزارة البرید و تكنولوجیات  +  الفرز و الترتیب  + + 
 الاعلام و الاتصال

 

  في الوزارات معلومات تتعلق موظفي الأرشیف -3- 3

في حالة عدم 
تخصص الموظفین  
ھل یتلقون تكوین في 

 المجال

  وماھي تخصصاتھم

 

  

ماھو 
عدد 

 الموظفین

 

 

 الوزارةاسم 
مستوى  نعم لا

 لنھائي أو اق
شھادة دراسات 

تطبیقیة في 
 التخصص

شھادة لیسانس 
 في التخصص

وزارة الفلاحة  و التنمیة  5 2 1 2  +
 الریفیة و الصید البحري

 وزارة المجاھدین 9 5 4   +

وزارة التعلیم العالي و  5 4 1   +
 البحث العلمي

 المناجموزارة الصناعة و  6 2  4  +

وزارة البرید و تكنولوجیات  4 3  1  +
 الاعلام و الاتصال

 

 بالوزارات معلومات تتعلق بتجھیزات الأرشیف -4- 3
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ماھي تجھیزات مخزن 
 الأرشیف

 اسم الوزارة ھل للأرشیفي مكتب خاص بھ

 نعم لا

وزارة الفلاحة  و التنمیة الریفیة و الصید  +  مطفأة+ رفوف معدنیة 
 البحري

 وزارة المجاھدین +  مطفأة+ رفوف معدنیة 

 وزارة التعلیم العالي و البحث العلمي +  مطفأة+ رفوف معدنیة 

 وزارة الصناعة و المناجم +  مطفأة+ رفوف معدنیة 

وزارة البرید و تكنولوجیات الاعلام و  +  مطفأة+ رفوف معدنیة 
 الاتصال

  

  على مستوى الوزارت القانونیة و التنظیمیة الخاصة بتسییر الأرشیفمعلومات تتعلق بمدى اتباع النصوص  -3-5

ھل یتم اتباع النصوص القانونیة و 
 التنظیمیة في تسییر الأرشیف

  

  اسم الوزارة

 نعم لا

 وزارة الفلاحة  و التنمیة الریفیة و الصید البحري  +

 وزارة المجاھدین  

 وزارة التعلیم العالي و البحث العلمي  +

 وزارة الصناعة و المناجم  +

 وزارة البرید و تكنولوجیات الاعلام و الاتصال  +

  

  على مستوى الوزارت معلومات تتعلق بمدى توفر میزانیة خاصة بتسییر الأرشیف -3-6

ھل یتم توفیر میزانیة مخصصة  
 لتسییر الأرشیف

 اسم الوزارة

 نعم لا

 الصید البحريوزارة الفلاحة  و التنمیة الریفیة و   +

 وزارة المجاھدین  +
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 وزارة التعلیم العالي و البحث العلمي  +

 وزارة الصناعة و المناجم  +

 وزارة البرید و تكنولوجیات الاعلام و الاتصال  +
  

  

  

  

  

الدراسة-4 ذا:نتائج حوصلة ختام تقديم ا نتوصل المقال

النتائج التامن النحو ع و ا ال التوصل تم   :ال

سبة     أن نجد رشيفية جراءات مستوى ذا% 80ع و

و فية الر التنمية و الفلاحة وزارة ، دين المجا وزارة من ل

و يد ال ووزارة المناجم و الصناعة وزارة ، البحري الصيد

التكنول و اللاسلكية و السلكية بعالمواصلات ت الرقمنة و وجيات

مكتب طرف من ة كب صرامة توجد حيث الدفع اجراءات

خطا أي تفادي و المسؤوليات تحديد غرض ذا و ،رشيف

سبة أن ن و% 20ح العا التعليم وزاراة المتمثلة و المتبقية

ودون دفع جدول دون ي عشوا دفع ا فان العل البحث

الد اجراءات ام سبةاح فان ة المعا لعملية سبة بال أما ، فع

وزارةمن 80% ، دين المجا وزارة من ل ذا و الوزارات

و الصناعة وزارة ، البحري الصيد و فية الر التنمية و الفلاحة

و اللاسلكية و السلكية المواصلات و يد ال ووزارة المناجم

الرقمنة و االتكنولوجيات فرز عملية تقوم ليتممن لوثائق

ب ترت أو المصا حسب اما الرفوف ع الوثائق ب ترت مباشرة

البحث و العا التعليم وزارة عدا ، الدفعات حسب مستمر

، ا ترتي أو ا فرز دون كما الدفعات تبقي ال و العل

سبة أن نجد ن المتمثلة% 20ح و الوزارات من وزارةفقط

التنمية و عمليةالفلاحة تقوم من البحري الصيد و فية الر

ققصاء طر عن تتم ا فا طلاع لعملية سبة بال أما ،

سبة ب الوزارات أغلب طلاع من% 80استمارة ل ذا و

الصيد و فية الر التنمية و الفلاحة وزارة ، دين المجا وزارة

ال ووزارة المناجم و الصناعة وزارة ، المواصلاتالبحري و يد

الرقمنة و التكنولوجيات و اللاسلكية و أنالسلكية لاحظنا كما

أجل من الدفع جدول ع عتمد رشيف اتب م أغلبية

سبة أن ن ح ، المعلومة إ ال% 20الوصول و المتبقية

يتم ا عل طلاع فان العل البحث و العا التعليم وزارة تمثل

است م طلاعدون   .مارة

من     نقائص عدة يل تم فقد رشيف لمخازن سبة بال أما

و رشيف مخازن أغلبية موقع أن حيث الموقع و المب حيث

سبة ل% 60ب ذا و دوليا ا المعمول المعاي مع مناسب غ

ووزارةمن ، البحري الصيد و فية الر التنمية و الفلاحة وزارة

ي وال التكنولوجيات و اللاسلكية و السلكية المواصلات و د

يتعلقالرقمنة فيما ،أما العل البحث و العا التعليم ووزارة

معدنية رفوف ع ات التج فتقتصر رشيف مخزن ات بتج

ل توفر حوال أحسن و ، للمعاي مطابقة غ ا أغل

ذات ق ر ل مطفأة ع لالوزارات ذا و جاف، وق م

وزارةمن ، البحري الصيد و فية الر التنمية و الفلاحة وزارة

و السلكية المواصلات و يد ال ووزارة المناجم و الصناعة

الرقمنة و التكنولوجيات و واللاسلكية العا التعليم ووزارة

مخزن بناء تم فقد دين المجا لوزارة سبة بال اما ، العل البحث

،أ المجال ن اخصائي شارة اس عد عالمية س بمقاي رشيف

سبة ب و بالوزارات ن رشيفي ل أن نجد أننا ن % 100ح

رشيف مخزن عن منفصلة م خاصة اتب م ع يتوفرون

الطاولات و الكرا المتمثل و للمكتب العادي بالأثاث زة ومج

عات طا و حاسوب زة أج ع تتوفر   .كما

سبة     فنجد ن بالموظف يتعلق فيما متخصصون% 70و م م

أو س سا ل ادة ش ع ومتحصلون التوثيق و المكتبات علم مجال

سبة أن ن ح ، التطبيقية الدراسات ادة المتبقية% 30ش

يحملون الذين و المجال ن المتخصص الغ ن الموظف فتمثل

تخصصات جامعية ادات أوش ي ا مستوى م لد أو أخرى

المجال نات و ت من ستفيدون لا م ف ذا ا اضافة   ..أقل
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سبة     ب و الوزارات ل أن فنجد انية الم يخص فيما % 100أما

من رشيفيون ي شت أين ا أرشيف سي ل ما غلاف توفر لا

العتاد ومختلف العلب شراء المتعلقة م طلبا تلبية وعدم

أو بالرفض م طلبا تقابل أين ب واس ا زة كأج ات التج

ل   .بالتجا

ع     الطا رغم و التنظيمية و القانونية النصوص يخص فيما أما

الوزارات رشيف مصا أغلبية أن نجد أننا ا ل لزامي

سبة ب ل% 100و أن أيضا لاحظنا كما ، ا بتطبيق م تل لا

رشيف اتب منم يصدر ما ل ب محيطة ست ل الوزارات

تنظيمية نصوص و   .مناش

  

احات-5 المتحصل::  اق للنتائج الذكر السالف العرض خلال من

احات اق و مناسبة تصورات تقديم ا خ ستخلص ا عل

ال و اصلاحھ و الوزاري بالقطاع وض ال مة المسا ا شأ من

ي كما ا   :سنعرض

ا - ف فظ ا س مقاي مراعاة و بالأرشيف لائقة مخازن   .توف

السنة- فصول خلال للمخزن المستمرة  .الصيانة

رشيف- ل تحو عملية ل ل الدفع جدول ممارسة   .فرض

سي- ال برامج و ا اعلام من للعمل متطورة زة أج توف

ال ت و ان س و ي و  .لك

مستم- ن و ت عةاجراء متا من م لتمكي ن رشيفي لفائدة ر

م كفاء ر تطو و رشيف ع المطبقة التكنولوجيات تطور

نية   .الم

ذلك- و رشيف ة مص مستوى ع رشيفي سي ال ن تقن

ايزو المعيار استخدام ق طر   .15489عن

بما- أدرى لأنھ رشيفي طرف من المقدمة احات بالاق العمل

تقديميجب من يتمكن ح ذا و دائما يعھ و ون ي أن

  .فضل

النصوص- و المناش ل لتطبيق لزامية الصبغة وضع

ردعية ة عقو ا يخالف من ل إلزام و بالأرشيف   .المتعلقة

مركز- طرف من الفجائية شية التفت ارات الز من التكثيف

إذا مساعدة تقديم غرض ذا و الوط مررشيف تطلب

ر تطو إ الوزارة مسؤو دفع أخرى ة ج ومن ة ج من ذا

بھ الر و أمنھ ع ر الس و   .رشيف

أجل- من ذا و الوزاري رشيف لمكتب اللازمة انية الم توف

اللازمة ات التج مختلف اقتناء و رشيفية الوثائق سي

  .لذلك

التنظيمية- النصوص تبليغ و لشر إ بالأرشيف اصة ا

بالمسؤولية علم ع ونوا لي ا موظف و الوزارة عن ن المسؤول

المستلمة و المنتجة م وثائق حيال م عاتق ع   .الملقاة

أجل- من ذا و الوزارات ل فظ ا رزنامة بإعداد سراع

كتظاظ وتفادي قصاء عملية القيام بالتا و ا تطبيق

  .المخازن 

ع- م لاطلاع ذا و الوزارة مسؤو مع اجتماعات تنظيم

الصورة م ووضع رشيف ا عل ال   .الوضعية

اتمة-6 زائر:  ا ل أن القول ا نخلص العرض ذا ختام و

أن أو تتصور بأن ا ل سمح تنظيمية و ة شر انيات ام اليوم

بالأرشيف التكفل ميدان د المز ا أنتطمح اذ ، ذلك من أك

عتھ متا يجب ا بأرشيف تمام درب قطعتھ الذي الشوط

بذلت ال ودات المج و صرفت ال موال ب تذ لا ح

فالتكفل ، درا شري ال ن و الت و ع شر ال و البناء و التفك

لا عامة بصفة رشيف و خاصة بصفة الوزاري بالأرشيف يد ا

م واجبا باتعد بل فحسب خية تار قيمة ذات ذاكرة أو نيا

المجال ذا المتطورة مم مسايرة من تمكن ثقافية ضرورة

ع المواطن و المسؤول ا يحتاج بالمرفق ق ت ة مص أنھ كما

سواء   .حد

  

وامش- 7   ال
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