
المتطلبات و الإجراءات: أرقمنة الأرصدة الأرشيفية

ة ختير فوزية فاطمة .أ
 إجامـعة وهــران

:مقدمة
      تعيش كل القطاعاات و المجالات، معلوماتية كانت أو اقتصادية أو حتى إدارية في
السنواات الأخيرة ، و بالخصوص منذ العقد الأخير للقرن الماضي بوثيرة التشديد علللى
ضرورة تعميم اسللتعمال تكنولوجيللا العلام والتصللال مللن أجللل الزيللادة فللي فعاليتهللا
وتحسين أخدماتها، لما لهللذه التقنيللاات مللن دور فللي إنتللاج المعلومللاات، فللي تللداولها و

.تعميم استعمالها مع ما تتيحه من اأختصار للوقت والمسافاات
لللم يكللن بوسللع أنظمللة المعلومللاات مللن جهتهللا، البقللاء بمعللزل عللن السللتعانة بهللذه
التكنولوجيللاات مللن أجللل المسللايرة مللن جهللة و مللن أجللل تطللوير مهامهللا و تحسللين
مردوديتها من جهة ثانية، و لسيما من أجل بث أرصدتها الوثائقية على أوسللع نطللاق و

فتضللاعفت المكتبللاات الرقميللة، و حللتى الرصللدة. إتاحتها إلللى أكللبر عللدد مللن القللراء
ن لتتحقلق إل بفضلل الرشيفية المتاحة عبر شبكة النترنيت، هذه التاحة اللتي للم تك
تقنيللة الرقمنللة الللتي تقيمهللا هللذه الهيئللاات المعلوماتيللة علللى أرصللدتها الوثائقيللة و

.الرشيفية
و رغم أن المكتباات كانت سباقة في مجال الرقمنة مقارنلة بمراكلز الرشليف ، إل أن
هذه التقنية تعللرف انتشللارا واسللعا علللى مسللتوى الهيئللاات الرشلليفية، ذلللك أن لهللذه
الأخيرة أكثر من سلبب يسلتوجب الهتمللاام بتقنيلة الرقمنلة، حيللث أنلله بالضلافة إللى
إشكالية البث و إبراز قيمة هذا التراث، فإن طبيعة هذه الوثائق الموجودة فللي نسللخة
واحدة ووحيدة سبب كفيل لنتهاج هذه التقنية و التشجيع عليها، وهللذا مللا تسللعى إليلله

لل أن عدد من هللذه المشللاريع. الهيئاات الرشيفية الدولية والوطنية عموما و توصي به إ
المتعلقة بالرقمنة سواء على مستوى المكتباات أو مراكز الرشيف، لم تحقق الهداف
التي أقيمت من أجلها، أو حتى كان مصيرها الفشل و التوقف، وهلذا لسلباب مختلفلة
غالبا ما تعلقت بأأخطاء في قيادة المشروع، يحدث هذا حتى بالنسبة للدول التي تعتللبر

. حليا رائدة في هذا المجال
فأي مشروع رقمنة ل يمكن أن يكون غاية في حد ذاتلله ، و ليللس بللالقرار الللذي يتخللذ
فجأة، بل أنه يتطلب دراسة دقيقللة للهللداف المسللطرة، للرصللدة المعنيللة بالعمليللة،

و الهللم مللن كللل هللذا أن هللذه المشللاريع. للمكانياات المتوفرة، و للتقنياات المطلوبللة
تفرض على من يتبناها مللن مؤسسللاات معلوماتيللة، المتابعللة مللع مللرور الزمللن، لكللي

مللع. تتمكن من تسيير هذه الرصدة في شكلها الرقمي الجديد، وعلى المدى الطويللل
.كل ما يتطلبه هذا من مسايرة للتطور التكنولوجي، أو يقظة تكنولوجية

:مفهوم الرقمنة
هي إعادة إنتاج وثيقة توجلد عللى شلكل ورقلي أو غيللره، فلي الشلكل الرقملي، علن
طريق تقنية المسح الضوئي، شريطة أن تكون الوثيقة الرقمية المحصل عليها، مماثلة
تمامللا للوثيقللة الصلللية شللكل و مضللمونا، فالوثللائق المرقمنللة يجلب أن تكللون تماثللل

كما يجللب أن تكللون قابلللة. الوثائق الصلية من ناحية الحجم و المعلوماات اتي تحتويها
للقراءة والستعمال بسهولة و بصورة جيدة أي أن تكون على قدر من الوضوح يسمح



باستغللها حسب الهداف التي حولت مللن أجلهللا إلللى الشللكل الرقمللي، حيللث أنلله ل
.فائدة من رقمنة وثائق ل تنتج عنها وثائق رقمية تكون قابلة للقراءة بكل سهولة

لماذا الرقمنة؟ 
:إن أول غاية تفسر رقمنة أرصدة أرشيفية تتمثل أخاصة في

صيانة النسخ الصلية للرصدة الرشيفية و الحفللاظ عليهللا مللن السللتعمال المكثللف و
التداول من أجل الطلع، و ذلك باستغلل النسخ الرقميللة للطلع بللدل علللى الوثللائق

.الصلية
كما تتيح رقمنة الوثائق بصفة عامة و الوثائق الرشيفية بصفة أخاصة ايجابيللاات عديللدة

:نذكر من بينها
حفظ نسخ رقمية لهذه الرصدة كنسخ إضافية ل استبدالية أخاصة بالنسللبة للرصللدة- 

.الرشيفية
.إمكانية الحصول على أعداد ل متناهية من النسخ وعلى أوعية متنوعة- 

دواام هذه المعطياات إذا توفرات إمكانياات حفظها على المللدى الطويللل مللن تهجيللر،- 
.والتحويل إلى الشكال المستقلة عن برامج التصميم التي تضمن إمكانياات القراءة

إمكانياات الطلع عن بعد، أي إمكانياات توسلليع نطللاق بللث هللذه الرصللدة و الطلع- 
.عليها عن طريق شبكاات داأخلية، موسعة، أو شبكة النترنيت

تسهيل إمكانياات البحللث عللن طريللق الكلمللاات المفاتيللح أو المضللمون كللله حسللب- 
.التكشيف المقاام مسبقا

.إمكانية اطلع عدة باحثين على نفس الوثيقة في آن واحد- 
:الرقمنة و التسيير اللكتروني للوثائق

    ل يمكن الحديث عن مشروع رقمنة أرصدة أرشيفية و أرشفتها إلكترونيا، إل ضمن
مشروع أكبر يتمثل في التسيير اللكتروني لهذه الوثائق الذي يؤمن إلى جانب عمليللة
الرقمنة، ما يحيط بها من آليللاات التخزيللن، السلترجاع، البلث، و الحفللظ عللى الملدى

أي- فللي مفهومهللا الضلليق- الطويل، إضافة إلى العملياات المرتبطللة بعمليللة الرقمنللة 
عملية التصوير أو المسح الضوئي و التي تتمثل فللي مختلللف عمليللاات المعالجللة الللتي
تخضع لها الوثائق أثناء رقمنتها مثل عملياات التكشيف، التعرف البصري على الحرف،
الوصللف المشللفر، اسللتخراج مللا وراء المعطيللاات ، فالرقمنللة إذن ل يمكللن أن تحقللق
لل ضمن إطللار أوسللع يشللمل التسلليير اللكللتروني للوثللائق أو حللتى التسلليير أغراضها إ

.اللكتروني للمعلوماات والوثائق الموجودة
لير     كما أن نظاام التسيير اللكتروني الذي ترتبط به عمليللة الرقمنللة أو الللذي يسلل

الرصدة الرشلليفية المرقمنللة، يجللب أن يشللمل إلللى جانبهللا الرصللدة اللكترونيللة إن
ن ل، لنله ل يمك ي الشلكل اللكلتروني أص وجدات بالهيئة أي الرصدة اللتي أنتجلت ف
تصور أن تخصص الهيئة الرشيفية المعنيللة نظامللا أخاصللا بعمليللة الرقمنللة و بالرصللدة

.المرقمنة، ونظاام ثاني أخاص بتسيير الرشيف اللكتروني
:الرقمنة كمشروع

لل كمشروع، يخضللع لكللل إجللراءاات       ل يمكن الحديث عن تقنية أو عملية الرقمنة إ
المشاريع، من دراسة مسبقة، تللوفير المكانيللاات الماديللة و البشللرية، و بالنسللبة لهللذا

و كأي مشروع. النوع من المشاريع أيضا و أخاصة من حيث إدارته على المدى الطويل
يحتاج مشروع رقمنة إلى قيللادة محكمللة حللتى يكتللب للله النجللاح، فكللم مللن مشللاريع
أخصصت لها ميزانياات كبيرة، وإمكانياات بشرية هائلة، و استغرقت الكثير من الوقت و
الجهد، و لم تحقق الهداف المرجوة منها أي الهداف التي أقيمت من أجلهللا، كمللا أن
البعض منها كان مآله الفشل، ومصيره التوقف تماما لسباب كثيرا ما ارتبطت بأأخطاء
في قيادته، و هذا حتى على المستوى الدولي وبالنسبة للدول التي يمكللن القللول أنهللا

.اليوام قد قطعت شوطا معتبرا في هذا المجال



من أجل هذا و في هذا الطار تشدد الهيئاات الدولية المتخصصة فللي مجللال الرشلليف
.على ضرورة أن تنفذ رقمنة الرصدة الرشيفية كمشاريع و تقاد على هذا الساس

:متطلبات قيادة مشاأريع أرقمنة الأرصدة الأرشيفية
:الدأراسات التي تسبق المشروع- 1
إن أول أخطلوة يقلوام بهللا المسللؤولون علن الرصليد: دراسة قابلية التنفيد المشروع- أ

الرشيفي المراد رقمنته هو دراسة مدى قابلية تنفيد هذا المشللروع، أي تحديللد قابليللة
الرصدة الرشيفية للرقمنة من حيث الحالة التي توجد عليها، شللكل الوثللائق المكونللة
للرصيد، حجمها، المعالجة السابقة التي أخضعت لهللا، ، وأخاصللة مللن حيللث المكانيللاات
.المتوفرة، وهذا عن طريق المقارنة بين تكلفة المشروع بالتقريب و التمويل الممنوح

ججسلليم-  ب يقصللد بالجسلليم الرصلليد أو مجموعللة الرصللدة الللتي ستشللملها: تحديد ال
لمي للمجموعللاات الرشلليفية مللن أجللل تحديللد الرقمنة و يكون ذلك عن طريق تقييم ك

تحديد الرصدة اللتي سيشللملها المشللروع .الرصدة المعنية بالعملية من حيث الولوية
ي للوثلائق المعنيلة بالعمليلة و ث يمكلن ملن معرفلة الحجلم الكل أمر مهلم أيضلا بحي
جيمكلن مللن تحديلد الولويللاات، ضلبط بمختلف أنواع الوثائق المشلكلة لهلذه الرصللدة، 
التكللاليف، المللدة الزمنيللة المتوقعللة، اقتنللاء التجهيللزاات المناسللبة، طبيعللة العمللل،

.الأختياراات التقنية المناسبة
من المهاام الكثر أهمية بالنسبة لمشاريع الرقمنة، تحديد الهللداف: تحديد الهداف-  ج

المرجوة من المشللروع، فعلللى اثللر تحديللد الهللداف تتللم الأختيللاراات التقنيللة الخاصللة
.بالعملية، و أيضا يكون توفير التجهيزاات الضرورية

بالنسبة للرصدة الرشيفية قللد تكللون الهللداف الراميللة إلللى الرقمنللة تتعلللق أساسللا
.بصيانة النسخ الصلية عن طريق إتاحة الشكل الرقمي للطلع

أو بهدف حفظ بعض الرصدة ذاات الهمية في شكل رقمي إضافي
.أو توفير إمكانياات حفظ على مستوى أوسع

:مقر المشروع- 2
إن الأختيار ما بين رقمنة داأخليلة أو أخارجيلة متعللق بالمكانيلاات الماليلة للهيئلة، لكنله
يتعلق أكثر بالمكانيللاات البشللرية الللتي تحتويهللا، بحجللم الرصللدة المعنيللة بالعمليللة، و

إل أنه فيما يخص الرشيف، و باعتبار أنه وثائق قديمللة، توجللد. بالحجم الزمني المتوفر
في نسخة واحدة، فإنه يفضللل أن تتللم العمليللة علللى مسللتوى الهيئللة حللتى و إن كللان
يشرف عليها منفذ أخارجي، من أجل إبعاد الأخطار المتعلقللة بالنقللل، فبعللض الرصللدة
ليس من السهل تحويلها أو نقلها سواء بسبب هشاشتها، أو قيمتهللا، أو كونهللا تتطلللب
أن تكون باستمرار و في كل الوقاات في المصلللحة، فللي هللذه الحللوال مللن الفضللل
اعتماد رقمنة داأخلية، كما أن الرقمنة بعين المكان تضللمن أن تكللون الوثللائق وأن تتللم

.العملية تحت المراقبة المستمرة لموظفي المصلحة
الجهة المنفذة للمشروع- 3

:حالتين ممكنتين
أن تقوام الهيئة نفسها بالشراف على المشروع و هذا بترك الشراف علللى التنفيللذ-  أ

وهذا يتطلب أن تتللوفر الهيئللة ضللمن أقسللامها علللى أخليللة متخصصللة و. إلى موظفيها
.متمكنة من القياام بالعملية

:أن يوكل المشروع إلى منفذ أخارجي، و هنا أيضا توجد حالتين-  ب
لما يضللمن وجللود اتصللال الحالة الولى أن يقوام منفذ أخارجي بالعملية في مقر الهيئة م

.دائم و مباشر مع المنفذ و يتيح للهيئة إمكانية المراقبة المستمرة للعمل 
و من الضروري أن تشترط الهيئة إشللراك قسللمها أو الخليللة المتخصصللة فللي العلام

.اللي و تكنولوجياات المعلوماات التابعة لها في العملية



الحالة الثانية أن يقوام المنفذ بتوفير التجهيزاات و البرامج و بللتركيب نظللاام الرقمنللة و
التسيير اللكتروني، بتدريب و تكوين الموظفين التلابعين للهيئلة لتمكينهلم ملن القيلاام

.فعملية الرقمنة قد تدوام طويل و أخدماات المنفذ قد تكلف أكثر. بالعملية
مع اشتراط أن يضمن المنفذ الخدماات المحيطلة بالعمليلة، تلذليل الصلعوباات، إصللح

...العطاب، 
و على الرغم من هذا، و في كلتا الحالتين ينبغي أن تتوفر الهيئة ضمن الخلية المكلفة

أجللل متابعللة نوعيللة العمللل المنجللز و بالعملية على أأخصائيين فللي العلام اللللي مللن
...التجهيزاات المقتناة،

:مشروع الرقمنة كصفقة- 4
بالضافة إلى ما سبق و ككل المشاريع يمثل مشروع رقمنة أرصدة أرشيفية صللفقة و

.بالتالي يجب أن يمتثل إلى قوانين أو على القل إجراءاات الصفقاات
النتائج المحصل عليها و نجاح المشروع يتوقف بنسبة كبيرة علللى قللدرتنا علللى تحديللد
متطلباتنا و أهدافنا من العمل وصياغتها بطريقة جيللدة، و لن مشللروع الرقمنللة يعتللبر
صفقة، فإنه يخضع لشروط و متطلباات الصفقاات في تحديد شروط و متطلباات الهيئة
صاحبة المشروع ضمن دفتر الشروط أو العباء، كما أن كل نقص أو التباس فللي هللذا

.الصدد قد يذهب بحقوقنا في تدارك النقائص، أو تصحيحها أو حتى التعويض
كأي مشروع ينبغي أن يقدام مشروع الرقمنة على شكل صفقة، تطرح علللى شللكل- 

مناقصة مفتوحة عللى صللفحاات الجرائللد سلواء تعللق المللر بالعمليللة كليللا، أو باقتنللاء
.التجهيزاات

يقوام المتعاملون المتخصصون في المجال، المهتمون بالعرض، بطلب دفللتر الشللروط
المتعلللق بالعمليللة، يقومللون بدراسللته، ثللم يقللدمون اقتراحللاتهم و عروضللهم الخاصللة

.بالخدماات مصحوبة بالكشف المفصل الخاص بالكلفة الجمالية
وع ملن كما يجوز تقسليم المشلروع إللى مجموعلة ملن الصلفقاات، بتخصليص لكلل ن

.الرصدة صفقة على حدة و متعامل أخاص إذا تطلب المر ذلك
ي بعلض الحلالات الخاصلة بالنسلبة للمشلاريع بصلفة-  غير أنه و كما هو معمول به ف

عامة، ولقوانين منح الصللفقاات، يمكللن للهيئللة أن تقللدام علللى منللح الصللفقة المتعلقللة
بمشللروع الرقمنللة بالتراضللي، أو عللبر مناقصللة محللدودة، أو عللن طريللق الستشللارة
النتقائية، إذا تعذر عليها طللرح المشللروع بصللفة عاديللة، كللأن يكللون المتعللاملون فللي
المجال عددهم قليل، أو أو يكون عدد العروض ل يتعد الواحد، أو غيرهللا مللن الحللالات

علللى أن يكللون المتعامللل. المشابهة المنصوص عليها فللي قللانون الصللفقاات الللوطني
متخصص في المجال و يكون قد أتبث القيللاام بمشللاريع مشللابهة متعللددة، و أن يكللون
السعر معقول، و أخاصة أن يتم التعامل معه بدون أي تمييز فيما يخص كللل متطلبللاات
المشروع من تجهيزاته، سير العمل، الأختياراات التقنية و أخاصة بالنسبة للتجارب على

ويجللب أن يتللم كللل هللذا وفللق دفللتر الشللروط. العيناات و النتائج المحصلة على إثرهللا
. الخاص بالمشروع

تقديم العروض 1- 5
يتقدام المتعاملون المهتمون بالصفقة بتقديم عروضللهم الللتي ينبغللي أن تكللون تحتللوي

تكلفللة رقمنللة وثيقللة(على وصف مفصل للعمل المقترح، من ناحيللة تكللاليف العمليللة 
، مللدة العمليللة، التجهيللزاات الضللرورية و البرمجيللاات))الحوامللل(واحدة، تكلفة الحفظ 

نوعيللة الصللور، الشللكل، التكشلليف، التعللرف(المرافقة لها، و على الأختياراات التقنيللة 
... )البصري على الحرف، عدد و نوع وسائط الحفظ،

: اختياأر المتعامل أو المنفذ 2- 5
إذا لم تكن المصلحة أو الهيئة الرشيفية تحتوي على المكانياات البشرية أخاصللة، لكللي
توكل لهم العملية، فإن طلب متعامل أخارجي يصبح أمرا ضللروريا، إل أن اأختيللار منفللذ



مناسب يعتبر مهمة صعبة، و هو يعتمد على معايير تقييمية ترتكز أخاصللة علللى ماضللي
المتعامل أو تللاريخيه أي تاريللخ إنشللاء المؤسسللة، رأسللمالها، عللدد موظفيهللا، تأمينهللا

.المدني، و أخاصة المشاريع التي أدتها أو قامت بها
إن تقييم العروض الخاصللة بالخلدماات يجلب أن يكلون هلو المؤشلر الرئيسللي لأختيلار
متعامل من بين آأخرين، فعلى أسللاس تقييللم العللروض وتحليلهللا بطريقللة دقيقللة، يتللم

. انتقاء أحسن عرض
تقييم المعايير التقنية تتطلب معرفة دقيقللة لتقنيللاات الرقمنللة، فلإذا كللان المسللؤولون
لرون بمحدودية معرفتهللم فلي الميللدان، يجلب عليهللم الذين ترجع إليهم هذه المهمة يق

. طلب أخدماات متخصص
و اأختيار المتعامل أو المنفذ هللو بللدون شللك المرحلللة الكللثر حساسللة، و الللتي عليهللا
تتوقف النوعية التقنية لرقمنللة أرشلليفنا، فلأي أخطللأ فللي التقييللم و الأختيللار تكللون للله
عواقب سيئة، فلأي رقمنلة سليئة ينتللج عنهللا صلور رقميللة غيلر واضلحة أو غيلر قابللة
للستعمال، تضطرنا إلى إعللادة العمللل و بالتللالي إنفللاق أمللوال إضللافية، و أيضللا إلللى
مواصلة استعمال النسخ الصلية، و إذا كان الأخفاق ناتللج عللن ضللياع النسللخ الصلللية،

.أخاصة بالنسبة للرشيف فإن المر ل يعالج
يقدام العرض في شكل كشللف للعمليللاات، وعلللى المصلللحة المعنيللة أن تلللح علللى أن

.يكون كشف العملياات مفصل و دقيق
كما أن دراسة الكشوف تمكن من إبراز بعض المتعاملين الذين قللاموا بتقللديم أحسللن
العروض، و يجب أن تكون هذه دراسة دقيقة و مفصلة بقدر ما كانت عليلله الطلبللاات،
لكي نستطيع أام نقيم مقارنة بين القتراحاات من أجللل تفللادي أي سللوء تفللاهم يظهللر

.وقت العمل أو في نهاية العمل
التجاأرب على العينات 3- 5

ييكلفون بإقامللة تجللارب عللى عينللاات متكونلة ملن المتعامل أو المتعاملون المعتمدون 
مختلف أنواع الوثائق المعنية بالرقمنة، و إذا كان مطلوبا منا اأختيللار متعامللل يجللب أن
يسللتند هللذا علللى النتائللج المتحصللل عليهللا إثللر التجللارب علللى العينللاات، حيللث يقللوام
المسؤولون بالمقارنة بين مختلف الصور المرقمنة، و بينها و بيللن الوثللائق الصلللية، و

نوعيللة الصللورة – درجللة التعللرف(بتحليل نتائج العمل المنتج من طللرف كللل متعامللل 
).البصري على الحرف، سرعة البحث، عدد الوثائق المرقمنة

تفاصيل العمل و تأمين المشروع  4 – 5
يطلب من المتعامل الللذي ثللم اأختيللاره، أن يشللرح للمصلللحة صللاحبة المشللروع سللير
العمل، و أن يعطي أكثر تفسيراات عن التجهيزاات المقترحة، و عن الأختياراات و غيرها

.من تفاصيل المشروع
كما يجب أن يقدام دوريا سواء أسبوعيا أو مرتين في السبوع، حسب مللا يتللم التفللاق

.عليه مع الهيئة الرشيفية
كما يجب اشتراط تأمين المشروع من طرف المتعامل وهذا لحماية حقوقنا في حالللة

.عدام نجاح العمل، وأخاصة من أجل حماية الرصدة الرشيفية
الختياأرات التقنية - 6

من متطلباات قيادة مشاريع الرقمنة الكثر أهمية، تحديد التقنياات التي تناسب الوثلائق
المكونة للرصدة المراد رقمنتها، وعموما ل يجب أن يبدأ العمل إل بعللد التفللاق حللول
الأختيللاراات التقنيللة الللتي تحللددها عمومللا طبيعللة الوثللائق، و الهللداف المنتظللرة مللن

.المشروع
الأختياراات التقنية ترتبط بكل أطوار العملية و تستمر حتى بعد ذلك، فعملية المسللح- 

الضوئي، قد تكون علللى شللكل صللور و قللد تكللون علللى شللكل نصللوص، و قللد تتبللاين
وإذا. بالنسبة للرصدة منها ما يتم رقمنته على شكل صور و ما يرقمن على شكل نص



كانت الوثائق عبارة عن ميكروفيلم فيجللب رقمنللة هللذا الأخيللر لتفللادي إأخضللاع وثللائق
أرشيفية سبق أن صورات على الميكروفيلم مرة ثانية للتصوير و ما ينتج عن هللذا مللن
أضرار تتعرض لها هللذه الوثللائق، إل أنلله فللي نفللس الللوقت و إذا كللانت هللذه الوثللائق
لونة و كان الميكروفيلم الذي أقيم لها بللالبيض و السللود، فللإنه يسللتوجب الرشيفية مل

. أن ترقمن هذه الوثائق من أخلل النسخ الصلية لها
كما يجب تحديد دقللة التصللميم المرتبللط بعمليللة المسللح الضللوئي، الللتي يفضللل أن- 

مللن أجللل الحفللظ، و ب 300Dpiتختلف تبعا للستعمال حيث ينصح بالرقمنة بتصللميم 
150 Dpi  72من أجل البث، وباأختيار Dpi للتصفح أو القراءة فقط.

كما يجب تحديد الأختياراات الخاصللة بالقياسللاات، الللتي قللد تختلللف بالنسللبة للحفللظ و
:فينصح مثل ب. البث، كما قد تختلف أيضا حسب طبيعة الوثائق

للوثائق النصية TIFFالقياس 
للوثائق التي تحمل صورا JPEGالقياس 
...من أجل البث على الويب PDFأو  PNGالقياس 

عملية التكشيف هي الأخرى ترتبط باأختياراات كأن تخللص فقللط المعلومللاات العامللة- 
المرتبطة بالوثيقة أو أن تخض المضمون كله وفي هذه الحالة ترتبللط بشللكل الرقمنللة
التي يجب أن تكون على شكل نص أي يجب إأخضاع الصور الناتجة عن عملية المسللح
الضوئي إلى عملية التعرف البصري على الحرف، كما يجب تحديد الجهللة الللتي تقللوام
بالتكشيف، المنفذ أام مصلحة الرشلليف، و ينصللح بللأن ل يكلللف المنفللذ إل بالتكشلليف

. البسيط
ما وراء البياناات يجب أن يكون محللل تحديللد أن تخللزن داأخليللا أام أخارجيللا أي داأخللل- 

الملفاات أو ضمن قاعدة معطياات أخارجية، و نشلير إللى أن الحلالتين مهملتين فحفلظ
يأبعللد هذه البياناات داأخل الملفاات يمكن من إيجاد بعض المعلوماات مللع الملللف إذا مللا 
الملف عن الطار الذي أنتج فيه، ، أما البياناات الخارجية فإنها تسمح بإدأخللال تعللديلات

. عليها بسهولة كما أنها ل تتأثر مع التحويلات التي تحدث على الملف
الأختياراات التقنية تشمل أيضا عملية الحفظ و مللا يحيللط بهللا مللن وسللائط، أشللكال- 

ى براملج PDF/Aالحفظ، كاستعمال الشكل  من أجل الحفلظ، وتحويلل المعطيلاات إل
مفتوحة ومستقلة عن البرمجياات التي صممت بها حتى تكون قابلللة للقللراءة مللع كللل

. البرامج
أما بالنسبة للوسائط الخاصة بالحفظ فينصح باسلتعمال القلرص الزجلاجي، كملا أن- 

هناك اجتهاد الن من أجل انتاج القرص البصري الرقمللي الزجللاجي، كمللا يجللب تنويللع
.الحوامل إلى الحوامل المغناطيسية مثل الشرطة المغناطيسية

تسمية الملفاات هي الأخرى تخضع لمعايير تتعلق بعدد الحرف، الرقاام، المستوياات،- 
.يجب تحديدها مسبقا

ما بعد الرقمنة - 7
كما أنه و رغم كل ما يتطلبه مشروع الرقمنة من جهود مادية و بشرية، و ما يستغرقه
.من وقت من أجل إنجاحه، فإن ما بعد الرقمنة يتطلب أكثر من ذلك في كل الحللوال
ذلك أن الحفاظ عل هذه المعطياات الرقمية يتطلللب مضللاعفة هللذه الجهللود و أخاصللة

.استمرارها مع الوقت
عملية المراقبة تبدأ مع أولى أخطلواات المشلروع أي ملع عمليلة المسللح: المراقبة- أ

الضوئي و تستمر مع كل الطوار، من تكشيف، تعرف بصري على الحرف، إلللى غايللة
...مراقبة حوامل التخزين، وعملياات التهجير، وسائط الحفظ، 

إن الشلكال القلائم إللى حلد السلاعة و الخلاص بملدى حيلاة وسلائط: التهجير_ ب 
الحفظ وعدام وجود ضماناات أخاصة بذلك من جهة، يفرض القياام بتحويل أو تهجير هذه



الرصدة الرشيفية في صيغتها الرقمية على حامل جديللدة دوريللا وعلللى فللتراات، ممللا
. يتطلب تألية الحفظ و ما يتبعه من عملياات تهجير للمعطياات

إن التطللور السللريع لكللل مللا يرتبللط بتكنولوجيللا العلام: ج – اليقظة التكنولوإجية
اللي من تجهيزاات وبرامج وتكنولوجيا العلام و التصال، و ما يتطلبه من مسايرة لهذا
التطور تكنولوجي، يلزام الرشيفي و بضطره أن يتميز باليقظة التكنولوجية التي تمكنه
من التعرف على البتكاراات الجديدة في المجال، وعلى التقنياات الحديثة فللي معالجللة

. الوثائق الرقمية وحفظها على المدى الطويل
الخلصة

    ل مجللال للأختلف فللي كللون تكنولوجيللاات العلام و التصللال أعطللت دفعللا جديللدا
لمجال المعلوماات بصفة عامة و قطاع الرشليف بصلفة أخاصلة، كملا أن انتهلاج تقنيلة

الرقمنة ليس مطروحا للنقاش لما له من فوائد بالنسبة للرشيف أخاصة.
إل أن مجال الرقمنللة و حفللظ الرشلليف المرقمللن أو الرقمللي يجللب أن يكللون محللل
سياسة لدارة الرشيف اللكللتروني تهللدف إلللى ضللمان المحافظللة عليلله فللي المللدى

و يجب أن ترتكز هذه السياسة علللى المعللايير والتوصللياات فللي هللذا المجللال. الطويل
. الذي تحددها مؤسسة الرشيف الوطني

    إن العمل على توسيع مجال الرقمنللة فلي بلدنللا و أخاصللة تشللجيع مشللاريع رقمنللة
الرصدة الرشيفية التاريخية، مع التأكيد على أن العمليللة ل ترتبللط أبللدا بحللل مشللكل
المكان، و ل بالقضاء على تراكم الوثللائق و الرصللدة الرشلليفية، ول تعنلي أبلدا حفللظ

هللذه الفكللرة الللتي ل. هذه الرصدة في شكلها الرقمي الجديد بدل عن النسخ الصلية
. تزال موجودة أحيانا في أذهان بعض القائمين على الرشيف

لذا يجب إيجاد النصوص التشللريعية المنظمللة لمجللال الرشلليف الرقمللي، و المتعلقللة
بتسييره و حفظه تماما مثلما هو الحال مع الرشيف التقليللدي، أو الرشلليف الموجللود
على الورق في صيغته الغالبة، أخاصة و نحن مقبلين على توسيع مللا يعللرف بالحكومللة

2014اللكترونية مطلع عاام 
ذين للللوالعمل على تكوين الرشيفين في مجالي الرقمنللة و الرشللفة اللكترونيللة، ال

.يزالن في أطوارهما الولى في الجزائر، بتنسيق الجهود عربيا ودوليا
العمل على تشكيل لجان أو جماعاات عمل تقوام بالتفكير و البحث في هذه التقنياات و

.أخاصة في طرق حفظ هذه الرصدة في شكلها الرقمي على المدى الطويل
العمل على اقتناء المعايير التي تؤطر مجال الرقمنة و الرشفة اللكترونية أو التسلليير

.اللكتروني للوثائق
العمللل علللى ردع المخللاطر المفترضللة الللتي يمكللن أن يفرزهللا اسللتعمال هللذه
التكنولوجياات بالنسبة للرشيف حتى يتمكللن هللذا المجللال مللن اسللتغلل مزاياهللا فللي
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