Al gy dme
Ailud ¥ g e Lol ‘a}la_” L—ﬁ Aalall Sl g QL‘H\),\.U
Tributaries journal
for studies and scientific research in social and human sciences
Sl — Sidged (ne — cadigs 7 laely (eladl U e Huiat AaSie Adgs Aede Ao
an approved Scientific International journal edited by the university center of Ain Temouchent
ISSN 3482-4325 dahall (5 jluaall Jgall 58 ,))
E-ISSN 2661-7757 5 5 s bl Jsall 28,

GUIDE DE L'AUTEUR

Cher chercheur ...

Pour soumissionner un article dans la revue "Rawafid", vous devez soumettre
votre article scientifique via la Plateforme Algérienne (ASJP). Aucun article soumis
autrement ne sera accepté. Pour cela, vous devez avoir un compte sur la plateforme.

1. L’inscription a la plate forme :

Accédez a la Plateforme Algérienne des Revues Scientifique (ASJP), a travers le ce
lien :

https://www.asjp.cerist.dz/fr
Créez un compte personnel I’ (ASJP) en cliquant sur l'icone « Inscription », tapez

votre email, choisissez un mot de passe, acceptez les conditions d'utilisation, et enfin
enregistrez les données. Vous recevrez un e-mail pour confirmer votre inscription.
Connectez-vous a votre compte en tant qu'auteur et accédez a la page du journal via
le lien suivant: www.asjp.cerist.dz/en/PresentationRevue/539

Téléchargez les fichiers zip suivants:
Guide de I'auteur: Ce dossier contient: le Guide de l'auteur, la charte de déontologie,
et "engagement de transfert des droits d'auteur. Lisez ces fichiers et conservez-les
pour les différentes opérations de préparation de rédaction de I’article.
Instructions pour l'auteur: il contient le modele de rédaction d'article (Template)
dans les trois langues. Choisissez le modele approprié a la langue de votre article.

2. Préparation du manuscrit:

L'article soumis pour publication dans la revue « Rawafid » doit étre conforme
au mod¢le. Vous devez également rédiger le texte de l'article de fagon simple avec la
méme police. Eviter donc les polices et les caractéres spéciaux.

Les textes soumissionnés ne doivent pas dépasser 30 pages au maximum.




3. Soumission de I'article:

Apres avoir adapté votre article avec les termes de publication de notre revue,
cliquez sur I’icone Soumettre I’article. Un formulaire & remplir apparait pour vous,
comprenant les différents détails de DIarticle et les auteurs: Langue de ’article; Le
titre de l'article; Résumé; Mots clés; Le nom complet de l'auteur; Institution
d'affiliation; Email (un deuxiéme auteur peut étre ajouté).

Téléchargez la copie de l'article.

Si l'article est rédigé par deux ou trois auteurs, vous devez ajouter le deuxiéme
auteur, cliquer sur Ajouter un autre auteur puis remplissez ses informations requises.
L'article sera rejette si les données du deuxieme auteur n'ont pas été saisies.

Vous pouvez, si nécessaire, suggérer des experts pour évaluer votre article.
Toutefois, cela ne signifie pas que votre proposition sera systématiquement prise en
considération.

Enfin, cliquez sur envoyer l'article.

A la fin du processus, Un accusé de réception sera envoyé aux
soumissionnaires par courrier électronique. A partir de ce moment, vous pourrez
suivre la progression de votre article sur votre tableau de bord via votre compte
ASJP.

4. Acceptation de l'article pour expertise:

Lorsque le comité de rédaction recoit un article, il commence par évaluer le
respect par l'auteur des exigences du Template.

En cas d'acceptation, Les soumissionnaires seront destinataires, par courrier
¢lectronique, d’une notification d'acceptation/rejet du document soumis.

Votre article est ensuite enregistré et encodé au format PDF, de sorte que le nom, le
titre et autres informations d'identification sont omis. Ensuite, envoyé aux éditeurs
associés.

L'éditeur associé envoie l'article codé a deux experts, tous les articles acceptés
pour évaluation sont évalués par deux ou trois experts. Ces reviewers seront chargés
d’évaluer Darticle selon un formulaire d'évaluation disponible sur la plateforme
ASJP.

L’expertise par les pairs permet une €valuation précise et objective de votre
article par des professionnels.




5. Décision et résultat de 1'expertise:

Une fois le processus d’évaluation terminée, 1'éditeur associé (ou I’éditeur)
peut rejeter votre article, 'accepter tel quel ou l'accepter sous réserve. Ceci est basé
sur les rapports des experts.

Deux avis positifs = l'article est acceptable pour publication.

Deux avis négatifs = l'article est rejeté.

Deux avis différents (I'un positif et l'autre négatif) Dans ce cas, un troisi¢me
expert sera désigné, I'avis du troisieme expert est décisif et final.

Voir le schéma ci-joint a la page suivante

6. Le Suivie du statut de I'article sur la plateforme:

Vous pouvez vous connecter a votre compte sur la plateforme et suivre le statut
de votre article étape par étape en cliquant sur l'icone: (Articles) puis en cliquant sur
l'icone: (Articles soumis) Un tableau apparaitra pour vous avec les détails de votre
article tel que: Titre; Date d'envoi; Nom de la revue. Celle-ci passe par plusieurs
¢tapes, et l'article passe a traves les listes: la liste des articles soumis- la liste des
articles accepté sous réserves — la liste des articles acceptés- la liste des articles
rejetés.

Dans le cas ou vous étes informé de devoir modifier le titre de votre article,
cela doit étre fait sur Particle envoyé€ et également dans le champ destiné au titre sur
la plate forme.

L'auteur doit savoir que l'article s'il est accepté sera publié par le titre saisie dans le
champ du formulaire de la plateforme.

7. Notifications par email :

Vous pouvez suivre le processus d’évaluation de votre article sur la plateforme
en recevant des notifications:
Avis de réception d'un article: Si le processus de soumission de votre article sur la

plateforme est réussi, vous recevrez une notification de « soumission », et une
notification au deuxiéme auteur sur son email confirmant sa participation a l'article.
Avis de rejet de l'article: S'il apparait que l'article n’est pas conforme et ne respecte

pas les conditions de publication dans notre revue (respect de spécialité — Template -
et conditions de publication), vous serez averti que votre article a été rejeté).
Article accepté pour publication: Si votre article est accepté, vous serez informé que

l'article a été accepté.
Article accepté sous réserve: Si votre article est accepté sous réserve, vous en serez

informé, et votre article apparaitra sur I'ASJP dans la fenétre "Articles sous réserve".




Vous recevrez des rapports dans votre compte. Lisez ces rapports, et levez les
réserves, puis soumettez a nouveau votre article a partir de la méme fenétre.

Une fois le processus d'évaluation terminé, et dans le cas ou votre article est accepté
pour publication, vous en serez informé, et il vous sera demandé d'inclure les
références et de signer un engagement de transfert du droit d'auteur.

Le manuscrit est généralement évalué¢ dans un délai moyen de trois a quatre
mois a compter de la date de sa soumission. Les retards dans l'obtention des avis
peuvent prolonger ce processus.

Une fois que vous étes informé de l'acceptation de l'article, vous devez saisir
automatiquement toutes les références bibliographiques utilisées dans l'article
(uniquement les références qui ont été utilisées) via la plateforme afin de terminer le
processus de publication.

Pour saisir des références bibliographiques, une icone " références " apparait sur
laquelle vous devez cliquer, puis sur " ajouter une références ", et ensuite cliquez sur
« nouveau » pour insérer tes ouvrage, qu'il s'agisse d'articles, de livres, de théses, de
mémoires ... etc., dés que cette opération est terminé, vous cliquez sur "sauvegarder "
puis " terminer ".

Il sera revu et approuvé par le rédacteur en chef. Dans le cas contraire, ce processus
sera rejeté et 1l vous sera demand¢ de les saisir a nouveau.

L'article ne sera publié qu'apreés ’insertion de toutes les références
utilisées et approbation par le rédacteur en chef. Sinon le processus de
publication de I'article restera suspendu.

Une fois votre article accepté pour publication, il deviendra la propriété des
publications du Centre Universitaire d'Ain Temouchent, et vous ne pourrez pas le
republier sans autorisation préalable. Pour protéger les droits de toutes les parties,
votre article ne sera publié qu'apres 1'envoi d'un engagement de transfert des droits de

n

l'auteur.

Le formulaire d’engagement est disponible dans le champ "Guide pour les auteurs ».
Le remplir et le signer (y compris de tous les auteurs), puis I’envoyez sous forme
numéris¢ (PDF-Image) a I'email suivant: rawafid.cubbat@gmail.com




11. La publication de P’article :

Apres avoir complété toutes ces procédures, votre article accepté pour publication
sera programmé dans les prochains numéros selon les dates de soumission et
d’acceptation.
(La revue publie chaque année deux numéros, un en juin, et le deuxiéme en
décembre).
Vous recevez le numéro ou votre article a eté publié en format électronique. Si vous
souhaitez obtenir une copie version papier, vous devez écrire a Kounouz Press a son
adresse sur les premiéres pages de la revue.

Le Comité éditorial se réserve le droit de modifier la version finale de votre
article, si nécessaire, afin qu'elle soit plus compatible avec le modele de notre revue.

12. Politique de plagiat:

Le plagiat, sous toutes ses formes, constitue un comportement immoral pour la
Revue. Aucune infraction a cette reégle n'est acceptée. Tout auteur reconnu comme
impliqué dans ce comportement sera mis sur la liste noire de la revue. L'auteur est
responsable de toutes les formes de plagiat scientifique.

(Voir le diagramme a la page suivante)




LE SCHEMA

Tous les articles seront recus sur la plate-forme nationale ASJP comme suit:
1. Vous devez vous inscrire et ouvrir un compte sur la plateforme:
https://www.asjp.cerist.dz/signup
Accéder a la revue via la plateforme du site:
https://www.asjp.cerist.dz/en/PresentationRevue/539
2. Envoyer l'article au format Word en cliquant sur I’icone ((soumission d’article))
3. Suivre les étapes d'évaluation via votre compte ASJP.
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